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ACIKLAMALAR

KOD 321GM 0029

ALAN Gazetecilik

DAL/MESLEK Sayfa Sekreterligi

MODUL UN ADI Bilgisayar da Sayfa Diizenleme -1

MODULUN TANIMI

Bilgisayarda sayfa dizenleme programimin temel islevlerini
kullanarak sayfa dizenlemenin nasil yapildiginin  ana
hatlariyla anlatildig1 6grenme materyalidir.

SURE 40/32
ON KOSUL Teme bilgisayar egitimini almis olmak
YETERLIK Bilgisayarda sayfa diizenlemesi yapmak
Genedl Amag:
Bu modil ile gerekli ortam saglandiginda sayfa dizenleme
programinin temel islevlerini kullanarak ana hatlariyla sayfa
duzenlemesi yapabileceksiniz
Amaclar:
1. Istenilen niteliklerde yeni proje agarak metin ve resim
MODULUN AMACI ekleyebileceksiniz.

2. Ara¢ Cubugu ve Pdetleri ana hatlaryla tamyip
kullanabileceksiniz.

3. Belgenin ekrandaki gorinimi ile ilgili ayarlamalari
yapabileceksiniz.

4. Belgelerinizde cizgiler olusturarak cizgileri
bicimlendirebil eceksiniz.

5. Sayfaorganizasyonunu yapabileceksiniz.

EGITiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Ortam: Bilgisayar laboratuvari

Donanim: PC, sayfa dizenleme programi, yazici, tarayic,

DONANIMLARI cesitli gazeteler, dergiler, yayinlar, projeksiyon cihazi
Moddulln icinde yer alan her faaliyetten sonra, verilen 6lgme
araclan ile kazandiginiz bilgi ve becerileri 6lcerek kendi

OLCME VE kendinizi degerlendireceksiniz.

DEGERLERDIRME Ogretmeniniz modil sonunda size élgme araci uygulayarak

modil uygulamalar: ile kazandigimz bilgi ve becerileri
Olcerek degerlendirecektir.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Gunlik hayatimizda siklikla karsilastigimiz gazete, dergi, kitap gibi basili materyaller
belli asamalardan olusan yogun bir yayincilik faaliyetinin Grinleridir. Yayincilik faaliyetinin
her asamasi farkli uzmanliklar ister ve bu uzmanliklara sahip kisiler tarafindan yarGtdlGr.

Yayinm olusturan metinler bir kelime islemcide, resim, grafik gibi gorsel malzemeler
ise goruntl isleme ve cizim programlarinda hazirlandiktan sonra sira bittin bu malzemelerin
bir sayfa diizenleme programi kullanilarak baskiya hazir duruma getirilmesindedir. Kaitenin
yakalanabilmesi icin bitiin asamalar 6nemlidir ama son asama yani sayfa diizenlemesi isin
en can aici kismudir. Cunkd yayini alacak kisinin ilk gozine carpan sayfa dizenidir. Bir
anlamda sayfa diizeni basil1 yayinlarin ambal gjidir.

GunumUizde sayfa dizenlemesi bu is icin 6zel olarak hazirlanmis uygulama yazilimlar
kullanlarak bilgisayar ortaminda yapilmaktadir. Sayfa diizenleme programlar: bahsettigimiz
hazir metinlerin ve gorsel malzemelerin sayfaya yerlestirilip diizenlenmesi icin kullamlir.
Teme islevi bu olmakla birlikte, metinler ve gorsel malzemeler Uzerinde onemli
degisiklikler yapmanmiza da olanak saglar.

lyi sayfa diizenleyebilmek icin teorik bilgi ve gorsel tecriibe yaninda sayfa diizenleme
programlarin: verimli bir sekilde kullanabilmemiz de oldukca énemlidir. Burada verimliden
kastimiz programin islevlierine vakif olmak ve program pratik bir sekilde kullanabilmektir.
Cunkd yayincilik faaliyetlerinde 6zellikle de sureli yayinlarda zaman kisithdir ve isler
cogunlukla zamana karsi yarisilarak yapilir.

Bu modul ile sayfa duzenleme programinin temel islevlerini kullanabilecek ve ana
hatlariyla sayfa diizenlemes yapabileceksiniz. Daha ayrintil1 ¢calismal arla Bilgisayarda Sayfa
Dizenleme — 2 moduil Ui ile tamsacaksiniz.

Programin anlatiminda 6nemle vurgulanan klavye kisa yollarim (Ozellikle gok sik
kullamlan araclarin kisa yollarini) calismalarimizda simdiden kullanmaniz programu pratik
kullanma ydniinde yararli bir aligkanlik olacaktir.

Programin anlatimu PC surimleri esas aimnarak yapilmistir. Kullamm olarak Mac
surimleri ile arasinda ciddi farklar bulunmamaktadir.







OGRENME FAALIYETIi-1

(amac )

Sayfa dizenleme programinda ihtiyacimza uygun yeni bir belge olusturabilecek,
belgeye metin ve yaz1 ekleyerek kaydedebileceksiniz.

(' ARASTIRMA )

»  Farkli dergi ve gazeteleri karsilastirarak sayfa yapilarim ve ebatlarim
inceeyiniz.

1. SAYFA AYARLARI

Sayfa diizenleme programimi galistirdigimizda karsimiza strim (versiyon) bilgilerini
iceren bir pencere gelecektir. Bilgi penceres Uzerine tiklayarak programin agilisin
tamamladhgimizda karsimiza asagidaki pencere gikacaktir.

% Quarkxp EEX

File Edit =t e Utiities  Window  Help

Page Layout

Resim 1.1: Sayfa diizenleme programinin acilistaki gor inima ve temel aciklamalar



Programda hentiz bir belge acik olmadig: icin mentlerinin bircogunu ve paletlerin
pasif oldugunu goririz. Yeni bir belge olusturdugumuzda meni ve paletler aktiflesecektir.
Simdi yeni bir belge olusturalim.

1.1. Yeni Belge Olustur mak

Sayfa duzenleme programlarinda gerceklestirmek istedigimiz her tirl ¢alisma icin
oncelikle yeni bir belge agmamiz gerekir. Yeni belge sayfa dizenleme programimn 6.0
strimiinde Project (proje) olarak tanimlanir. Projeler iclerinde bir veya birden fazla Layout
(sayfaplam)’ u barindirir. Bir baska deyisle projeler icinde birkag layout olusturulabilir.

Yeni bir ¢alisma sayfasi olusturmak icin File/New/Project (CTRL+N) komutunu
verelim. Komutu uyguladiktan sonra ekrana New Project iletisim penceresi gelecektir.

New Project @

Layout Name: “Layoul 1

= I |

Layout Type: | Print v
Page Margin Guides
Size: A4 Letter v } Top: 12,7 mm
Width: 210 mm ] Bottom: \12,7 mm |
Height: 297 mm } Left: 12,7 mm |
Orientation: () Portrait Right: 12,7 mm
() Landscape
[] Facing Pages Column Guides
1
Automatic Text Box Columns: 3 |
Gutter Width: "4,233 mm |
I 0K ] [ Cancel ]
Resm 1.2



Layout Name: Bir isim girebilirsiniz.
Layout Type: Cek meniiden bask: ya da web amagli ayar yapilir.
Page: Bu boliimde sayfa boyutlar: ayarlanir.
Size: Cek menuden standart boyutlar segilehilir.
Widht: Sayfanin yatay boyutlarim belirleriz.
Height: Sayfamin dikey boyutlarin belirleriz.
Orientation: Bu bolimde sayfanin yatay yada dikey yonelimini belirleriz.
Portrait: Dikey
Landscape: Y atay
Margin Guides: Sayfamn marj (kenar bosluklari) ayarlarin bu béliimden yapariz.
Top: Ust bosluk degeri belirlenir.
Bottom: Alt bosluk degeri belirlenir.
L eft: Sol kenar bosluk degeri belirlenir.
Right: Sag kenar bosluk degeri belirlenir.
Facing Pages: Sayfalarin karsilikli olusturulmasin saglar. (dergi ve kitaplar)
Column Guides: Siitun ayarlarinin yapildigi bolimdur.
Columns: Sutun sayisinm belirleriz.
Gutter Width: Sttunlar arasindaki boslugu belirleriz.
Automatic Text Box: Onaylandiginda yeni agilan belge bir metin kutusu ile agilir.

Simdi yukaridaki New Project penceresinde bulunan ayarlarla bir belge acalim.
Belgenin tamamim goérintileyebilmek amaciyla belgenin (zerine sag tiklayarak acilan
meniden Fit in Window komutunu uygulayalim (View/Fit in Window yolu da kullanilabilir)
Y eni agtigimiz belge asagidaki gibi gorinecektir.

# QuarkXPress Passport (tm) - [Project4 : Layout 1]
[0 Fle Edt Style Item Page Layout View Lkities Window Help

Page L;;-oul
0 @
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Resim1.3: Sayfa diizenleme programinin genel gor inimd
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Belgeyi actigimizda daha dnceki goriinumde pasif durumda olan menii ve paletlerin de
aktiflestigini gorebiliriz. Sayfa diizenleme programinda en 6nemli bolim hi¢ stphesiz arag
cubugudur. Ara¢c cubugunu programin kalbi olarak nitelendirebiliriz. Arag cubugunu,
kapatabilir, Window/Show Tools komutuyla tekrar goruntileyebiliriz. Baslik gubuguna cift
tiklayarak minimize edebilir, aym yolla tekrar eski haline dondurebiliriz. Ayrica CTRL
tusuna basili tutarak baslig: cift tiklamak suretiyle yatay duruma da getirebiliriz. Kisacast
ara¢ gubugunu sayfanin degisik yerlerine istedigimiz sekilde konumlandirabiliriz.

Paletler degisik ihtiyaclarimizi karsilayabilecegimiz yardimci araclardir. Paetleri de
istedigimiz sekilde gorunttleyebilir, sayfanin degisik yerlerine konumlandirabiliriz. Paletler
icerisinde en sik kullamlam ise duruma gore degisik gorevlier Ustlenen Measurements
(6lcller) paletidir.

Bunlarin yaninda ¢ekme menuler yardimiyla kullamlacak birgok arag ve komut
mevcuttur. Bu komutlart ve araglari, calismamizin ilerleyen asamalarinda yeri geldikge
tamyacaksiniz.

Simdi agrmis oldugumuz belgeyi kaydetmeden kapatarak ayni ayarlarla fakat tek
kolonlu bir belge acalim. Actigimiz belgenin tamamini gorebilmek icin yine Fit in Window
komutunu kullanalim.

Ust Kenar Boslugu
B
=
z 2
@ Calisma Alan §
g 5
X g
5 ¥
A i
7]
Alt Kenar Boslugu
Resml1.4

Belgemiz resimdeki gibi gorunecektir. Mavi cizgiler baskida goriinmeyen, kenar
bosluklar: ve tasarim alammn goérerek calismamizi saglayan kilavuz cizgilerdir. Bu cizgileri
View/Show (Hide) Guides komutu yardimiyla gorintileyip gizleyebiliriz. Ayni isi F7 tusuna
basarak da yapabiliriz.



Y ukaridaki resimde gérulen bir ¢alisma belges sayfasidir. Calisma ortamimizin genel
gOrunimu ise asagidaki gibi olacaktir.

I:’I
E

#% QuarkXPress Passport (im) - [Project] : Layout 1]
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Resim1.5:Tek kolonlu, A4 ebatlarindaki dikey bir sayfanin pencer eye sigdirilms gor iniimu

1.2. Metin Kutusu Agma ve Metin Ekleme

Sayfa dizenleme programimin temel amaci, adindan da anlasilacagi gibi var olan
metinleri ya da gorsel materyalleri amacimiza uygun bir sekilde sayfaya yerlestirmektir.
Sayfa dizenleme programiyla olusturdugumuz sayfalara metin ya da gorsel materyaller
eklemek icin oncelikle bu dgelerin kutularim agmamiz, bir baska deyisle yer alacag: aam
olusturmamiz gerekir. Sayfa diizenleme programinda kutularla ¢alisma en temel konulardan
biridir.



1.2.1. Metin Kutusu Agcma

®

5[] 0] [0} )5

ANEEENEEEEEEE

Resm1.6

Sayfa duzenleme programinda sayfaya metni ekleyebilmemiz igin 6ncelikle ¢alisma
alamnda bir metin kutusu olmas: gerektigini daha 6nce belirtmistik. Ancak eger yeni sayfay:
olustururken otomatik metin kutusu (Automatic Text Box) secenegini isaretlersek sayfa
acildiginda tum sayfay: kaplayan bir metin kutusu ile agilir ve amacimiza uygunsa bu metin
kutusuna metin girebiliriz. Bunun yamnda kendi olusturacagimiz metin kutulariyla da
calisabiliriz.

Metin kutusu olusturma araglart arag gubugunda A harfiyle gosterilir. TUm araglar
gorebilmek icin ara¢ cubugundaki metin kutusu aracina kisa bir sire basili tutmak yeterlidir.
Bu araclart kullanarak degisik sekillerde metin kutulari acabiliriz. Calismamizin bu
asamasinda bu araglardan en sik kullanilant olan Rectangle Text Box Tool (Dikdortgen
Metin Kutusu Aract)’ u kullanarak sayfamiza metin ekleyelim.

Araci sectikten sonra fare imlecinin arti isaretine donUstiguni goririiz. Kutuyu
eklemek icin sayfamin metni eklemek istediginiz yerine farenin sol tusu ile basili tutarak
asagiya dogru strikleyiniz. Fareyi biraktiginuzda kutunun olustugunu gorariz.

Kutunun boyutlari daha sonra yeniden dizenlenebilir. Olusturdugumuz kutuyu
yeniden dizenleyebilmemiz icin arag cubugunun en Ustiinde yer alan Item (@) aracin
kullanarak kutuyu segmemiz gerekir. Segim sonrast gortinen kenar tutamaglar: kullanarak
metin kutusunu istedigimiz sekilde duizenleyebiliriz. Kutunun igerigi ile ilgili islem
yapacagimiz zaman ise Content (|E|) aracini kullanmamiz gerekir. item ve Content araglar:
en sik kullanilan araglardir. Bu araglarin kullammlart ile ilgili olarak ileride daha kapsamli
aciklama yapilacaktir.



Resim1.7

Simdi tek kolonlu A4 ebatlarinda dikey bir sayfa acarak sayfanin sol Ust kdsesine bir
metin kutusu agalim. Metin kutusunu olusturduktan sonra ara¢ gubugunda Content aracinin
kendiliginden secili duruma geldigini goruriiz. Sayfamin metin kutusu disinda kalan bir
bolimtne tiklayarak kutuyu pasif duruma getirelim, ardindan Item araci yarcimiyla kutuyu
secerek ebatlarin biraz daha buytelim.

1.2.2. Metin Ekleme

Olusturdugumuz metin kutusunun icine Content araci seqili iken klavyeyi kullanarak
yaz1 yazabiliriz. Content araci secili oldugunda metin kutusu igerisinde imlecin yanip
sondugini gorebiliriz. Bu asamadan sonra tipki kelime islem programlarinda oldugu sekilde
yazimizi yazarak bigimlendirebiliriz.
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[ e Edt Stde Rem Fage Lopowt View Litks Window Help

1L RO TV . FOSRYO MO« FORTINNE. . RRTISA. PTG PN ORI ST TR
E an
[Jiasm s
E 2]
I
enleme -1]
kE
[,_
e
g =
e
=
o
e
|
[ 3
I
= EINSImn W ETm | A [#] wio §flﬂEﬁ Al TUR wap =
3 # B0 | W BT o @0 e B pEDDEESBEEH0E
ol EElE) )R -

T Baglat



Bagka bir metin ekleme yontemi ise File/Get Text (CTRL+E) komutudur. Bu komutu
verdikten sonra gelen iletisim kutusu yardimiyla metin dosyas: bulunarak icerigi metin
kutusuna aimir. Bu yontem en sik kullamlan metin almayontemidir.

Get Text @@
Konum: | 3 veterk tablolan v Q ¥ o [T~

|53 Foto muhabirlidi

. sayfa sekreterligi

8]ty muhabirligi

.L"l]yazlh basin muhabirligi

Dosya adr sa_,yfa sekretedigi
Dosya tir All Text Files b
Name: sapta sekreterigi doc Corvert Quotes
Format: Micrasoft \Word 97/38/2000 [[]Inchude Style Sheets
File Size: 191K
Date: 21.04.2008 10:14

Resim1.9

Metin dosyasinin acilmasi, iceriginin secilerek kopyalanmast ve metin kutusuna
yapistirilmast da 6zellikle metnin tamamnin degil de bir boluminun ainacagr durumlarda
oldukca pratik ve sik kullanilan metin alma yontemlerinden biridir.

Simdi agcmis oldugumuz bir metin kutusuna yukarida acikladigimiz yontemlerden
birini kullanarak metin ekleyelim.

1.3. Resim Kutusu A¢ma ve Resim Ekleme

1.3.1. Resim Kutusu A¢gma

Resim kutusu agma araci ara¢ cubugunda icinde carpr isareti bulunan sekillerle ifade
edilir. Amaca uygun olan sekil segilerek resim kutusu olusturulur. Resim kutusunun agilmasi
ve yeniden duzenlenmesi metin kutusundaki gibidir.

(RRNRR=ER)

5%]

Resim1.10
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Daha 6nce agmis oldugumuz metin kutusunun altinda bir resim dosyasi ol usturalim.

Resim1.11
1.3.2. Resm Ekleme

Resim eklemek igin File/Get Picture komutu kullanilir. Komut verildikten sonra gelen
iletisim penceresi yardinmylaresim dosyas: bulunarak kutuya alinir.

Get Picture El@
Konurm: [ 3 folo » O e B

| ¥ Belge £ ikem #quarkz
5| Belget 51| metin 87| quarks copy
51 Content 51| Metin kutu 57| quark aghs
E 51| Metin kutusu 87 quarkgalismapenceresi
] Get picture 5] Metin ve resim ] quarkpenceresi
B Get et 1) Wew project 51 Resim kutusu

€ >
Comak g i '
Dosya turi: All Picture Files v/
Farmat: RGB JPEG Preview:
File Size: TATK

Date: 10.10.2006 21:10
Dimensions: 150 mm % 108,7 mm at 762 dpi
Color Depth:  True Color

OPl | PDF Import
Use OF|

Resm1.12
Simdi resm kutusuna segtigimiz bir resmi alaim. Cogunlukla resm kutu igerisine
sigmayacak ve sadece bir bélimi gorinecektir. Bu durumda resmin Uzerine sag tiklayarak
gelen meniden Fit Picture To Box komutunu vererek resmin kutuya sigmasin saglayabiliriz.

Metin ve resim eklendikten sonra belgemiz asagidaki goriniime kavusacaktir.
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Resim1.13

Calismamzin  bu asamasinda amacimiz sayfaya metin ve gobrsel malzeme
ekleyebilmektir. Kutularlailgili daha ayrintil calismalar ilerleyen bl imlerde yapilacaktir.

1.4. Belgeyi Kaydetme

Belge File/Save (CTRL+S) komutu verilerek kaydedilir. Komut verildikten sonra
gelen iletisim penceresinde dosyay: kaydedecegimiz yeri, dosyamn adimi, kayit tdrind
(sablon ya da normal belge), versiyonunu ve formatint belirleriz. Kaydet butonuna basarak
kayit islemini bitiririz.

Konome| 3 Sapla diizenleme 1 VI Qi £ E-
|_)foto
|_inotlar
Dosya adi _Pmiec:nl | Kaydet
Kayt tuiri: Project [*.qxp) b [ iptal ]
Vession. |60 -l
Fomat. [ Single Language

Resm1.14

Resimde gordiginiz ayarlarla dosyay: kaydediniz.
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1.5. Belgeyi Yazdirma

Belgenin yazdirnilmasi ile ilgili ayrintili bilgiler ileride verilecektir ama bu asamada
varsayllan ayarlarla baski yapmamiz moimkinddr. File/Print (CTRL+P) komutunu
vermemizle birlikte Print iletisim penceres agilacaktir.

Print Layout 1 @

TSN P Desket 11200 v| [ Propeties.. |
Print Style: \Defaull v}

Copies: |1 Pages: Al v ]

Layout | Setup | Output | Options | Layers | Bleed | OPI | Preview

[]Spreads
[] Print Blank Pages [] Thumbnails [ Back to Frant
Page Sequence: ’h
Reqistration: I Off :] | ‘
Tiling: o v 1z ]

I Print ] [ Cancel ] [ Capture Settings ]

Resim1.15:Print iletisim penceresi

Duzenledigimiz bir belgenin ¢iktisimt dabilmemiz icin dncelikle Print cek meniisiinde
listelenen sisteme kayitl yazicilar arasindan kullanmak istedigimiz yazici secmemiz gerekir.
Copies damnina belgeden kag kopya girmek istedigimizi yazdiktan sonra, Pages alamna
belgenin timunin c¢iktisim amak istemiyorsak yazdirmak istedigimiz sayfa numaralarin
girmemiz gerekir. Bu temel ayarlardan sonrabelgeyi yaziciya génderebilirsiniz.

Print iletisim penceresi, sekilden de anlasilacag: gibi bircok segenek sunmaktadir. Bu
secenekler ve konuileilgili ayrintilar calismarmizin ilerleyen bolimlerinde ele alinacaktir.

Igeriginde metin, ¢izgi ve resim olan bir sayfalik bir belge hazirlayarak giktisini aliniz.
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Islem Basamaklar: Oneriler
» A4 boyutundaiki kolonlu yatay bir belge » Beélirtilmeyen ayarlar varsayilan
aciniz olarak birakiniz.
> Belgenin sol kolonunun Ust bolumineyatay > Metin kutusunun yazacaginz yaziya
dikdortgen biciminde bir metin kutusu uygun olmasina dikkat ediniz

Metin kutusuna adinizi ve soyadinizi giriniz. [» Klavye kullanarak giris yapin

» Belgenin sag kolonunun dt bolimine kare  [»  Shift tusunabasil tutarak kare
seklinde bir resim kutusu aginz. olusturmak daha pratiktir.

» Resmin tumUndn kutu icerisinde
gorinmesini saglayinmz.

Belgenize “uygulamal” adini vererek » Dosyamzi nereye kaydettiginize

masalistiine varsayilan ayarlarla kaydediniz. dikkat ediniz.

» Resim kutusuna bir resim yerlestiriniz.
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KONTROL LISTESI

Asagida hazirlanan degerlendirme 6lcegine gore kendinizin ya da arkadasimzin
yaptigi calismayr degerlendiriniz. Gerceklesme dlzeyine gore “Evet [/ Hayir®
seceneklerinden uygun olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Olgutleri Evet Hayir

1 | A4 boyutundaiki kolonlu yatay bir belge agabildiniz mi?

Belgenin sol kolonunun Ust bolimune yatay dikdortgen
biciminde bir metin kutusu acabildiniz mi?

3 | Metin kutusuna adiniz1 ve soyadinmz yazabildiniz mi?

Belgenin sag kolonunun alt bolimune kare seklinde bir resm
kutusu acabildiniz mi?

5 | Resim kutusuna sectiginiz bir resmi yerlestirebildiniz mi?

Belgenize uygulamal adini vererek masalistiine varsayilan
ayarlarla kaydedebildiniz mi?

Cevaplariniz arasinda “Hayir” yoksa bir sonraki dgrenme faaliyetine gegebilirsiniz.
Eger “Hayir” cevabi vermisseniz, yapamadigimz islemi ve varsa konularim tekrar ederek ya
da 6gretmeninizden yardim alarak eksiginizi gideriniz.
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Sayfa diizenleme programinda yeni bir belge acarken kargilastigimiz iletisim
penceresinin adi nedir?

A)  New Book
B) New Library
C) New Project
D) New XML

Fit in window komutu ne ise yarar?

A)  Resmi resim kutusuna sigdirir
B) Sayfay1 ekranasigdirir
C) Yaziyr metin kutusuna sigdirir.

D) Sayfay: pencereye sigdirir

Asagidaki tuslardan hangisi kilavuz ¢izgilerin ekranda gérinmesini saglar?

A) F1
B) F7
C) F4
D) F5

Asagidaki arag sembollerinden hangisi metin almak igindir?

A)
B)
C)
D)
Gutter Width neyi ifade eder?

A) Kolonlar arasi bosluklar:

B) Kolon sayisini

C) Sayfann yatay dikey durumunu
D)  Sayfamn boyutlarin

Asagidaki arag sembollerinden hangisi resim almak icindir?

n (&)
8)
o
D)
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Asagida verilen ifadelerin basindaki bosluga dogru ise (D) yanlis ise (Y)koyunuz.

( )Kutular: segmek icin item tool araci kullanlir?
() Kutularinigerigi ileilgili islemler icin Content tool aract segilir?
( )Resim almave metin aimanin kisayol tus birlesimi CTRL+G dir.
10. ( )Resmi kutunun boyutlarina ayarlamak icin Fit Picture to box komutu verilir.

Asagida verilen ifadelerde bos birakilan yerleri uygun kelimelerle doldurunuz.

11. Arag Cubugunu yatay hale getirmek igin cubugun basligr .................. tusuna basil
tutularak gift tiklanr.

12.  New Project penceresinde kolon sayiSini ...........ccceeeeeenee. kutusuna yazarak belirleriz.

DEGERLENDIRME

Verdiginiz cevaplart cevap anahtan ile karsilastirarak performansimizi 6l¢liniz. Bu
Ogrenme faaliyeti ile ilgili eksikleriniz varsa 6grenme faaliyetinden ya da 6gretmeninizden
yardim alarak eksiklerinizi giderebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETI-2

( AMAGC )

Sayfa duizenleme programinda sik kullanilan arag cubugu Uzerindeki diger araclar: ve
paletleri tanyarak kullanabileceksiniz.

(' ARASTIRMA )

»  Sayfadizenleme programim acarak Window mentisii altindaki Pal etleri
aktiflestirerek inceleyiniz.

2. ARAC CUBUGU VE PALETLER

Sayfa diizenleme programinin ¢alisma penceresinde temel olarak iki ana grup vardir.
Bunlardan birincisi ara¢ cubugudur. Arag cubugu tasarim esnasinda mutlaka kullanacagimiz
araclar1 biinyesinde barindirir. ikincisi ise farkl1 islevliere sahip paletlerdir. Paletler tasarimin
ozelligine gore acihip kapatilir ancak ara¢ cubugu tasarim esnasinda sirekli olarak
kullamldigr icin genellikle acik durumda kal malidir.

2.1. Arac Cubugu

Ara¢ gubugunun tasarim esnasinda sirekli olarak agik bulundurulmasi gerektigini
yukarida aciklamustik. Elbette bu ara¢ cubugunun kapatilamayacag: anlamina gelmez. Arag
cubugunu Window/Show Tools komutuyla ya da F8 tusu ile acip kapatabiliriz.

Varsayilan olarak dikey pozisyonda olan arag cubugunu CTRL tusuna basili tutup arag
cubugunun baslik kismina gift tiklayarak yatay pozisyona getirebiliriz.

Arag gubugunu gegici olarak minimize etmek igin baslik ¢ubuguna cift tiklamamz

yeterlidir.

Arag cubugundaki aracglarin isimleri, fare ile Gzerine geldigimizde agilan bir kutucukta
gorinecektir.
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ntent tool

Ara¢c cubugu Uzerindeki araclarin  varsayillan ayarlarimi  degistirmek icin
Edit/Preferences komutunun ardindan gelen Preferences iletisim kutusunda bulunan listeden
Tools basligim tiklamamiz gerekir. Gelen pencerede ilgili aracin semboliine tiklayarak
sectikten sonra Modify butonuna tiklamak suretiyle istenilen ayar degisiklikleri yapilabilir.
Arag cubugu Uzerindeki araclara cift tiklamayolu ile de ayar degisikligini yapabiliriz.

| Application Tool Defaults
Bisihe ISRl
Interactive & & @
Save
Unda
#Tensions Manager
avenue, quark
File List
Default Path
Browsers
Index
Jabbemwocky
FDF

Flacehalders

Fraction/Price
Project

#ML Import
Frint Layout

General

B\ ¥
P+®
JeR
sege

®®
@
=
H

Use Default Prefs

Measurements
Paragraph
Character

Trapping
Quark CMS
Layers

ok J [ Comcet |

Onceki 6grenme faaliyetimizde bazi araclara kisaca deginmistik. Simdi arag cubugu
Uzerindeki araglari sirasiyla tamyalim.

§ Item tool:

Item araci ¢cok sik kullanilan ¢ok yonllU bir aractir. Item araci kullanilarak nesneleri
(resim kutusu, metin kutusu, ¢izgi vb.) secerek tasiyabilir, dizenleyebilir, kopyalayip
yapistirabilir ve silebiliriz. Arag cubugunda baska bir arag secili iken (Zoom harig) Item
aracimi gecici olarak aktiflestirmenin yolu CTRL tusuna basili tutmaktir.
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Bir nesne tizerinde islem yapabilmek igin her seyden 6nce onu segmemiz gerekir. ltem
aract nesneleri segmemize ve ardindan onlar Uzerinde istedigimiz islemi yapmamiza
yardimci olur.

Item aract ile nesneye bir kere tikladigimizda o nesneyi segmis oluruz. Birgok nesneyi
bir arada secmek icin SHIFT tusuna basili tutarak tiklamamiz gerekir. Secilmis nesneler
icerisinden birisinin segimini kaldirmak istedigimizde yine SHIFT tusuna basili tutarak
Uzerine tiklamamiz yeterlidir. Belli bir bolgedeki tum nesneleri segmenin en pratik yolu ise
Item araci seciliyken nesnelerin oldugu alanmin secilmesidir.

Secili nesneleri tasimak igin fare ile siiriikleyebilir ya da ok tuslarini kullanabiliriz. Ok
tuslarim kullanirken ALT tusuna basili tuttugumuz takdirde nesne cok daha kiguk
mesafelerle tasinacaktir. Tasimaislemi sirasinda SHIFT tusuna basili tuttugumuzdaise nesne
diz bir hat Uzerinde tasinacaktir.

Bir nesneyi silebilmek icin item araci ile sectikten sonra delete tusuna basmanz
gereklidir.

Simdi bir metin kutusu acarak bu kutuyu Item araci ile seciniz. Ardindan kutuyu
kopyalama yolu ile cogatarak yukarida aciklanan yontemlerle tasima, yeniden
boyutlandirma ve silme islemleri yapinz.

ALl
|&_?|Content tool:

Content araci Item araci ile benzer dzelliklere sahiptir. En temel farkliligi nesnelerin
kendis ile degil icerikleriyle ilgili islemlerde kullamlimasidir. Yani Content araci temel
olarak nesnelere icerik eklemek veicerigi diizenlemek amaci ile kullanilir. Ornegin bir metin

kutusuna metin eklemek veya eklenen metni diizenlemek icin Content aract kullanilir. Resim
kutusu igin de aym durum soz konusudur.

Simdi kiguk bir resim kutusu acarak icerisine resim ekleyelim. Ara¢c cubugundan
Content aracini segelim. Resmin Uzerine geldigimizde imlecin bir el seklini aldigim goririz,
bu el yardim ile kutu igerisindeki resim diizenlenebilir.

Kutunun icerigini silebilmek icin yine Content araci segilir. Item araci ile kutuyu
sildigimizde kutu igerigi ile birlikte silinecektir. Ancak sadece igerigi silmek istersek Content
araci ile silmek istedigimiz igerigi segmemiz ve ardindan Delete tusuna basmamiz gerekir.

Simdi iki ressm kutusu agarak ikisine de resm alimiz, bir kutunun sadece igerigini
diger kutunun iseigerigi ile birlikte kendisini de siliniz.

20



Rotation tool:

Rotation araci nesneleri dondirmemizi saglar. Bu aracla nesneleri istedigimiz sekilde
dondurebiliriz. Dondirme islemi sirasinda SHIFT tusuna basili tutarsak déndirme islemi 45
derecelik agilarla olacaktir.

Nesneleri dondurtrken Rotation aract segildikten sonra tiklanan ilk yer dondirmede
merkez olarak alinacaktir. Ayrica tiklamadan sonra fare merkezden uzaklastirildikga daha
hassas dondirme islemi yapilabilir.

Aciklamalar dogrultusunda alistirma yapiniz.

@Zoom tool:

Zoom aract sayfalarin ekrandaki gorinumlerinin yakinlastirip uzaklastirimast igin
kullamlir. Uzaklagtirmanin etkinlestirilmesi icin ALT tusuna basil1 tutulmas: gerekir. Zoom
aractmt klavyeden gecici olarak etkinlestirmek icin CTRL+SPACE (Bosluk) kisa yolu
kullanil abilir.

Belli bir alamn biyultilmes igin en pratik yontem Zoom araci segili iken fare ile
aanin secilmesidir.

Y akinlagtirmaicin CTRL+ “+” uzaklastirmaicin CTRL+ “-” kisayol tus bilesimlerini
de kullanabilirsiniz.

RectangIeText Box tool:

Metin kutusu olusturmak igin arag cubugu Uzerinde yedi farkli arag bulunur. Butin
metin kutusu araglarim goruntileyebilmek icin aracin Uzerine fare ile kisa bir sire basili
tutmamiz gerekir. Saga dogru acilan ¢ubukta tim metin kutusu araclarini gorinttleyebilir,
amacimiza uygun olam aktiflestirebiliriz. Metin kutusu araclarimin varsayilan degerlerini
Preferences il etisim penceresinden degistirebilirsiniz.

[FE®)[E)[®)(@®)E)®)

Metin kutusu agma araglarimin hepsini kullanarak birer metin kutusu aginiz.
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>
@ Rectangle Picture Box tool:

Resim kutusu olusturmak icin kullaniir. Yedi tane resm kutusu olusturma araci
vardir. Caligma prensipleri metin kutusu ile aynidir.

)RR R

Resim kutusu agma araglarinin hepsini kullanarak birer resim kutusu aginmz.

[:Tablestool:

Tablo aracim kullanarak metin ya da resimlerden olusan tablolar olusturabilirsiniz.
Tablo olusturup dizenleme ile ilgili ayrintili bilgi ileride verilecektir. Simdilik varsayilan
degerlerle tablo olusturma calismast yapiniz.

[/
Linetool:

Cizgi cizmek icin kullanilir. Arag cubugunda dort ayr cizgi olusturma araci vardir.
Varsayilan ayarlarini degistirebilirsiniz.

(A8 I+ ][~]

Cizgi olusturma ve duzenleme ile ilgili ileride detayli bilgi verilecektir. Simdilik
varsayilan ayarlarla araglarin tminu kullanarak cizgi olusturma galismalar yapimz.

ELine Text Path tool:

Serbest cizgi ve egrilerden olusan metin yollart olusturmak icin kullanmlir. Arag
cubugunda dort ayr1 metin yolu cizme aract mevcuttur. Varsayilan degerleri degistirilebilir.

b b7 EN (03

Cizim yapildiktan sonra olusan yol (¢izgi) Content araci ile secilir ve yazi yazilir.
Asagidaki sekilde oldugu gibi bu ara¢g yardimiyla degisik yonelimli metinler elde
edebilirsiniz.
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8
Qa\\%\‘i o

sayfa d;; (0\\;\3 Qah$')’0ru,b

Degisik yonelimli yazilarlailgili ayrintili bilgi ileride verilecektir. Simdilik varsayilan
degerlerle basit degisik yonelimli yazi olusturma calismalar: yapimz. Calismalarimzda tim
araclar kullanimz.

Linking tool:
Metin kutular: arasinda baglanti olusturmak icin kullanlir.

Sayfada iki metin kutusu acalim, birinci metin kutusuna 6grendigimiz yontemlerden
birisyle kutuya sigmayacak miktarda metin girelim. Metnin kutuya sigmamast durumunda
kutunun sag alt kdsesinde O kirmizi isareti belirir. Ardindan Linking aracim segerek birinci
metin kutusu izerine gelelim. Imlecin link isaretine donustiigini goririiz. Bu sekilde birinci
metin kutusu Uzerine tiklayalim, metin kutusunun etrafi hareketli cizgilerle kaplanacaktir.
Simdi ikinci metin kutusu Uzerine tiklayalim. Birinci metin kutusuna sigmayan metnin,
ikinci metin kutusuna aktigini goruriiz. Islemimiz tamamlanmustir. Yani birinci metin kutusu
ve ikinci metin kutusu arasinda baglanti kurulmustur.

Calismamizi sonlandirmiyoruz simdi baglantiy: nasil kal diracagimizi 6grenelim.
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Unlinking tool:

Metin kutular1 arasinda var olan baglantilari koparmak icin kullanilir. Onceki
calismamizda kurdugumuz baglantiyr simdi koparalim. Arag cubugunda Unlinking aracin
tikladigimizda baglantilar bir ok isareti ile goriinecektir. Ok isaretinin kuyruguna (basladig
yere) tikladigimiz zaman baglantiy1 koparmis oluruz. Uygulama yapiniz.

E]Sci ssorstool:

Makas araci, cizgileri ve kutu cizgilerini kesmek icin kullanilir. Bir resim kutusunu ya
da metin kutusunu makas araciyla kestikten sonra kutu olarak kullanamayiz. Kesme
isleminden sonra kutumuz metin yolu yada cizgi olarak kullanilabilir.

Simdi araci tammak amaciyla bir uygulama yapalim. Yeni bir sayfa acalim ve varsa
otomatik metin kutusunu silelim. Sayfanin ortasina biyikce yuvarlak bir metin kutusu
acalim. Ardindan Scissors aracini segerek yuvarlak metin kutumuzun Uzerine gelelim,
imlecimiz makas seklini alacaktir. Simdi metin kismumin Gste dogru sol kismina tiklayalim.
Tikladigimiz yerde kesim noktasi olusacaktir. Nesnemiz artik kutu Ozelligini yitirmistir.
Arag cubugundan tekrar Scissors aracin secerek kesim noktasinin paraleli dogrultusunda sag
tarafta da bir kesim noktas: olusturalim. Item araci segili iken kesim noktalar1 arasinda kalan
Gizgi Uzerine gelelim, imlecimiz dort baslikli ok seklini aldiginda (Eger imleg dort basli ok
seklini almiyorsa, sayfayr yakinlastirmamiz isimizi kolaylastiracaktir.) cizgiye tiklayarak
yukariya dogru sirikleyelim. Kesilen kismun ayrildigini goririiz. Bu sekilde makas aracin
kullanarak degisik cizimler elde edebiliriz.
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Yuvarlak metin I.<utusunun Ust kismunin makas ar aciyla kesilmesi
Degisik uygulamalar yaparak pratiginizi gelistiriniz.

Starburst:
Starburst araci yardimiyla yildiz, cokgen gibi resim kutular: ¢izebilir, dilerseniz metin

kutusuna donUsturebilirsiniz. Arag Uzerine ¢ift tikladiginuzda gelen Starburst Preferences
iletisim kutusu yardimiyla aracin ayarlarim degistirebilir, bu sekilde ¢ok degisik sekiller

olusturabiliriz.
Starburst Preferences @

Number of Spikes: 5 |
Spike Depth: 50% 'I
Random Spikes: 0 |

Number of Spikes: Cikinti sayisi
Spike Depth: Cikint1 derinligi
Random Spikes. Rastgele Cikinti

Cesitli ayarlarla degisik sekiller elde edebilirsiniz
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Ayar penceresinden yararlanarak starburst aract yardimiyla degisik sekiller
olusturunuz.

2.2. Paletler

Sayfa diizenleme programinda islevleri agisindan birbirinden farkli paletler mevcuttur.
Bu paletlerin bazilar1 sik kullanilan bazilar: ise daha az kullanilan paletlerdir. Paletlerin
gorunttlenip gizlenmesini Window ana menusiinden saglariz. Window mentstinde aktif olan
paletlerin yaninda Hide (gizle), aktif olmayan paletlerin yamnda ise Show (goster) ibares
bulunur.

#* QuarkXPress Passport {tm) - [Project] : Layout 1]

Q File Edit - = Item Page Layout View Utlities RO

: Jod 160‘ 12E|| 8E|| 4EI| Cascade 160 200

"""" i STRTA Y EEs NRTEE RN SESTH A T i T | T IR e AT AR N
Tile Horizontally

Tile Yertically

Arrange Icons

Close Al

=]

=re

Hide Tools F&
Hide Measurements F3
Hide Page Layout F4
Hide Style Sheets F11

Hide Colors Fl2

Show Synchronized Text

= o

Show Trap Information  Ctr+F12
Show Lists Chrl+F11
Show Layers

Show Hyperlinks
Show Index

Show Sequences
Show Placeholders

T’IIIIrI:'I‘:‘:T:IIIr?IT:T‘IIIJ

o
11

T:lllr?l

v | Projectl : Layout 1
1 1

Window menisi

b
111

Paletleri ihtiyaclarimiza gore acip kapatabilecegimiz gibi baslik cubuguna cift
tiklayarak minimize duruma da getirebiliriz.

En sk kullamlan paletler Measurements, Page Layout, Colors, Style Sheets
paletleridir.

M easurrements Paleti
En sk kullanilan palettir. Secili nesneye gore icerigi degisir. Bir baska deyisle

iceriginde bulunan ayarlar resm kutusu secili ise farkli, metin kutusu secili ise farkl
olacaktir.

X |127mm | w:|84653mm | A0 | (3] |auto \% (Avial TUR v|[12pt v
v. [325mm | H: [14888em [Co[1 | M0 o EE mERODYeEREEEE

M etin kutusu segili iken M easur ements paleti
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Page Layout

[]Black 1
A W Ele [4]
3 [ Cyan Style Sheets
4 [ Green 0 Ao Sk
& o Hagenia =
3 Bl Red [
M Registration
B hise A Ho S
3 Ovellow 4} T
4 Pages

Sik kullanmilan paletler
Page L ayout

Sayfa organizasyonu icin kullanilir. Ozellikle cok sayfali calismalarda oldukca
Onemlidir.

Colors
Renklerleilgili islemlerin yapilmasina yardimci olur.

Style Sheets

Olusturulmus stillerin uygulanmasina ve stillerle ilgili diger islemlerin yapilmasina
yardimci olur. Stillerleilgili gerekli bilgi ileride verilecektir.
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Islem Basamaklar:

Oneriler

» Ara¢c cubugunun yatay dikey ve minimize

» Cift tklama srasinda cubugun

A > . kapatma butonuna basmamaya
goruntimleri arasinda gegisler yapinmz. dikkat ediniz
» Bir resm kutusu acarak resm ekleyiniz. > Dondirme  islemini yaparken

Resm kutusunu 90 derece sola dogru
donddrintz.

merkezi resmin ortas: olarak alinmz.

» Kutunun  silinmemesine  sadece
» Resim kutusu igindeki resmi siliniz. igeriginin silinmesine Ozen
gosteriniz.
» Bir metin kutusu acarak kutuya sigmayacak | » Metin -~ kutularinin - sekli  ve
kadar metin girisi yapimz. Ikinci bir metin konumlarin istediginiz gibi
kutusu agarak kutular1 birbirine baglayimz. ayarlayabilirsiniz.

» Kutular arasindaki  baglanttyr  kaldirimz.
Birinci ve ikinci kutular: icerigi ile birlikte
siliniz.

» Silinecek olanin kutular olduguna
dikkat ediniz.

» Starburst araciyla yedi koseli bir yildiz
Gizerek Ustteki U¢ yildizi Scissors aract
yardimyla keserek siliniz.

» Kesimleri  ve silme islemini
yaparken dikkatli olunuz yanlis
adimlarda geri alma islemini hemen
kullanabilirsiniz.

» Sk kullanilan paletleri Window mentsiinden
acip kapatimz.

» Show ve Hide konumlarina dikkat
ediniz.
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KONTROL LISTESI

Asagida hazirlanan degerlendirme 6lcegine gore kendinizin ya da arkadasimzin
yaptigi calismayr degerlendiriniz. Gergeklesme diizeyine gore “ Evet /Hay1r’’ seceneklerinden
uygun olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Olgitleri Evet Hayir

Arag cubugunun yatay dikey ve minimize gorinimleri arasinda
gecisler yapabildiniz mi?

2| Resim kutusunu 90 derece sola dogru dondurebildiniz mi?

3| Resim kutusu igindeki resmi silebildiniz mi?

4| Metin kutularint birbirine baglayabildiniz mi?

Kutular arasindaki baglantiyr kaldirabildiniz mi? Birinci ve
ikinci kutular1 icerigi ile birlikte silebildiniz mi?

Starburst araciyla yedi koseli bir yildhz gizerek Ustteki U¢ yildizi
Scissors araci yardimiyla kesip silebildiniz mi?

7| Paletleri window mentsiinden agip kapatabiliyor musunuz?

Cevaplariniz arasinda hayir yoksa bir sonraki 6grenme faaliyetine gecebilirsiniz. Eger
hayir cevabi vermisseniz, yapamadiginiz islemi ve varsa konularinm tekrar ederek ya da
Ogretmeninizden yarchm alarak eksiginizi gideriniz.
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Arag cubugu hangi ana mentiden agilip kapatilir?

A) Page

B) View
C) Edit

D) Window

simgesi hangi arac: temsil eder?

A) Zoom

B) Starburst

C) Rotation

D) Tables

Asagidaki simgelerin hangisi Zoom aracini temsil eder?
A BX

B)

)

D) (}]

Asagidaki simgelerden hangisi Unlinking aracim temsil eder?
A)

B)

C) (@12

D)

Simgesi hangi araci temsil eder?

A)  Scissors

B) Starburst

C) Tables

D) Linking

Sayfa diizenleme programinda genel olarak en sik kullanilan palet hangisidir?

A) PageLayout
B) Measurements

C) Colors
D) Style Sheets
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7.  Degisik yonelimli bir metin olusturmak istedigimizde ara¢ cubugundan hangi simgeye
tiklamanuz gerekir?

NS

By X
o [[E

D) (X
Asagida verilen ifadelerin basindaki bosluga dogru ise (D) yanhs ise (Y)koyunuz.
8. () Sayfaar organize etmemize yardimci olan palet, Page Layout paletidir.

9. () Baglantilar kaldirmamizi saglayan ara¢ Unlinking aracidhr.
10. ( ) Arag cubugunu minimize etmek icin baslik cubuguna cift tiklanir.

DEGERLENDIRME
Verdiginiz cevaplart cevap anahtar ile karsilastirarak performansimizi 6l¢liniz. Bu

ogrenme faaliyeti ileilgili eksikleriniz varsa, dgrenme faaliyetinden ya da 6gretmeninizden
yardim alarak eksiklerinizi giderebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

( AMAGC )

Sayfa duzenleme programi ile calisirken sayfayr degisik bicimlerde izleyebilecek,
sayfanin gorinim ileilgili temel dizenlemeleri yapabileceksiniz.

(' ARASTIRMA )

»  Sayfa dizenleme programinda bir belge acarak View menlst atindaki

komutlart sirasiyla  uygulayimz, sayfamn gorunimiundeki - degisiklikleri
inceeyiniz.

3. SAYFANIN EKRANDAKI GORUNUMU
ILEILGILIAYARLAMALAR

Sayfa dizenleme programi ile calisirken sayfa ya da sayfalari degisik sekillerde
gorintilememiz  gerekebilir. Kimi  zaman sayfayr yakinlastirmamuz kimi  zaman
uzaklastirmamiz gerektigi gibi, bazi zamanlar sayfaya yerlestirmek istedigimiz materyallerle
ilgili hesaplamalar yapmamiz gerekebilir. Iste bu durumlarda genellikle View mentisi
atinda toplanmis olan sayfa gérinima ileilgili ayarlarin kullamlmas: devreye girer.

3.1. Sayfa Goruinumund Ayarlama

% QuarkXPress Passport (tm) - [Project1 : Layout 1]
’Cj File Edit Page Layout RUCUN Utiities ‘Window Help

-
2 |4u| |WI\IIH‘IFFIIIEIIL1I4IU|II\IJ\llllull\ll‘llilﬂ\II]lllzluﬁllll I
r
75%, aa =t
v Actual Size [JaMaster &
200%
Thumbnails u
A
Hide Guides F7 7
Show Baseline Grid  CtrH+F7
v Snap to Guides
Hide Rulers CtrR
Shaow Invisibles Chr+l

Hide Visual Indicators
Showe Tagged Content

1Page
Colors %)

View menisinin Ust kisminda sayfamn yakinligi ve uzakhig ile ilgili ayarlar
bulunur.Fit in Window (CTRL+0): Calisilan sayfanin timint ekrana sigdirir.
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Actual Size (CTRL+1): Calisilan sayfanin %100 oraninda goruntilenmesini saglar.

N EEE

I

| Tt (e w
S Al T e

5

Sayfanin ekrana sigmadigi durumlar da sayfayr ekranda kaydir mak igin en
pratik yol ALT tusuna basili tutularak Hand aracinin etkin hale getirilmesidir.
Zoom aracimn segili oldugu durumlar disinda AL T tusuna basilh tuttugumuzda
fareimleci el seklini alacak ve fareyar dimiyla sayfay: tutup istedigimiz sekilde

kaydir mamizi saglayacaktir.

Thumbnails. Belgenin sayfalarim oldukca kicultir ve tadak halinde gormemizi
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o Pl e a]=]
B 1

Sayfanin gorinimunin ayarlanmasinin bir yolu da programin ana penceresinin sol alt
kisminda bulunan View Percent alamna deger girmektir. Bu alana 10 ile 692 arasinda bir
deger girerek sayfamn gorunimiini degistirebiliriz. View Percent alamim pratik bir sekilde
klavyeden etkinlestirmek icin CTRL+ALT+V tus bilesimini kullanabiliriz. Bu tuglara aym
anda basmamiz sonucu aan etkinlesecek ve hemen deger girilebilecektir. View Percent
alamna “m” yazmak suretiyle maksimum degeri, “t” yazmak suretiyle thumbnails ayarlart
etkinlestirebiliriz.

||

X [127mm | w:[18¢5mm |
Y. [127mm | H:[2716mm | C
[ S Peoei X)) (20 ]

|3 Lagout 1 |

=Y

3.2. Sayfa Marj1 Rehberleri

Sayfa dizenleme programi ile calisirken sayfamn marjlart (kenar bosluklar)) mavi
rehber cizgilerle gorinttlenir. Bu cizgiler bize calisma aammizin sinirlarint gosterir ve
baskida goriinmez. Bu cizgilerin géruntilenmesini View/Hide Guides menti komutunu
vererek ya da F7 tusuna basarak engelleyebiliriz. Tekrar gorintilemek icin komutu
yenilememiz yeterlidir.




Calisma esnasinda marj degerlerini degistirmek icin Page Layout paletinde bulunan
ana sayfa simgesine cift tiklayarak ana sayfayr gorintUlememiz gerekir. Gortntllenen
sayfanin ana sayfa oldugunu sayfamn sol Ust kdsesindeki semboliinden anlayabiliriz. Ana
sayfayr goruntiledikten sonra Page/Master Guides komutunu vermemiz gerekir. Komutun
ardindan acilan Master Guides iletisim penceresinden yeni marj degerlerini girerek
istedigimiz degisiklikleri yapabiliriz.

Master Guides X

Column Guides
Columns:
Window Help Margin Guides B
i 40] 8 | 12EII 16 I 0 I Top: 112.7 mm
ARRAAA AN AR RN NN NN AN NN AR RN AN :
% Bottom: 12,7 mm
Left: [12.7 mm
Right: [12.7 mm
[ 0K H Cancel ]

Yaptigimiz bu degisiklikler Uzerinde calistigimiz belgenin tim sayfalarina ve
acacaginiz yeni sayfalara yansiyacaktir. Calismamiza devam etmek icgin yine Page Layout
paletinden calisma sayfamiza ¢ift tiklayarak ana sayfadan ¢ikmanuz gerekir. Ana sayfalar
sablon olarak kullanilan sayfalardir. Ana sayfaarla ilgili ayrintili bilgi calismamizin
ilerleyen bolimlerinde verilecektir.

Varsayilan ayarlarla bir belge acarak biitin kenar marjlarim 10 mm olarak degistiriniz.
(Ayarlar ing olarak geliyorsa ayarlar: “10 mm” seklinde yazinmz)

3.3. Satir Cizgisi Rehberleri

Satir gizgis rehberleri, satirlarin sayfamiza diizgiin bir sekilde yerlesmesine yardimci
olur. Bu durum ozellikle karsilikli sayfalarda calisirken oldukca dnemlidir. Bu cizgileri
goruntilemek icin View/Show Baseline Grid komutunu vermemiz ya da CTRL+F7 tug
birlesimini kullanmamiz gerekir. Cizgiler sayfanin Ust marjindan baslayarak goruntilenir.
(Baslama noktasi Edit/Preferences komutuyla acilan iletisim penceresinin  Paragraph
bolimiinden degistirilebilir.).
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Sekilde de goruldigu gibi rehberleri ilk goruntiledigimizde, satirlar cizgilere hizali
degildir. Satirlar1 hizalamak igin Style/Format (CTRL+SHIFT+F) komutu ile agilan
Paragraph Attributesiletisim penceresinin Format bdlimtinde bulunan Lock to Baseline Grid
secenegini aktiflestirmemiz gerekir.

Paragraph Attributes

Formats | Tabs | Rules |
Character Count 1
First Line: Omm
Line Count
© B
leading [ Keep Lines Together
All Lines in 1
Start: End: |2
Space After: - E] -
Alignment: Left v | [JKeep with Next 1
HJ: m %Lock to Baseline Grid
Language: U.S. English
[ 0K ] [ Cancel ] [ Apply ]

OK vya da Apply tuslari ile onay vermemiz durumunda satirlarin gizgilere
hizalandiginm goreceksiniz.
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3.4. Cetvel Ayarlar

Sayfa dizenleme programimin en 6nemli dgelerinden birisi de yatay ve de dikey
cetvellerdir. Cetveller dizenleme esnasinda hassas dlcimler yapmamizi kolaylastiran
unsurlardir. Cetvelleri gorinttlemek igin View/Show Rulers (CTRL+R) komutu kullanilir.

Varsayilan dlcU birimi in¢’tir. Ancak Preferences iletisim penceresinin Measurements
bolimiinden 6l¢u birimini degistirebiliriz. Ol¢U birimini santimetre olarak ayarlayiniz.

Preferences [zl

Application Measurements
Flsﬂa}l. Hoizantal: | Ce
ntetactive mtai o el
35\'3 Verticak Millmeters v

rido
ATensions Manager Points/Inch: ::‘gx Decimal
avenue, quark .
File List Cicems/em:
Default Path
Browsers
Index
Jabberwocky
PDF
Placeholders
Fraction/Price

Pioject
FML Import

Print Layout
General

Picas
Paints

Item Coordinates:

Measurements
Paragraph
Characte
Tools
Trapping
Quatk CMS
Layers

[ ok | [ cCoce |

37



3.5. Kilavuz Cizgiler

Kilavuz cizgiler nesneleri belli dlcllere gore sayfaya yerlestirmemizi kolaylastiran
yardimcilardir. Kilavuz ¢izgisi olusturmak icin dikey ya da yatay cetvelin Uzerine tiklayarak
fare tusunu birakmadan sayfaya dogru siriiklememiz yeterlidir.

[] Pl Edt Item Page Layout View Utiites ‘Window Help

4
sutlanifleceile O bl ool o e Loy ey i b edbibien Ty 80 6RO s o i i Lt 0B L

FETPOTE, FTPI TP EART T &

&
13
[ Fie Ede ftem Page Layout View Utites Window Help

4
sl ciit e esertiaioloyest iy o e bise eecbin Mvs ey bl it oo Vg ol eide s v i i i

ot

N T A

Kilavuz cizgilerinin yerlerini Item ve Content araglar segili iken tiklayip stirtikleyerek
degistirebilir ya da cetvelin Uzerine stirikl eyerek silebiliriz.

Cetvelin baslangi¢ noktas: yatay ve dikey cetvellerin basladigi alandir. Bu alana
tiklayip striklemek suretiyle cetvelin O noktasim degistirebiliriz. Varsayilan 0 noktasina
donmek icin baglangi¢ noktasina cift tiklamamiz yeterlidir.

File Edit Style Item Page Layout

IIlIII‘IlIlI!IlIIlDl llllllllllllllllll? !lllllllllllll

Eles
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Sekilde resm kutusunun st sol kosesinin O noktas: olarak belirlendigini goriyoruz.
Kilavuz cizgileri hareket ederken Measurements paletinde O noktasina gore yatay ya da
dikey koordinatlar: verilir. Measurements paletinde gorintilenen koordinatlar yardinyla
nesneleri belli dlclilere gore yerlestirme islemini kolaylikla yapabiliriz.

X |2em
el

Nesnelerin dizilisini kolaylastirmak icin View/Snap to Guides (SHIFT+F7) komutunu
kullanabiliriz. Bu komut aktifken nesneler klavuz gizgilerine yaklastirildiklarinda gizgilere
yapisarak hassas dizilimlerin olusturulmasin kolaylastirir.

Yeni bir sayfa acarak (A4,Dikey,Tek kolonlu) cetvelin 6lcl birimini santimetre olarak
ayarlayiniz. Calisma alaninin sol Ust kdsesini (sol ve Ust marjlarin birlestigi nokta) O noktast
olarak belirledikten sonra O noktasindan itibaren yatay 7 cm dikey 5 cm lik bir resim kutusu
olusturunuz. Resim kutusunun 1,5 cm sagina dikey bir kilavuz cizgisi yerlestiriniz ve bu
kilavuz ¢izgisi boyunca (¢ tane aym ebatta resim kutusu olusturarak alt alta diziniz.

% QuarkXPress Passport (im) - [Projectd ; Layout 1]

[ Fie Ede stde Item Page Layout View Utiites Window Help
PR s o o P OOOS Kl i A 2.0

BN AR .|

Marj rehberlerinin, satir cizgilerinin ve kilavuz cizgilerinin renklerini Preferences
iletisim kutusunun Display bolimtinden degistirebilirsiniz.

o . S— I— _@
T
Application
ot
Interactive
Save
Undo
KT ensions Manager
avenue. quatk
File List v
Default Path
Browsers v
!
i I (-
PO EEEEEEEN
Flaceholders EEEEET N
Fraction/Price
Project
ML lmport [zel renkler . ‘
Print Layout [ [ [ [ [ [ |notshowthis waming
General
Messuenments -
Paragiaph
Charaster [ Dzel Rerk Tanmla >> J
Tools
T
Quark CMS
Layers
oo
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(| UYGULAMA FAALIYETI

)

Islem Basamaklari

Oneriler

>

Yeni bir belge (A4,dikey, tek Kkolon)
olusturunuz. Belgeyi pencereye sigdiriniz,
%100 ve taslak olarak goruntileyiniz.

>

Bu komutlar1 fareyi sag tiklayarak
daverebhilirisiniz.

» View Percent alamm kullanarak sayfayir [» CTRL+ALT+V kisa  yolunu
degisik degerlerle goruntileyiniz. kullanmak daha pratiktir.

> Sayfamin marj rehberlerini gizleyip tekrar > Islemden sonra ana sayfadan
goruntuleyiniz. Marj degerlerini degistiriniz. ¢cikmayi unutmayiniz.

o : ._ .. [» Hizalama ayarlarim Preferences

7 Saffaya metin Jrrek meni S G298 [ jeggm  kuusu Peragraph

' b6l imiinden degistirebilirsiniz.

> C_eyvgll_gorvgnt_ul_eylp tekrar gizleyiniz. Olgi » CTRL+R kisayolunu kullanimz.
birimini degistiriniz.

» Sayfanin sol marj ile Ust marj rehberlerinin S
kesistigi noktayr O noktasi olarak atayimz. > Eglyfa:yl tlra)ézkk?rla@tlrmak Isimiz
Tekrar varsayilan 0 noktasina déniiniiz. ylas '

» Calisma alamnin dikey ve yatay olarak tam (» Sayfamin yatay ve dikey orta
ortasinda kesisecek sekilde iki kilavuz gizgisi noktasim  tespit etmek  igin
olusturunuz. cetvellerden yararlammz.

» 5x5 cm dlgllerinde bir resm kutusu agarak
kilavuz  cizgilerinin  kesistikleri  yerde
birlestiriniz.

» Snap to Guides komutunun aktif

olmast isinizi kolaylastiracaktir.
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DEGERLENDIRME OLCEGI

Asagida hazirlanan degerlendirme 6lcegine gore kendiniz ya da arkadasimzin yaptigi
calismay1 degerlendiriniz. Gergeklesme diizeyine gore “Evet / Hayir* seceneklerinden uygun
olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Olgutleri Evet Hayir

1| Belgeyi Uc degisik sekilde gorintileyebildiniz mi?

View Percent alamni kullanarak sayfay: degisik degerlerde
goruntulediniz mi.

Sayfanin marj rehberlerini gizleyip tekrar gorintileyebildiniz
mi? Marj degerlerini degistirebildiniz mi?

4| Metni satir gizgisi rehberlerine hizalayabildiniz mi?

Cetveli gorintiileyip tekrar gizleyebildiniz mi? Olgui birimini
degistirebildiniz mi?

Sayfanin sol marj ile st marj rehberlerinin kesistigi noktay: O
6| noktasi olarak atayarak tekrar varsayilan O noktasina
donebildiniz mi?

Calisma alamnin dikey ve yatay olarak tam ortasinda kesisecek

! sekildeiki kilavuz cizgisi olusturabildiniz mi?
8 "-7:'—7/‘
21 Seklini elde edebildiniz mi?
DEGERLENDIRME

Cevaplariniz arasinda “Hayir” yoksa bir sonraki dgrenme faaliyetine gegebilirsiniz.
Eger “Hayir” cevabi vermisseniz, yapamadiginmz islemi ve varsa konularim tekrar ederek ya
da 6gretmeninizden yardim alarak eksiginizi gideriniz.
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OGRENME FAALIYETIi-4

C AMAGC )

Sayfa dizenleme programinda amacinmiza uygun cizgiler olusturacak ve bu cizgiler
bicimlendirebil eceksiniz.

C ARASTIRMA )

Farkl1 dergi, gazete ve kitaplar: inceleyerek sayfalarda kullamlan cizimleri tespit
ediniz. Cizimlerin sayfamin tasarimina katkisini inceleyerek arkadaslarimzla
tartisiniz.

4, CiZGI OLUSTURMA VE CiZGILERI
BICIMLENDIRME

Ogrenme fadliyetine girerken yapilmasimi istedigimiz arastirmayr yaptigimzda
cizgilerin ozelikle gazete, dergi, broslr, katalog gibi basili materyallerin tasariminda énemli
bir rol oynadigin fark etmissinizdir.

Cizim aracglart tim grafik tasarim programlarinin olmazsa olmaz unsurlaridir. Bu
araglarla istedigimiz sekilde cizimler yapabilir ve bunlar: bigimlendirebiliriz. Ancak iyi bir
tasarim i¢gin kisisel beceri yaminda kullamilan araglar Uzerindeki hakimiyetin de ¢cok 6nemli
oldugunu bilmemiz gerekir. Bu hakimiyeti saglamanin tek yolu ise ¢izim araglari ile bol bol
calisma yapmaktir. Sayfa dizenleme programi, kullamcilarina dort farkli gizim aract
sunmaktadir.

4.1. Cizim Araclari

[
Linetool:

Serbest acili diiz cizgiler olusturmak icin kullanmlr. Imleci tiklayip basili tutarak
strtikledigimizde strikledigimiz yéne ve aciya dogru cizgi olusur. Asagida gordiginiz
¢cizgilere benzer cizgiler olusturunuz.

N R PP v RN vy NIRRT s FRRRA R (i O

\
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Line tool araciyla olusturdugumuz cizgiyi Item araciyla secerek tasiyabilir ya da gizgi
secili durumdayken uclardaki tutamaclardan yakalayarak boyutunu ve agisini degistirebiliriz.

A1) [H{y T00] T T 4 1 1
{IJILIJIII[IJIII[IJLJLLI]lIquJIllll\ll L \‘.DLu|||||EP‘u||||HS\—Ul““J||1|Uwﬁ|u1|||||1\2;ui\ LIIUIIJIIJIIIEIDII\Lllllislull\II‘IIIUHHIJIIJL‘

I

Orthogonal Linetool:

Yatay ve dikey yonde tamamen diiz ya da 45 derecelik acilarda cizgiler olusturmak
icin kullanilir.

1 1
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Cizgiyi olusturduktan sonra tasima, boyutlarim ve yonuniu degistirme yontemi, Line
tool aracinda oldugu gibidir.

Freehand Linetool:

Tamamen serbest cizgiler olusturmak icin kullanilir. Bir kalem gibi calisir ve fare
imlecinin hareketleri dogrultusunda c¢izimi olusturur. Cizim, birbirine bagli nokta ve
Gizgilerden olusur. Bu noktalar dizenleme noktalaridir. Cizim bu noktalar ve noktalar
arasinda kalan cizgi parcalar: kullanilarak yeniden sekillendirilebilir.

Freehand Line tool araci ile olusturulmus bir ¢izimin amaca istenilen bigimde yeniden
sekillendirilmesi icin diizenleme noktalar1 ve gizgi parcaciklariylabol bol alistirmayapilmasi
gerekir.

Sekil degistirmek amaciyla noktalardan ya dacizgi parcalarindan birine tikladigimizda
mavi renkte kilavuz cizgiler ve degisik sekillerde bazi noktalar olusur. Kare seklinde olan
nokta simetrik nokta, baklava seklinde olan yumusak nokta, ticgen biciminde olan nokta
kdse noktadir. Bu noktalarin her biri yeniden sekillendirme de farkli roller Ustlenir. Bu rolleri
kavramanin en iyi yolu onlar: kullanarak islevlerini kavramaya calismaktir.



Asagida gorulen birinci sekil, nokta ve ¢izgi pargalar kullamlarak ikinci sekil haline

getirilmistir. Ayni calismay sizler de yapiniz.
T T PO IV PO o I < P T T T s - O TP YO ORI - PR

s
Bézier Linetool:

Serbest cizgiler ve egriler olusturmak icin kullaniir. Cizim yapmak icin belirli bir
guzergéhta noktaciklar olusturmak gerekir. Farenin hassas kullanimi son derece énemlidir.
Aracin calisma seklini incelemek igin birlikte bir ¢izim yapalim.

Sayfanin sol orta kismina fare ile bir kez tiklayimz. Olusan noktanin sagina ve biraz
yukariya dogru tiklayarak imleci saga biraz asagiya dogru ¢ekiniz. Tutamaclarin olustugunu
gorurdz. Olusan tutamaglardan sag tarafta olan bir sonraki ¢izginin yonunu belirler.

Bir sonraki noktay: belirlemek icin sag Ustl tiklayarak imleci saga dogru diz bir
sekilde gekiniz.

+
| ] 50| | O | P |
A

Son olarak tutamakla ayni hizada olacak sekilde sagina cift tiklayarak cizimi
tamamlayin.



Olusturdugumuz sekil son resimdeki gibi olacaktir. Bu ¢izim aracin ¢alisma seklini
gostermeye yonelik oldukca basit bir ¢izimdir. Bézier Line tool aracina hakimiyet saglamak
icin bu aragla bol bol cizim alistirmas: yapilmasi gereklidir. Onceden belirlediginiz sekilleri
bu araci kullanarak cizmeye calisimz. Basit sekillerden baslayimz ve giderek daha zor
sekiller cizerek calismalarimzi strdirdnuz.

Freehand ya da Beézier araciyla olusturdugumuz cizimin boyutlarim kucultip
buyutebiliriz. Bunun igin Item araciyla gizimi segtikten sonra Item/Edit/Shape komutunu
vermemiz gerekir. Cizimin etrafinda noktaciklar olusacaktir. Kdse noktalardan tutarak cizimi
istedigimiz sekilde yeniden boyutlandirabiliriz.
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4.2. Cizgileri Bicimlendirme

Cizgileri bicimlendirmeden kastedilen cizginin renk, kainlik, stil gibi 6zellikleridir.
Sayfa diizenleme programi olusturdugumuz gizimlerin bigimlendirilmesi icin birgok segenek
sunar.

4.2.1. Modify Iletisim Penceresiyle Cizgi Bicimlendirme

Modify iletisim penceresi sayfa diizenleme programinin sik kullanilan, oldukca dnemli
araclarindan biridir. Segilen nesneye gore degisik segenekler sunan dinamik bir yapisi vardir.
Ornegin secili nesne metin kutusu oldugunda farkl1, cizgi oldugunda farkl bir yapida acilir.
Cizimicin kullarilan araca gére de bazi degisiklikler icerebilir ve degisik secenekler sunar.

Modify iletisim penceresini olusturdugumuz ¢izim secili durumdayken item/Modify
(CTRL+M) menl komutuyla ya da Item araciyla ¢izimin herhangi bir yerine cift tiklamak
suretiyle aktiflestiririz. Line tool araciyla ¢izim olusturularak aktiflestirilmis Modify iletisim
penceresini inceleyelim.
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Line | Runaround

Style: ’ ——— S olid by

Line Width: ‘“1_pl D _v_ Arrowheads: ; rv"
Line

Mode: |ERTTEISNEN | Color: | Ml Black v

LeftAcross:  |4.2cm | Shade:100% v

Left Down: ‘ B,376 cm G

Right Across: 115¢cm

Right Down: 6,35 cm

[] Suppress Output

[ 0K I[ Cancel ][ Apply J

STYLE: Cizginin tilini belirler.
LINE WIDHT: Cizginin kalinliginm belirler.
ARROWHEADS: Cizginin uclarinin stilini belirler.
MODE: Genel olarak cizginin agisi, uzunlugu gibi 6zellikleri belirler.
Endpoints: Cizginin her iki noktast i¢in ayri uzunluk ve aci degerleri
belirlenebilir.
Left Across: Sol noktadan baglayarak cizginin boyunu belirler.
Left Down: Sol noktadan baglayarak belirli bir ag1 olusturur.
Right Across: Sag noktadan baslayarak ¢izginin boyunu belirler.
Right Down: Sag noktadan baslayarak belirli bir a1 olusturur.
Left Point: Cizgide yapilmak istenen degisiklikleri ¢izginin sol noktasint
temel alarak gerceklestirir.
Left Across: Cizginin sayfadaki yatay koordinatlarin belirler.
Left Down: Cizginin dikey koordinatlarim belirler.
Angle: Cizginin agisini belirler.
Lenght: Cizginin uzunlugunu belirler.
Midpoint: Cizgide yapilmak istenen degisiklikleri cizginin orta noktasim
temel alarak gerceklestirir.
Midpoint Across: Cizginin yatay koordinatlarin belirler.
Midpoint Down: Cizginin dikey koordinatlarim belirler.
Right Point: Cizgide yapilmak istenen degisiklikleri ¢izginin sag noktasin
temel alarak gerceklestirir.
COLOR: Cizgininrengini belirler.
SHADE: Cizginin renginin gorinirltk degerini belirler.
GAPS COL OR: Bosluklu noktalardan veya cizgilerden olusan bir cizgi stili
belirlendiginde aktiflesir. Bogluklar: renklendirir.
SHADE: Bosluk icin segilen rengin gorinirl Uk degerini belirler.
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Simdi de sayfamin (A4, dikey, tek kolonlu) ortalarinda Line tool araciyla 4-5 cm
boyutlarinda yatay bir cizgi olusturalim. Modify iletisim penceresini acarak asagidaki sekilde
gorulen ayarlar1 uygulayalim. Sonug seklin yanindaki gibi ol acaktir.

Modify X

Line Runaround |

N — .

Line Width: apt v | Anowheads: )

Ling
Mode: | Midpoint v Color: | M Red v
Midpaint Acrass: | 7 cm Shade:|80% v
idpoi : 3cm

Midpoirit Dowr: | Gap ‘-7,.”|,.,2‘““|‘|”4‘.4.=Iu.F‘...-M;.F[unl\n‘lﬂ:u:\ul‘uzluu||
Angle: o Color: | B Awe v i

Length: "IDom 3

[] Suppress Output o — i — i —— S — —

[ 0K ][ Cancel ]l Apply I

4.2.2. Measurements Paletiyle Cizgi Bicimlendirme

Cizgileri Measurements paletini kullanarak daha pratik bir sekilde bicimlendirebiliriz.
Cizgiler secildiginde Measurements paleti otomatik olarak ¢izgi bigimlendirme ayarlarin
gorinttleyecektir. Modify iletisim kutusunu tarmyan bir Kisi measurements paletinde
gorunttlenen araglar: rahatlikla kullanabilecektir.

X1: (47538 mm | 4 [0 | [LettPoint v | w1t ] T
¥1: 51,853 mm | L: 62,134 mm | N

x|
Ao

M Black

B Cyan

[E Green

M Magenta
M Red

M Registration
Owihite

O ellow

-~

HEHERA

Measurements paletinden cizginin rengini degistiremeyiz. Bu islem icin de Colours
paletinin Gst kismindaki ¢izgi simgesini tikladiktan sonrarengi secmemiz gerekir.
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Islem Basamaklar:

Oneriler

> Yeni bir belge acarak (A4, dikey, tek
kolonlu) sayfamn tst kisminda marj
rehberleri arasinda yatay bir ¢izgi
olusturunuz.

» Linetool kullanirsaniz, shift tusuna
basil1 tutmaniz isinizi
kolaylastiracaktir.

» Modify iletisim penceresinden yararlanarak
¢izginin kalinligin 12 pt rengini ise yesil
olarak ayarlayaniz.

» Cizgiye cift tiklayarak Modify
iletisim penceresini acabilirsiniz.

» Cizginizin atinayine marj rehberleri
boyunca girintili ¢cikintili (dalgali) serbest bir
¢izgi olusturunuz

» Dagali cizgi 6rnegi icin sonugtaki
sekli 6rnek alimz.

» Modify iletisim penceres yardimiyla ¢izginin
stilini dotted 2, rengini mavi, kalinligint 12 pt
olarak ayarlayimz.

» Modify iletisim penceresini
ayarlayacagimz nesne secili iken
CTRL+M kisayoluilede
acabilirsiniz.

» Son olusturdugunuz dalgali cizgiye 15 derece
aci ile duz bir ¢izim olusturunuz.

» Cizgiyi cizerken measurements
pal etinden ag1 durumunu takip
edebilirsiniz ya da cizdikten sonra
ac1 verebilirsiniz.

» Measurements paletini kullanarak cizginin
kalinligim 12 pt, , ilini ise Dash Dot olarak
ayarlayimz. Color paletinden rengini siyah
olarak ayarlayinz.

» Paletler gbrunmuiyorsa Window
menusiindiin goruntdleyebilirsiniz.

» Son olarak Bézier Line araciylayine yatay
marj ayarlar1 boyunca zigzag cizgiler
olusturunuz.

» Cizgilerinizin 6lcll i ve diizgin
olmasti icin cetvellerden
yararlanabilirsiniz. Satir gizgisi
rehberleri de cetvellerle birlikte
isinizi kolaylastiracaktir.

» Modify iletisim penceres yardimiyla ¢izginin
kalinligint 20 pt, stilini Thick-Thin-Thick,
rengini kirmizi, bosluk renklerini ise siyah
olarak ayarlayinz.

» Bosluk renkleri igin Gap bolimiine
bakiniz
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> Cizgiler sekildeki gibi olmalidr.
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KONTROL LISTESI

Asagida hazirlanan degerlendirme dlgegine gore kendinizin ya da arkadasimizin
yaptigi calismayr degerlendiriniz. Gergeklesme dlzeyine gore “Evet / Hayir*
seceneklerinden uygun olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Ol citleri Evet Hayir

1| Marj rehberleri arasinayatay ¢izgi olusturabildiniz mi?

Modify iletisim penceresinden yararlanarak verilen ayarlar
¢izgiye uygulayabildiniz mi?

3| Istenilen nitelikte dalgal1 cizgiyi olusturabildiniz mi?

4| Verilen ayarlar1 gizgiye uygulayabildiniz mi?

5| istenilen agida bir cizgi olusturabildiniz mi?

M easurements ve col ors paletlerinden yararlanarak istenilen
bigimlendirmeyi yapabildiniz mi?

Cizgileri cetvelden yararlanarak diizgin araliklarla
olusturabildiniz mi?

8| Cizgi bosluk renklerini verebildiniz mi?

Cevaplariniz arasinda “Hayir” yoksa bir sonraki 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz.
Eger “Hayir” cevabi vermisseniz, yapamadigimz islemi ve varsa konularim tekrar ederek ya
da 6gretmeninizden yardim alarak eksiginizi gideriniz.
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OLCME SORULARI (OGRENME FAALIYETI 3-4)
1,

Fit in Window komutunun kisayolu asagidakilerden hangisidir?

A) CTRL+1
B) CTRL+0
C) CTRL+2
D) CTRL+3

Viev Percent adan hangi kisayol tus birlesimiyle etkinlesir?
A) CTRL+SHIFT+V

B) CTRL+V
C) CTRL+ALT+V
D) ALT+V

Sayfamarj rehberlerini klavyeden hangi tusla gosterip gizleyebiliriz?

A) F7
B) F1
C) F5
D) F9

Sayfa diizenleme programinda satir ¢izgisi rehberlerinin adi nedir?
A)  Thumbnails

B) Guides

C) Rulers

D) BaselineGrid

Cetvelleri goruntileyip gizlemenin kisa yolu asagidakilerden hangisidir?

A) CTRL+R

B) CTRL+ALT+R
C) SHIFT+R

D) ALT+R

45 derecdik bir cizgi olusturmaisi en pratik sekilde hangi ¢izim aract kullanlarak
yapilir?

A) Linetool

B) Freehand Linetool

C) Orthogonal Linetool

D) Bézier Linetool
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7. Tamamen serbest cizgiler olusturmak icin hangi cizim aract kullarlimalidir?

A) Linetool

B) Freehand Linetool
C) Orthogonal Linetool
D) Bezier Linetool

Asagida verilen ifadelerin basindaki bosluga dogru ise (D) yanhs ise (Y)yazimz

() Modify iletisim penceresinin kisayolu CTRL+M dir?
() Gizginin rengini measurements pal etinden degistiremeyiz.
10. ( ) Modify iletisim penceresi ve measurements paletinin icerikleri secili olan nesneye

gobre degisir.
DEGERLENDIRME
Verdiginiz cevaplart cevap anahtar ile karsilastirarak performansimizi 6l¢tiniz. Bu

Ogrenme faaliyeti ile ilgili eksikleriniz varsa dgrenme faaliyetinden ya da 6gretmeninizden
yardim alarak eksiklerinizi giderebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETI-5

( AMAC )

Sayfa dizenleme programinda sayfa ekleme, silme, tasima, numaralandirma,
bicimlendirme gibi islemleri yapabileceksiniz.

(' ARASTIRMA )

»  Gazete ve dergileri, bunlarin sayfa sayillarim, sayfa baglantilarin ve
numaral andirma sistemlerini inceleyiniz.

5. SAYFA ORGANIZASYONU

Sayfa diizenleme programinda tasarimlarimizi sayfalar (zerinde yapariz. lyi bir
tasarim igin sayfa yapisimn amacimiza uygun planlanmasi ¢ok buyik 6nem tasir. Sayfalarla
calisma dzellikle dergi ve kitap tasarimlarinda daha da 6nem kazanir.

Cok sayfali belgelerle calistiginuz zaman bu sayfalarin tasarinu yaninda sayfalarin
organize edilmesi de gerekmektedir. Bu tip ¢alismalarda duruma gore sayfa ekleme, tagima,
silme, ayar degistirme gibi bircok islem yapilmasi gerekebilir.

Sayfa organizasyonu ile ilgili islemleri programin Page menisiinden ya da Page
Layout paletinden yararlanarak yapabhiliriz.

o [ Lavout View Uilties
— 0a | @
_ | aa |

Delete... C&&-Has!er A
Mave, ..

Section, ..

Mext

Last
Goto...

Display »
Preview HTML »

Page 1

53




5.1. Sayfa Ekleme Silme ve Tasima

5.1.1. Sayfa Ekleme

Sayfa ekleme islemini Page/Insert komutuyla calistiracagimiz Insert Pages iletisim
penceresi yardinylaya da Page Layout paletinden yararlanarak yapabiliriz.

Insert Pages @

Insert: page(s]
() before page: -

() after page:
() at end of layout

Master Page: | A-Mastera v

[ OK H Cancel l

Insert: Calisma belgesine kag adet sayfa eklenecegi belirtilir.

before page: Eklenecek sayfa belirtilen sayfamn oniine eklenir.

after page: Eklenecek sayfa belirtilen sayfanin arkasina eklenir.

at end of document: Eklenecek sayfa belgenin en sonuna eklenir.

Link to Current Text Chain: Bu segenek secildiginde eklenecek
sayfadaki metin kutusu dnceki sayfalardaki baglant: zincirine eklenir.

Master Page: Sayfanin hangi ana sayfa bigiminde agilacag: belirlenir.

Insert pages iletisim penceresini kullanarak degisik sayfa ekleme calismalar: yapiniz.

D:j_;l _

1 Page




Diger bir sayfa ekleme yontemi ise sayfalarla ilgili islemleri cok pratik bir sekilde
yapmamiza olanak saglayan Page Layout paletini kullanmaktir. Palet yardimiyla sayfa
eklemek icin paletin Ust kismindaki ana sayfdar boliminde ana sayfa simgesinin Uzerine
tiklayip alt kisimdaki sayfalar bolimiine striklemek yeterlidir. Siriiklerken gorintilenecek
ok simgesi sayfanin nereye eklenecegi konusunda da bize rehberlik edecektir.

Page Layout paleti kullanarak sayfa ekleme caligmalar: yapinmz.

5.1.2. Sayfa Silme

Page/Delete komutuyla acilacak olan Delete Pages iletisim kutusu yarcimiyla ya da
Page layout paletindeki delete simgesi yardimiyla kolaylikla sayfa ya da sayfdar silinebilir.
Birden ¢ok sayfay1 aym anda silmek icin silinecek sayfalari CTRL tusuna basil: tutarak secip
delete simgesine tiklamamiz yeterlidir.

Bir sayfay: sildigimiz zaman sayfanin biitln icerigi de silinecektir. Bunun yamnda geri
a komutunu kullanma sansimiz da yoktur. Bu nedenle silme islemlerinde ¢ok dikkatli
davranmamz gereklidir.

e
00 @

E_I.&-Masler A

Delete Pages k @

Delete page(s): \ﬂ ‘ i { 77,]

I oK ][ Cancel ]

Page 2

Delete Pages ve Page Layout kullanarak sayfa silme calismalar: yapiniz.
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5.1.3. Sayfa Tasima

Page/Move komutu ile agilan Move Pages iletisim penceresi yardimiyla sayfa ya da
sayfalari kolayliklatasiyabiliriz.

Move Pages k @

Move page(s): i ol | © before page:
: i ' (3 after page:
O to end of layout

[ OK ]{ Cancel ]

Move Page(s) ve thru alanlarina hangi sayfalarin tasinacag: yazilir ve sag taraftaki

ayarlardan nereye tasinacagi tammlandiktan sonra OK tusuna tiklamamzla birlikte sayfalar
tasinacaktir.

Ayni islemi Page Layout paleti kullanarak da yapabiliriz. Tasinmak istenen sayfa
secildikten sonra tasinacag: yere suriklenir. Birden gok sayfay: birlikte tasimak icin CTRL
tusuna basili tutarak secimlerin yapilmasi gerekir.

Pglreut
aa s

|AMaster &

2
| A
3

Page 1

Move Pages ve Page Layout kullanarak sayfa tasima calismalar: yapiniz.
5.2. Sayfalar Arasinda Gegis Yapma

Sayfa dizenleme islemlerinde sik yapilan islerden biri de sayfalar arasinda gecis
yapmaktir. Page Layout paetinden gérintilenmek istenen sayfaya cift tiklayarak bu islem
kolayca yapilabilir. Bir diger yontem de calisma belgesinin sol alt kisminda yer alan Page
Cek menlsini kullanmaktir. Bu kismdaki Page alamna sayfa numarasini girip ENTER
tusuna basarak da sayfay1 goruntileyebiliriz.
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;I N o i o

B Layout 1

Ozellikle birbirine yakin sayfalar arasinda gegis yapmak icin ALT tusuna basil
tutarak sayfalar fare ile tutup siriklemek kullanilan en sik yontemlerden biridir.

Sayfalar arasinda gecis calismalari yapinz.

5.3. Ana Sayfalar

Sayfa dizenlemede ¢ok iyi anlasiimasi gereken konulardan birisi de ana sayfdardir.
Bu konuya tc¢lincti 6grenme faaliyetinde marj degerlerinin degistirilmesi konusunda biraz
deginmistik. Simdi ana sayfalarin islevlierinin ne oldugunu 6grenelim.

Oncelikle ana sayfalarin birer sablon sayfasi oldugunu bilmemiz gerekir. Yeni bir
belge olusturdugumuzda baglangicta verdigimiz ayarlarla otomatik olarak bir ana sayfa da
olusur. Bu ana sayfay1 Page Layout paletinin Gst kismunda gorebiliriz (A-Master A). Belgeye
ekleyecegimiz bitlin sayfalar bu ana sayfamin 6zelliklerine gore acilacaktir. Ayni zamanda

ana sayfa Uzerinde yaptigimiz biitin degisiklikler de bu ana sayfay: esas adan biittin sayfalar
etkileyecektir.

Ana sayfa ayarlarini degistirmek icin once aktiflestirmek gerekir. Bunun igin de ya
Page/Display/A-Master A komutu verilir ya da Page Layout Paletindeki ana sayfa simgesi
Uzerine cift tiklamir. Ana sayfa aktiflestiginde sayfamin sol Ust kismunda ana sayfa isareti
olusur.

0o | @

E[g-M aster &,

Window Help
U 40 80

i

O
Page 1

Bu isaret bize ana sayfa Uzerinde galistigimizi ve yapacagimiz degisikliklerin bu ana
sayfay: esas alan tim sayfalarda etkili olacagin hatirlatir.
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Eger diger sayfalardan farkli 6zelliklerde bir sayfa agmak istersek belge igerisinde
yeni bir ana sayfa olusturmali ve buna gore bicimlendirmeliyiz. Ardindan ekleyecegimiz
yeni sayfay1 bu ana sayfay: esas alarak eklememiz gerekir.

Yeni bir ana sayfa olusturmak icin Page layout paleti Uzerinde ana sayfa secilir ve
Duplicate diugmesine tiklanir (Aymi islem ana sayfa Uzerine sag tiklandiginda agilan
meniden de yapilabilir). B-Master B adinda ikinci bir ana sayfa olusacaktir. Bu ana sayfa
simgesine cift tiklandiktan sonra Page/Master Guides komutu ile acillan Master Guides
iletisim penceresinden gerekli diizenlemeler yapilabilir.

Ayrica Page Layout paletinde ana sayfanin adina ¢ift tiklayarak adini degistirebiliriz.

Master Guides X
Column Guides _D i ,
| 3 i | |A-Master A

Columnns: M -

Gutter Width: 4,233 mm J =
A

Margin Guides i I

Top: 12.7 mm [ - %

Bottom: 12.7 mm 3

Left: 12,7 mm a

Right 12,7 mm 3

4

[ 0K I [ Cancel ] 4 v

5 Pages

Ana sayfalar konusunun dahaiyi anlasilmasi igin bir uygulama yapalim.

»  Yeni bir belge (Dikey, A4, iki kolon)agalim

»  Page Layout paletinin ana sayfa bdlumunde de sayfa boliminde de bir sayfa
goriinecektir.

»  Belgemize herhangi bir yolla bir sayfa ekleyelim

»  Belgede baska ana sayfa olmadig: iginikinci sayfa aym ayarlarla eklenecektir.

»  Simdi tek kolonlu ve marj degerleri daha yuksek yeni bir sayfa ekleyelim.

>  Oncelikle yeni bir ana sayfa olusturalim. Bu ana sayfay: aktiflestirip Master
Guides iletisim penceresini kullanarak kolon sayisini bire indirdim ve daha
yuksek marj degerleri (diger ana sayfanin iki kati) verelim.

»  Ana sayfayr bicimlendirdikten sonra bu ana sayfa Uzerine tiklayarak sayfa

bolumiindeki diger iki sayfamn altina stirikleyelim.

>  Uciincti sayfamiz eklenmis olacaktir. Sayfalar1 gorintiledigimizde yeni ana
sayfamizi esas darak olusturdugumuz Uglncl sayfamin ayarlarinin farkl
oldugunu goririz.

»  Olusturdugumuz sayfamn hangi ana sayfay1 esas alarak olusturuldugu Page
Layout paletindeki sayfalarin Gzerinde yazilidir.
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5.4. Sayfa Numaras Olusturma

Cok sayfali belgelerle caisirken yapilmas: gereken islemlerden biri de sayfalarin
numaralandiriimasidir. Sayfa diizenleme programinda otomatik sayfa numarasi olusturma
islemini bir uygulamaile 6grenelim.

Y eni bir belge acarak bes sayfa ekleyiniz.

Ana sayfay: aktiflestirerek sayfada numaramn gorinmesini istediginiz yere (Sol ata)
kuctk bir metin kutusu aginiz.

Metin kutusunun Gzerine Content araci ile tiklayarak CTRL+3' e basin.

#®

e .

Otomatik sayfa numarasi simgesi metin kutusu iginde goriinecektir.

Ana sayfadan ciktiktan sonra sayfalarimizin otomatik olarak numaralandirildigin
goreceksiniz.

Sayfa numaralarim yine ana sayfadan Content araci ile secip Measurements paleti
yardimyla bicimlendirebilirsiniz.
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Karsilikli sayfalarda (Facing Pages) otomatik numaralandirma iglemi icin karsilikli
sayfa olarak agilacak olan ana sayfada her iki sayfayaislemin uygulanmasi gereklidir.

|

Sayfa Numaralarinin Degistirilmes

Bazi durumlarda sayfa numaralarinin belli bir rakamdan baslamas: gerekebilir. Bu
durumda sayfa numaraarimizi degistirebiliriz.

Bunun icin birinci sayfa numaras: segildikten sonra Page/Section komutu verilerek ya
da Page Layout paletinin section bodlumine tiklanarak Section iletisim penceresi
goruntulenir. Gerekli ayarlar yapildiktan sonra sayfaya uygulanir.

Page I.ayout

[jA Master A@ '
-~ ’
Section Start
K
Ak Page Numbering
Al A :
| Prefix:
3 9 —_——
- = . Number: 8
3 & B | . )
| o Format: 11.2.3.4 ¥
ol e v
Page 7* I 0K I [ Cancel ]

»  Prefix: Sayfanumaralarina 6n takilar olusturur (al,a2,a3, gibi).
»  Number: Secili sayfadan itibaren baglamasi gereken numarayazilir.
»  Format: Sayfarakam formatlarindan birisi secilir.

Yeni bir belge acarak 10 sayfa ekleyelim. Sayfaari numaralandirdiktan sonra

yukaridaki aciklamalar dogrultusunda belgenin birinci sayfa baslangic numarasini 7 olarak
degistirelim. OK tusuna tikladiktan sonra belgemizin sayfa numaralar: 7’ den baslayacaktir.

60



Section Start

Page Numbering

1 Prefix: |

) [ Number: 7 i
Format: 1.2.3,4 v|

[ 0K ] [ Cancel ]

5.5. Sayfalarin Birbirine Baglanmasi

Sayfalarin birbirine baglanmasindan kastedilen bir sayfadaki metin kutusuna sigmayan
metnin diger sayfadaki metin kutusuna aktarilmasidir. Aslinda bu islem metin kutularimin
birbirine baglanmasidir. Bu islemi 2. 0grenme faaliyetimizde Linking tool ve Unlinking tool
basliklart altinda 6grenmistik. Buradaki tek fark baglanacak olan metin kutularinin ayr
sayfalarda yer aliyor olmasidir. Y apilacak islemler aynidhr.

i TH
P PR Preferences E}
| Apglication Display
Display Greek Text Below: |7 pt [ Greek Pictures
Interactive -
Save
Unda Guides
XTensions Manager @InFront O Behind Snap Distance: |6
avenue.qualk -
File List
Default Path Master Page ltems
Browsers (&) Keep Changes O Delete Changes
Index
Jabberwocky Auto Picture Import Hyperlinks
k. - ©off Oon O Veiy (@) Anchor Color
p
Fraction/Price Note: These seltings apply [:] Hypetiink Color
Project to all layouts in the praject
FML Import
|Pint Layout
Cooncd
Measurements @ Inside ) Dutside
Patagraph
Character o
Taok Auta Page Insetion: | End of Story v
Trapping Off
Quark CMS [[]Auto Constrain
Lapers End of Section
< End of Document
l oK [ Cancel ]

Bir sayfaya metnin sigmadigi durumlarda otomatik olarak yeni sayfa agilmasint ve
metnin bu sayfadan akmaya devam etmesini de saglayabiliriz. Bunun igin Preferences
iletisim kutusunun General kismindaki Auto Page Insertion secenegini End of Story
konumuna getirmemiz yeterlidir.
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Islem Basamaklari

Oneriler

» A4 boyutlarinda, dikey tek kolonlu, yeni bir

belge acarak belgeye 10 sayfa ekleyiniz.

» Toplu eklemeyi Insert iletisim
penceres ile dahakolay
yapabilirsiniz.

11. sayfay: silerek belgede toplam 10 sayfa
olmasint saglayinz.

» Page Layout paletinden pratik olarak
yapabilirsiniz.

Uclincii sayfay1 goruntileyerek bir resim
kutusu aginiz ve bu sayfay: en basa (1. sayfa)
tastyin

» Page Layout paletinden fareile
yapin

Iki kolonlu yeni bir ana sayfa olusturarak bu
ana sayfayaisminizi veriniz.

> Ise Duplicate yaparak baslamalisinz

Bu ana sayfay1 esas darak 2. ve 4. sayfalarin
arkasina iki kolonlu yeni sayfalar ekleyiniz
(3. ve 5. sayfalar Page Layout paletinde B
olarak gorinmelidir)

» Sayfalar ekleyeceginiz yere dikkat
edin

Sayfalarr  numaralandinnmiz ve sayfalar
arasinda dolasarak sayfa numaralarinin
gorundp goérinmedigini kontrol ediniz.

» B anasayfasin esas aldiginiz 3. ve
5. sayfalarda numaralar
gbriinmeyecektir. Bunun icin sayfa
numaralandirmaislemini B ana
sayfasinda da yapmariz yeterlidir.
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KONTROL LISTESI

Asagida hazirlanan degerlendirme 6lcegine gore kendiniz ya da arkadasinizin yaptig
calismay1 degerlendiriniz. Gergceklesme diizeyine gore “Evet / Hayir" seceneklerinden uygun
olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Olgitleri Evet Hayir

1| Sayfalari ekleyebildiniz mi?

2| Son sayfayi silebildiniz mi?

3| Uglincli sayfay gortntuleyip en basa tasiyabildiniz mi?

Degisik ayarlarda yeni bir ana sayfa olusturup ismini
degistirebildiniz mi?

Y eni ana sayfay: esas alarak istenen yerlere sayfa ekleyebildiniz
mi?

6 Sayfa numaralarinin tiim sayfalarda gériinmesini saglayabildiniz
mi?

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz arasinda “Hayir” yoksa bir sonraki 6grenme faaliyetine gegebilirsiniz.
Eger “Hayir” cevabi vermisseniz, yapamadigimz islemi ve varsa konularim tekrar ederek ya
da 6gretmeninizden yardim alarak eksiginizi gideriniz.
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Sayfa organizasyonu ile ilgili islemler programin hangi ana menust altinda
toplanmustir?

A) Edit

B) Layout

C) Page

D) File

Sayfa organizasyonu ileilgili islemlerin yapildig: paletin adh nedir?
A) Page Editor

B) PageLayout

C) PageView

D) PageMaster

Sayfa eklemek icin kullanilan iletisim penceresinin adh nedir?

A)  Section

B) Master Guides
C) Move

D) Insert

Sayfalar: fareile tutarak ekranda kaydirmak igin hangi tusa basili tutmamiz gerekir?

A) ALT

B) SPICE
C) SHIFT
D) CTRL

Y eni bir ana sayfa olusturmanin ilk basamag: asagidakilerden hangisidir?
A) Master Guides

B) Duplicate
C) Delete
D) Insert

Sayfalar1 otomatik numaralandirma isleminde metin kutusu acildiktan sonra kullanilan
kisayol asagidakilerden hangisidir?

A) CTRL+3
B) CTRL+1
C) CTRL+2
D) CTRL+0

64



7. 7. Asagidaki iletisim pencerelerinden hangis sayfa numaraarinin degistirilmesinde

kullanilir?

A) Master Guides
B)  Section

C) Insert

D) Delete

Asagida verilen ifadelerin basindaki bosluga dogru ise (D) yanlis ise (Y)koyunuz.

( )Sayfasilmeislemi Page Layout paletinden yapilabilir.
( )Sayfatasimaislemi Page Layout Paletinden yapilamaz.

10. ( )Toplu sayfa ekleme islemlerinde Insert iletisim penceresi Page Layout paletinden
daha pratiktir.

DEGERLENDIRME
Verdiginiz cevaplart cevap anahtan ile karsilastirarak performansinizi 6l¢liniz. Bu

ogrenme faaliyeti ileilgili eksikleriniz varsa 6grenme faaliyetinden ya da dgretmeninizden
yardim alarak eksiklerinizi giderebilirsiniz.
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PERFORMANSTESTI

Islem Basamaklari

Oneriler

A4, dikey, iki kolonlu yeni bir belge acinz.

Marj ayarlar: varsayilan olarak
kalsin (12,7 mm)

Cetvelin 6lcu birimini cm olarak belirleyin

Islemi Preferencesiletisim
penceres yardimiyla
vapabilirsiniz.

Sayfanin Ust kismina diiz yatay bir ¢izgi
¢izerek turuncu renk ve 20 pt olarak
bigimlendiriniz. Cizginin konumunu st
marjayapisik olacak sekilde
konumlandirinmz.

Cizgi sol ve sag marj araliginda
olmalidir.

Sol kolonun st kisminda kolon
genisliginde 6 cm kadar uzunlugunda bir
resim kutusu aginz ve kutuya resim aliniz

Kutu Ustteki turuncu cizginin
hemen altindan baglamalidir.

Resim kutusunun hemen altinda 6 pt
kalinliginda uzunlugu resim kutusu kadar
olan kirmiz1 yatay bir ¢izgi olusturunuz.

Cizgiyle resm kutusu arasinda
biraz bosluk birakinz.

Cizginin az altindan at marja kadar uzanan
bir metin kutusu aginiz.

Kutular arasinda biraz bosluk
birakiniz.

Sag kolonun at marjina dayanacak sekilde
yine 6 cm boyunda bir resim kutusu agarak
icine resm alinmz.

Diger resim kutusu ile ayni ebatta
olmalidir.

Kirmizigizgiyi kopyalama yoluyla
cogaltarak bu kutunun az tizerine
yerlestiriniz.

Kopyaayip yapistirin yeni ¢izgiyi
yerine yerlestiriniz.

Sag kolonda kalan tst kismi kaplayacak
buyukl Ukte bir metin kutusu agimz.

Nesnelerin birbirinin Ustline
binmemesine dikkat ediniz.

Sol kolondaki metin kutusuna uzunca bir
metin girin ve sag kolondaki metin
kutusuna baglayiniz.

Metin uzunlugunu iki kutuyu
dolduracak kadar tutunuz.

Fit in Window goriniminde F7 tusuna
basarak sayfanzi izleyiniz

Bu islemi 6n izleme gibi
dusunebilirsiniz.
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DEGERLENDIRME OLCEGI

Asagida hazirlanan degerlendirme 6lcegine gore kendiniz ya da arkadasimzin yaptigi
calismay: degerlendiriniz. Gerceklesme diizeyine gore “Evet / Hayir* seceneklerinden uygun
olan kutucugu isaretleyiniz.

Deger lendirme Olgiitleri Evet Hayir

1 | Istenilen ayarlardayeni bir belge olusturabildiniz mi?

2 | Cetvelin 6lgu birimini degistirebildiniz mi?

Istenilen 6zelliklerde bir cizgi olusturarak

3 | konumlandirabildiniz mi?

4 Resim kutusunu agip konumlandirarak resm almaislemini
yapabildiniz mi?

5 Istenilen 6zelliklerde bir cizgi olusturarak

konumlandirabildiniz mi?

6 | Metin kutusunu istenilen dzelliklerde agabildiniz mi?

7 | Resim kutusunu agarak konumlandirabildiniz mi?

8 | Cizgiyi cogaltarak konumlandirabildiniz mi?

9 | Metin kutusunu istenilen 6zelliklerde agabildiniz mi?

10 | Metin kutularin baglayabildiniz mi?

11 | Metin girisini istenilen niteliklerde yapabildiniz mi?

12 | Sayfa gorinuminuz sekildekiyle ayn mi?

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz arasinda “Hay1r” yoksa bir sonraki modile gecebilirsiniz. Eger “Hayir”
cevabr vermisseniz, yapamadigimiz islemi ve varsa konularinmi tekrar ederek ya da
Ogretmeninizden yarchm alarak eksiginizi gideriniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Modult  bitirdiniz. Modll  sonunda  kazanacagimiz  yeterliligi  kazanip
kazanmayacagimizi Olgen bir Olgme araci Ogretmeniniz tarafindan hazirlanarak size
uygulanacaktir. Bu uygulama sonucunda bir Gst modile gegip gegmeyeceginiz size
ogretmeniniz tarafindan bildirilecektir.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETi-1 CEVAP ANAHTARI

O|>»|0O|wm|0O

Dogru

Dogru

Ol N/ |r~| W[IN|PF

Yanlig

=
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Dogru
CTRL

Columns

AR
[N

[EnY
N

OGRENME FAALIYETi-2 CEVAP ANAHTARI

W W | > W OO0

DOGRU
DOGRU
DOGRU

O O N OO |~ W [IN|F

=
o
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OGRENME FAALIYETi-3-4 CEVAP ANAHTARI

1 B
2 C
3 A
4 D
5 A
6 C
7 B
8 DOGRU

9 DOGRU

10 DOGRU

OGRENME FAALIYETI-5 CEVAP ANAHTARI

1 C
2 B
3 D
4 A
5 B
6 A
7 B
8 DOGRU
9 YANLIS
10 DOGRU

71



KAYNAKCA

> TURAN Baris Yiicel, QuarkXPress 6.0, Pusula Y ayinlari, Istanbul 2004.

> BAIN Steve, Ceviren Mehmet QOMLEKQL Editor Dr. Cahit AKIN,
QuarkXPress 4, Alfa Y ayinlar, istanbul 1998.

72



