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ACIKLAMALAR

KOD 321GM 0030

ALAN Gazetecilik

DAL/MESLEK Sayfa Sekreterligi

MODUL UN ADI Bilgisayar da Sayfa Diizenleme — 2

Sayfa diizenleme programinin ayrintili ayar veislevlerinin

HODIBLILEE Tl tamitil i@ 6grenme materyalidir.

SURE 40/32
ON KOSUL Sayfa Dlzenleme — 1 modul Ginti basarmis ol mak
YETERLIK Bilgisayarda sayfa diizenlemes yapmak

Genel Amag

Bu modl ile gerekli ortam saglandiginda sayfa diizenleme
program ile ayrintil ayar ve islevleri kullanarak istenilen
niteliklerde sayfa diizenlemesi yapabileceksiniz

Amaclar
L 1. Metin kutusu ve metinileilgili diizenlemeleri
MODULUN AMACI yapabileceksiniz.
2. Resim kutusu veresmleilgili diizenlemeleri
yapabileceksiniz.

3. Nesnelerle galigabilecek ve istenilen niteliklere uygun
tablolar olusturabileceksiniz.
4. Belgeyi amaciniza uygun ayarlarda basabilecek ve
degisik formatlarda kaydedebil eceksiniz.
Ortam: Bilgisayar laboratuvar

EGITiM OGRETIM

ORTAMLARI VE Donamim: PC veya Mac hilgisayar, sayfa dizenleme
DONANIMLARI programu, tarayici, yazici, projeksiyon cihazi, 6rnek basili
yayinlar

Modulde yer aan her faaliyetten sonra, verilen dlgme
araclan ile kazandigimz hilgi ve becerileri 6lcerek kendi
OLCME VE kendinizi degerlendireceksiniz.

DEGERLERDIRME Ogretmeniniz modiil sonunda size 6lgme araci uygulayarak
modul uygulamalar ile kazandiginiz bilgi ve becerileri
Olcerek degerlendirecektir.
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GIRIS

Sevgili Ogrendi,

Bir 6nceki modullimuzde sayfa dizenleme programinin temel islevlierini tanimis ve
ana hatlariyla sayfa diizenleyecek asamaya gelmistik.

Kuskusuz sayfa dizenleme isi simdiye kadar égrenmis oldugumuz ana hatlarin ¢ok
Otesindedir. Goze hos gelen bir sayfa dizenlemesi yapabilmek icin bundan fazlasina
ihtiyacimiz vardir.

Sayfatasarimcilar: resim isleme, sayfa diizenleme gibi amaclarla yazilmis programlar:
dikis makinesine benzetirler. Bu oldukca anlamli ve guizel bir benzetmedir. Bir terzi igin
dikis makinesini pratik bir sekilde kullanmak elbette 6nemlidir. Ancak ne yapacagin
bilmeden dikis makinesini kullanabilmenin ¢ok fazla bir anlami yoktur. Sayfa dizenleme
programinm da bu anlamda bir dikis makinesine benzetebiliriz. Programin islevlerine hakim
olmak ve pratik bir sekilde kullanmak cok dnemlidir amaiyi sayfa diizenlemesi yapabilmek
icin tek basina yeterli degildir.

lyi sayfa diizenlemek icin konu ile ilgili teorik alt yapiyr olusturmak, bol miktarda
uygulama yapmak gerekmektedir. Teorik altyam ve uygulamalar programlari daha pratik
kullanmanizi saglarken gorsel deneyiminizi de artiracak ve dizenlediginiz sayfalarin
gOruniimi her gegen guin daha daiyi olacaktir.

Bu modilde sayfa dizenleme programinin daha 6nce 6grenmis oldugunuz temel
islevlerinin ayrintili kullammlar: hakkinda bilgi ve uygulamalar bulunmaktadir. Bunun
yaminda heniiz tamismamus oldugunuz yeni islevierle de bu modille tamsacak ve
uygulamalar1 yaparak sayfa dizenleme programini orta diizeyde kullanabilecek asamaya
geleceksiniz.

Modulde verilen uygulama calismalarina gereken 6nemi vermeniz hatta bunlarla
yetinmeyip kendi basimiza calismalar yapmaniz basarimzi artiracaktir. Yukarida da
degindigimiz gibi bu tir islerde basarili olabilmenin yolu bol uygulama yapmaktan
gecmektedir.







OGRENME FAALIYETI-1

( AMAC )

Metin kutular: ve metinlerle ilgili diizenlemeleri yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Ayni tirde gazete, dergi gibi basili yayinlari metin 6zellikleri agisindan karsilagtirimz.
Tespit ettiginiz farkliliklarin nedenleri Uzerine arkadaslarinizla tartisiniz.

1. METIN KUTULARI VE METINLER

Sayfa dizenleme programinda metin islemleri son derece kritiktir. Metne verdigimiz
ayarlar metnin okunakliligim o©nemli Olglde etkiler. Bu nedenle istenilen sekilde
dizenlenmis metinler olusturabilmemiz icin metin kutular: ve metinlerleilgili diizenlemeleri
nasil yapacagimizi bilmemiz oldukca 6nemlidir.

1.1. Metin Kutusu Acma Araclari

Sayfa dizenleme program yedi farkli bicimde metin kutusu olusturmaniza olanak

saglar.
[@EE)®)[@)E&)D)

Rectangle Text Box tool

Dikdortgen metin kutulari olusturmamiza yarcimcr olur. Eger kare bigiminde kutu
olusturmak istiyorsak kutuyu olustururken SHIFT tusuna basil1 tutmamiz gerekir.

Kare biciminde bir metin kutusu olusturunuz.
Rounded — corner Text Box tool

Kenarlar1 yuvarlatiimis metin kutular: olusturmamzi saglar. Kenarlarin yuvarlaklik
derecesini Modify (Kutu seciliyken CTRL+M veya kutu Gzerine ¢ift tiklayarak) iletisim
penceresinin Box sekmesindeki Corner Radius kutusuna O ile 50,8 mm degerleri arasinda bir
deger girerek ayarlayabiliriz




Modify 3
Box | Test | Frame | Runaround
Baox
Diigin Actoss: 38 mm Color: | (& #va= 4

Ongin Dowrn: 3é,EEB mm

Blend

Width: BE mm
Height: 4132 mm
Angle: o

Skew: 1

Comer Radus: | Mmm

i

[ Suppress Output

|_ oK ]l Cancel ][ Apply ‘

Rounded-cornerle bir metin kutusu agarak kenarlarin yuvarlaklik derecesini 10 mm
olarak ayarlayinz.

Convage-corner Text Box tool

Kenar yuvarlakliklart ice dogru olan metin kutulari olusturmamizi saglar. Kenar
yuvarlakliklar: aym sekilde Modify iletisim penceresinden ayarlanabilir.

Aragla bir metin kutusu agarak kenar yuvarlakliklarint 5 mm olarak ayarlayiniz.
Beveled- corner Text Box tool

Kenarlar: 45 derecelik bir aciyla bukilmis olan metin kutular: olusturmamiza yarar.
Kenar degerleri Modify iletisim penceresinden degistirilebilir.

Araglabir metin kutusu olusturarak kenar degerlerini 5 mm olarak ayarlayiniz.
Oval Text Box tool

Elips biciminde metin kutulari olusturmamiza yarar. Daire seklinde metin kutusu
olusturmak icin kutu SHIFT tusuna basil1 tutularak olusturulur.

Tam daire seklinde bir metin kutusu olusturunuz.
Freehand Text Box tool

Serbest cizimle metin kutusu olusturmamuzi saglar. Calisma sekli bir kalem gibidir.
Farenin hareketleri istikametinde gizimi olusturur.

Araci kullanarak serbest bir ¢izim olusturunuz.
Bézier Text Box tool

Degisik noktalara tiklamak suretiyle serbest veya egimli cizgilerle metin kutusu
olusturmamiz: saglar.

Aragla uzunluklar: birbirine esit olmayan dort kenarli bir metin kutusu ol usturunuz.



Rectangle Rounded-comer Concave-cormer

4

O

Beleved-corner Oval Bezier

C_J

Freehand

M etin kutusu agma araclari

1.2. Metin Kutusu Ayarlari (Box)

Sayfa dizenleme programinda calisirken metin  kutusunun boyutlari, rengi,
koordinatlar: gibi bircok 6zelligini degistirmeniz gerekebilir. Kutu bicimlendirme islemleri
dedigimiz bu ayarlamalar:t Modify iletisim penceresi yardimiyla yapabiliriz. Modify iletisim
penceresinde ayarlar dort baglik altinda toplanmustir.

W\ Text | Frame | Runaround
Box
Origin Across: i_] Color: Wl
Origin Down: {58 mm ‘
Width: i @ ‘ Blend
Height: 28784 mm | '
Angle: iU' ‘
Skew: !F:‘
Comer Radius: I[U mm }
[7] Suppress Output

I 0K H Cancel H Apply ]




Origin Accos. Kutunun sayfadaki yatay koordinatlarim belirler.

Origin Down: Kutunun sayfadaki dikey koordinatlarini belirler.

Widht: Kutunun genisligini (enini) belirler.

Height: Kutunun yiksekligini belirler.

Angle: Metin kutusunun O ile 360 derece arasinda dondirilmesini saglar.

Skew: Metin kutusuna egim vermemizi saglar. Kutuyu pozitif degerlerle saga, negatif degerlerle
soladogru egeriz.

Corner Radius: Kutunun kdse degerlerini ayarlamanmzi saglar.

Color: Kutu iginin rengini belirlememize yarar. Hazir renkleri kullanabilecegimiz gibi cek
meniisiindeki New secenegi ile yeni renk de olusturabiliriz

Suppress Output: Bu segenegin isaretlenmesi belge basildiginda metin kutusunun rengini ve
icerigini bos bir alan olarak ¢ikmasina yarar. Baska bir deyisle kutu secenekleri baskida gz ardh
edilir.

Shade: Kutu icerisine renk verildiginde aktiflesir. Verilen rengin hangi oranda kullanilacagim
yuizde cinsinden belirlememizi saglar.

Style: Renk secildiginde aktiflesir. Kutu icerisine degrade (gegisli) renkler kullanmamizi saglar.
Angle: Style ¢cek menisinden degrade secildiginde aktiflesir ve renk gecisinin agisim
belirlememizi saglar.

Color: Renk gecisinde diger rengi segmemizi saglar

Modify iletisim penceresinde yaptimz ayarlarin Apply komutu ile sonucunu
gorebilirsiniz. Ayarin kalici olmasini istemediginiz takdirde Cancel komutu ile ayar: iptal

edebilirsiniz.
Modify @
Box | Tet | Frame | Runaround
Box
Origin Across: | EERAENIT Color: | [ Green v
Origin Down: 59863 mm | Shade: 50% v
]_r . Width: 53,127 mm Blend
: Style: | Linear Blend v
Height: 58,78 mm
Angle: 135 v
Angle: o
Color: | M Blue v
Skewr: o
r Shade:| 50% v
Comer Radius: |0 mm
[[] Suppress Output
[ 0K ] [ Cancel ] I Apply l

Sekilde sol tarafta gérilen kutu Modify iletisim kutusunda gorllen ayarlarla
olusturulmustur. Sizler de buna benzer ¢alismalar yapinz.



1.3. Metin Ayarlar: (Text)

Metin kutuya alindiktan sonra metnin kutu ile olan iliskisini (kutu igcindeki agisi, kutu
kenarlarina uzakligi, situn sayisi, vb.) Modify iletisim penceresinin Text boliminden
duzenleriz.

Box ayarlarimi kullanarak metni kutu icerisinde degisik acilarla yerlestirme, yatay
veya dikey olarak ters gevirme, situnlara bolme, metne egim kazandirma, kutu kenarlarina
uzaklastirip yakinlastirma gibi islemlerle cok degisik gérunimler elde edebiliriz. Simdi, Text
bolumu Gzerindeki ayarlar: inceleyelim

NI NN

& & QF &

R égég?ég, TP F S
N2

@
B S
T KT kT kT T K T .
o e o o B o o ot o o o o

)
= S &

Text ayarlariile metni kutu icerisine farkli sekillerde yerlestirebilirsiniz.

| Box _'TEH'-' [_Frame____Hunalound__

TextAnge: @@ | Fitst Baseline
TewtSkew:  |0° Minimum: | Ascent v
Columns: 1 et |..U e '
Gutter'Width: 14233 mm | Yertical Alignment
Text Inset S Type: |L i)
[] Multiple Insets ter @ May [
AlEdges  |Opt | "
B | [] Run Text Around All Sides
I [ Flip Horizontal
1 [ Flip Vertical
I

l oK I[ Cancel ][ Apply I




Text Angle: Metnin kutu icerisindeki acisim belirler.

Text Skew: Metne egim vermek icin kullamlir. —75 ile 75 arasinda deger belirlenebilir.
Columns: Metin kutusunun kag siitundan olusacagin belirler.

Gutter Widht: Situnlar arasindaki boslugu belirler (0,0042 ile 4 in¢ araliginda).

Multiple Insets: Bu segenek isaretlendiginde atinda aktiflesen ayarlarla metnin kutunun
kenarlariyla mesafesini ayr1 ayr1 ayarlanir.

All Edges: Multiple Insets secili olmadiginda aktiftir. Metnin kutu ile olan mesafesini bitin
kenarlar icin esit olarak belirler.

Minimum: Metnin ilk satirimn metin kutusunun Ust tarafiyla olan mesafesini hassas bir sekilde
ayarlar. Uc degisik secenek sunar.

Cap Height: En yuksek blylk harfe karakterine gore ayarlar.
Cap+Accent: Aksan iceren en yuksek karaktere gore ayarlar.
Ascent: Y azitipinin kendi 6zgiin degerlerine gore ayarlar.
Offset: Metnin ilk satira uzakligim hassas olarak 6l¢ii birimi ile belirler.
Type: Metnin kutu icerisinde hizalanmast igin kullanilir. Dort farkli hizalanma segenegi sunar.

Run Text Around All Sides: Bu secenek isaretlendiginde metin kutusunun icerisindeki metnin
kutuya eklenen bir nesne ya da seklin etrafinda akmas: saglanir.

Flip Horizontal: Metni yatay olarak ters cevirir.
Flip Vertical: Metni dikey olarak ters cevirir.

Bir metin kutusu agarak kutu icerisine en az 4 satir olacak sekilde metin girdikten
sonra yukaridaki agiklamalar dogrultusunda calismalar yapimiz. Calismalarimzda Apply
komutunu kullanarak verdiginiz ayarlarin sonuglarin gorebilirsiniz.

1.4. Cerceve Ayarlari (Frame)

Metin kutularimn sinirlart sadece kilavuz olarak gortnurler. Frame ayarlar: ile metin
kutularinafarkli gerceveler verebiliriz.

| Box Text | Frame | Runaround

Preview:

Width: | T v

Style: Solid ¥
Frame Gap
Color: | Il Black v|
Shade: [100% v

I 0K H Cancel ][ Apply I




Widht: Cercevenin genisligini belirler.

Style: Cek meniiden gerceveye til belirlemeye yarar.

Color: Cercevenin rengini belirler.

Shade: Verilen rengin hangi oranda kullamlacagim belirlemeye yarar.

Gap Color: Stil olarak bosluklu bir stil uygulandiginda (Ornegin, All Dots) aktiflesir ve
bosluklara renk atamaniza yarar.

Asagida gorduginuz cerceveyi olusturunuz. Ayarlar: Widht: 20 pt, Style Mazo,
Frame Color: Black (100%), Gap Color: Red, (40%).

22 2 o o o e 2 e e e |

! :
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1.5. Metin Bigcimlendirme

Metin bicimlendirme dendiginde daha cok kelime islemciler akla gelmektedir. Bir
kelime islemcide yaptigimiz bicimlendirmeler her zaman vyeterli olmayabilir. Metin
bicimlendirme bir belgeyle calisirken en ¢ok kullamlan islemlerden biri oldugu icin sayfa
dizenleme programinin metin bicimlendirme islevleri bir kelime islemciyi aratmayacak
duzeyde geliskindir. Birgok bicimlendirmeyi degisik yontemlerle kolayca ve hizl1 bir sekilde
yapabilirsiniz.

1.5.1. Metnin Secilmesi

Metni bicimlendirmek i¢in 6ncelikle metni secmemiz gerekir. Bir metnin ya da metnin
bir kismunin segimi ile ilgili pratik yontemler vardir. Bu pratik yontemlerin 6grenilmes ve
uygulanmast islerin daha hizl1 yapilmasina yardimct olacaktir.

Tek harf secimi gibi hassas secimlerde karakterin sagina ya da soluna tikladiktan sonra
SHIFT tusuna basil1 tutarak ok tuslariyla secimimizi kolayca yapabiliriz.

Bir kelimeyi fare ile Gzerine cift tiklayarak, bir satin U¢ kez tiklayarak, bir paragrafi
dort kez tiklayarak, metnin tamamin ise bes kez tiklayarak secebiliriz.

Bir kelime gurubunu ya da cuimleyi segmek icin pratik yol, climlenin bir ucuna
tiklayip SHIFT tusuna basili tutarak diger ucuna tiklamaktir.

9



Sayfa dizenleme programinda sadece ardisik olan karakter, satir ve paragraflar
secehiliriz. Birbirinden bagimsiz olanlar1 ayni anda secemeyiz.

1.5.2. Metnin Yaz Tipini ve Yaz Tipi Boyutunu Belirleme

Metin bicimlendirmeileilgili islemler programin Style menisii altinda toplannustir.
[:] File Edit Item Page Layout VYiew Utiities Window Help

More 4 :
e — L e * »  TE@arial Unicode MS b
E E Type Style »  FHp@Batang
3 @ Color ¥ Hr@MS Mincho
E |
2 JIE7 Shade »  Ep@PMingLiu
21305 HorizontalfVertical Scale. .. T @SimSun
g @ T Academy Engraved LET
3 Baseline Shift... [0 Agency FB
, :: Character... (O Arial

Metnin yazi tipini ve yazi tipi boyutlarini belirlemenin degisik yollar: vardir. En basit
yol Measurements paletindeki cek mentleri kullanmaktir.

¥ 12,7 mm w: [184.6 mm A0 @ auto %IE' EAriaITUH v |E v
Y. [127mm | H [2716mm | Cols[1 EoENEEOEE
p

10 pt

Style meniisiini ve Measurements paletini kullanarak yazi tipi ve yazi tipi boyutu
degistirme ¢alismalar yapiniz.

Metin boyutunun degistirilmes igin g¢esitli klavye kisayollar1 da bulunmaktadhr.
CTRL+ALT+SHIFT basili tutarak nokta tusuna her bastigimizda secili metnimiz bir punto
buyUr, virglle her bastigimizdaise bir punto kigulir. Uygulama yapiniz.

Bir diger pratik yol ise metin kutusunu CTRL tusuna basili tutarak yeniden
boyutlandirmaktir. Bu durumda kutu icerisindeki metnin boyutlari, kutu boyutlar: ile aym
oranda degisecektir. Uygulama yapiniz.

1.5.3. Yaz Tipi Boyutlarim Olgeklendirme

Yazitipi boyutlarimn dlgeklendirilmesi  tasarimcilarin siklikla  kullandiklar:  bir
yontemdir. Bu uygulama ile yazi tipinin boyutlar yatay veya disey olarak yeniden
Olgeklendirilir ve bu sayede farkli etkilere sahip yaz:i tipleri elde edilir. Tasarimlarimiza
oldukca guizel etkiler katar.

Yaz tipi boyutunu 6lceklendirmek icin Style/Character (CTRL+SHIFT+D) komutu
ile aktiflestirebilecegimiz Character Attributesiletisim penceresi kullanilir. Pencerenin Scale
bolumiinden Yazi tipini Verticad (Dikey) ya da Horizontal (Yatay) olarak yeniden
Olceklendirebiliriz. Normal deger 100% olarak gérinir. Bu deger 25% ile 400% arasinda
degistirilebilir.

10



Character Attributes @

- Type Style
Font v
_ Plain [7] Shadow
Size:  |12pt v []Bold [C] Al Caps
Colo: | Black 3 [ italic . []Small Ean
. [T Underline [T Superscript
Shade: 100% v ["]'Word Underline ["] Subscript
[] Stiike Thiu [ Supeior
Scale: | Horizontal % 100% (] Outine
Track &mount: |0 Apply
Baseline Shift: |0 pt [ 0K ] [ Cancel ]

Uygulama
> 100x50 mm boyutlarinda bir metin kutusu agalim.

> Metin kutusuna Sayfa Duzenleme metnini girdikten sonrayazi tipini Times New
Roman, boyutunu 36 pt olarak ayarlayalim.

> Y az1y1 secerek Style/Character komutunu verelim.

> Scale ¢gek-menlsiinden Vertical (Dikey) secenegini belirleyip deger olarak 375%
girelim. Sonug asagidaki gibi olacaktir.

i

Adimiz1 ve soyadhimzi yazarak diger 6lgeklendirme secenekleriyle farkli etkilere sahip
yazi tipi olusturma calismalar: yapinz.

1.5.4. Karakterler Arasindaki Bosluklarin Ayarlanmasi (Kerning)

Yaz tiplerinin kendilerine 6zgl karakter bosluklar: vardir. Tasarimcilarin gizel bir
gorinum elde etmek adina yaptiklar: islemlerden biri de bu araliklar yeniden diizenlemektir.

Karakter araligi ayarlarimin degistirilmesi icin en pratik yontem Measurements
paletinden yararlanmaktir.

®: | 37,484 mm W 105,834 mm A:D' jautu | l—__]lj-. Times New Roman v: 12pt v
v [78%mm |1 [8a7om (cost | @0 |op EE ERODDE@EREEEE
13

Sekilde fare imleci ile gosterilen dugmeler kullamlarak veya kutuya deger girilerek
karakterler arasindaki bosluklar artirilir ya da azaltilir. Islem, Character Attributes iletisim
penceresinin Kern Amount kutusuna deger girilerek de yapilabilir.
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Sayfa Duzenleme - 2

Saytfa Duzenleme - 2

Sayta Duzenleme - 2
Sayfa Duzenleme - 2

0 (Normal), 30, 60, 90 degerleriyle olustur ulmus satir araliklar:

1.5.5. Metnin Rengini Belirleme

Metinlere renk uygulamak icin en pratik yol Colors Paletini kullanmaktir. Metni
sectikten sonra Col ors paletinden istenilen renk uygulanir.

Sayta Duzenleme - 2
Sayta Duzenleme - 2
fa Duzenleme -

Sayfa Duzenleme - 2

1.5.6. Karakter Icin Stil Belirleme

Metin kutusuna klavyeden giris yapildiginda metin varsayilan olarak Plain (normal)
bicimde olacaktir. Measurements paletinde bulunan karakter stilleri setinden yararlanarak
secili metne bu stilleri uygulayabiliriz.

iauto l_J|=-|.. [ Times New Roman v|[12pt v.

w55 EpODEERENEEEE

Metin normal durumdayken P digmesi secilidir. Stil isimleri digmenin Uzerine fare

ile gelindigi zaman kiglk bir kutucukta gortnecektir. Stili uygulamak igin digmesine

basilir. iptal edilmek istendiginde diigmeye tekrar basilir. P dilgmesi uygulanan biitiin stilleri
iptal ederek metni normale dondirUr.

Saylt Dizenlemne - 2
Sayfa Diizenleme - 2

Scn fu Diiz enieme

Degisik stil uygulamalarl
Stiller Character Attributesiletisim penceresinden de uygulanabilir.
Adiniz1 ve soyathnizi yazarak degisik stiller uygulayinz.

1.5.7. Paragraf Ozdliklerini Ayarlama

Paragraf Ozellikleri metin dizenlemede oldukca Onemlidir. Paragraf ©zelliklerini
belgenin tasarimina bagli olarak belirlemek icin ¢cogunlukla Paragraph Attributes iletisim
penceres kullanilir.

Bir paragraf1 bigimlendirebilmek icin Content aracinin segili olmasi ve fare imlecinin
dizenlemek istedigimiz paragrafin herhangi bir yerinde bulunmasi gereklidir. Paragraph

12



Attributes  iletisim  penceresini  Style/Formats  (CTRL+SHIFT+F )  komutuyla
aktiflestirebiliriz.

Paragraph Attributes @

| Fomats | Tabs || Rules |
Left Indent: m | []Drop Caps
First Line: (0 mm | b
Right Indent: Omm
Lasding j;ltoi - 9 [ Keep Lines Together
Space Before: 0 mm :
Space After: jU m
Alignment: Left v/ [] Keep with Next %
Hiéw: | Standard % | [OLock to Baseline Grid
Language: .S, English v
[ 0K l [ Cancel ] [ Apply ]

L eft Indent: Paragrafin sol boslugunu belirler. Satir basi ile karistirilmamalidir.
First Line: Satir bagi girintisini belirler

Right Indent: Paragrafin sag boslugunu belirler.

Leading: Satir araligin belirler

Space Before: Bir 6nceki paragrafla arasinda olan boglugu belirler.

Space After: Bir sonraki paragrafla arasinda olan boslugu belirler.

Alignment: Y atay olarak hizalar.

Drop Caps. Gomme karakter ayarlar1 yapilir.

150x75 mm boyutlarinda bir metin kutusu acarak en az U¢ paragraftan olusan bir
metin giriniz. Yukaridaki agiklamalar dogrultusunda her paragrafa degisik ayarlar veriniz.
Calismalarimzin paragraf ayarlarim kavratacak kapsayicilikta olmasina dikkat ediniz.
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Bir yayin organi ne kadar dizenli ve teknik bakim dan 1y1 basilirsa basilsin, dizgi
yanliglari ¢oksa okuyucunun tepkisine neden olur.

Dizgi yanliglar: kullanilan malzemenin eskimesiyle veya
dizginin yetenekli elemanlarla yapilmamasiyla orantily
olarak artmaktadir. Bu sektérde hiz kavraminin énemi yan-
l1s vapilmas: ihtimalini de arttirm aktadhr. letigim araglann-
da, bu hatalanin bulunmasi ve dizeltilmesi i¢in dizeltmen
(Musahhih) ach verilen elemanlar gérevlendirilmektedir.

Duzeltmenler, dizgi yanliglarini prova tizerinde, yukarida anlatilan igaretlen kulla-
narak yapmaktadr. Dizgi yanliglar, tek harften ibaret olabilecedi gibi kelime veya bir
cimlede de olabilir. Séz konusu yanlig, dizgi tekniginden kaynaklanabilecedi gibi,
yazinin igeridi, anlaminin bozuklugu ya da eksikli 31, anlatim sirasindaki kangikliklar gibi
temel noktalarda da bulunabilir. Dizgicinin bir anlik dalginligi bir paragrafin dizilmeme-
sine veya ikineci defa yazilmasina neden olabilir.

Paragraflar arasindaki ayar farkhhklarin tespit ediniz
Gomme Karakter (Drop Caps)

Gomme karakterler basili yayinlarda siklikla karsilastiginuz  bir  uygulamadir.
Genellikle metin baslarinda kullamlir. Dikkat cekmek, farkli etki yaratmak gibi amaclarla
kullanilirlar.

Gomme karakterleri Paragraph Attributes iletisim penceresinin  Drop Caps
béliminden yararlanarak uygulariz. Drop Caps secenegi isaretlendiginde altinda bulunan
Character Count ve Line Count alanlar: aktiflesir.

Character Count alanindan paragrafin basindaki kag karaktere gomme efekti
uygulanacag: ayarlamr. Bu segenek cogunlukla 1 olarak ayarlanr.

Line Count aanindan ise gdmme efektinin kag satir boyunca uygulanacag: ayarlanir.

etin bigimlendirme dendiinde daha gok kelime 1glemciler akla
DIOD Caps M gelmektedir. Bir kelime iglemcide yaphZimiz bigimlendirmeler
[ her zaman yeterli olmayabilir. Metin bigimlendirme bir belgeyle
caligirken en gok kullanilan iglemlerden biri oldugu igin sayfa dizenleme
: rograminin mehn bigimlendirme iglevlen bir kelime 15lemciyi aratmayacak
Line Count: 3 dizeyde geliskindir Birgok bigimlendirmeyi degisik yontemlerle kolayca ve
3 1zl1 bir gekalde yapabilirsiniz,

Character Count: 1

Character Count: 1 Line Count:3 ayarlariyla yapilmis bir ggmme kar akter uygulamasi
Sekmeler (Tabs)

Tab tusu, yazi ile ilgili islemlerde siklikla kullanilir. Temel olarak bosluk birakmak
icin kullanilan bu aracin varsayilan bosluk birakma ayarlari bazen bizim ihtiyaclarimz
karsilamayabilir. Bu durumlarda Paragraph Attributes iletisim penceresinin  Tabs
(CTRL+SHIFT+T) bolimtnden bosluklar: denetleyebiliriz.

Tabs etkinlestiginde metnin hemen Uzerinde olusacak olan cetvel yardimiyla
sekmelerimizi  kolaylikla belirleyebiliriz. Cetvele tiklamak suretiyle eklenen sekmeler
seciliyken ayarlar degistirilebilir ve Delete tusu ile silinebilir.

Olusturulan sekmelerin bicimini (sola, ortaya, saga dayali gibi) Tabs sekmesi
Uzerindeki bigim sekmelerinden ayarlayabiliriz.
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Paragraph Attributes E]

| Formats_j Tabs | Rules |

B ) L )

Left Center Right Decimal Comma Align On
Paosition: :__ |

Fill Characters: | |
nor [ ]

[ oK ][ Cancel H Apply ]

Tabs (Sekmeler)

Asagidaki metnin Ustiindeki ayarlarlarla benzer bir liste olusturunuz. Cetvel tizerindeki
sekmelerin kuyruk yonlerine dikkat ediniz.

IR P s SIS PPN s PN AV IO
Metin Kutusu Metin Kutusu Metin Kutusu
Resim Kutusu Resim Kutusu Resim Kutusu

. Cizimler Cizimler Cizimler \
Sayfa Diizenleme Sayfa Duzenleme Sayfa Dlzenleme

Paragrafa Cizgi Ekleme (Rules)

Paragraph Attributes iletisim penceresinin Rules (CTRL+SHIFT+N) bolimu
yardimiyla paragrafin Ustline ya da atina cizgi ekleyebiliriz. Bu yolla olusturulan paragraf
cizgileri diger cizgilerden farkli olarak metinden bagimsiz bir 6ge olmayacak, metinle
birlikte hareket edecektir.
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Paragraph Attributes @

| Formats | Tabs | Rules

Rule Abave

Length: Indents v Style: Eee—
From Left: 0'mrn Width: 1 pt v
From Right | 0mm Color. | M Black =
Oftset 0% | Shede [100% v)
Rule Below

Length: Indents v Style: Eess——
From Left: U mm Width: 1pt v
From Right: 0 mm ‘ Color: . Black - v-:
Difset: :UX | Shade: [100% v

[ 0K ] [ Cancel i [ Apply ]

Rule Above secenegi ile paragrafin Ustiine, Rule Below secenegi ile de altina gizgi
ekleriz. Soldaki seceneklerden cizginin  konumuyla ilgili ayarlamaar, sagindaki
seceneklerden ise cizginin bicimi ileilgili ayarlamalar yapilir.

1.5.8. Stillerle Calisma

Uzun metinlerle calisirken metinlerin bagliklarinin  derecelerine gore ayri ayn
bicimlendirilmeleri gerekir. Yine ayrm sekilde metin icerisinde farkli paragraf ve karakter
bicimlerine sahip bdlumler olusturulur. Uzun metinlerin diizenlenmesinde bu islemleri tek
tek yapmamiz oldukga gic bir is oldugu gibi aym standartlarin olusturulmas: konusunda
¢esitli hatalar olugsmasina da neden ol abilir.

Iste sayfatasarimeilar tarafindan siklikla kullamlan stiller bu noktada devreye girer ve
oldukca karmagik bicimlendirme islemlerini bile tek bir tiklama ile yapmamza olanak
saglarlar.

Sayfa dizenleme islemlerini pratik ve saglikli bir sekilde yapmak icin stillerin iyi
kavranmasi oldukca onemlidir. Stillerle ilgili islemleri stil tammlama, dilleri metne
uygulamave stil transferleri basliklar: altinda 6grenelim.

Stil Tammlama

Bir metne uygulanacak olan stilleri cogunlukla sayfa dizenleyici kisiler kendi
ihtiyaclar1 dogrultusunda olusturur ve uygularlar. Yeni bir stil tammlamak igin Oncelikle

Edit/Style Sheets (SHIFT+F11) komutu verilerek Style Sheets yonetim penceres
etkinlestirilir.
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Metinlere uygulanan stiller paragraf stili ve karakter stili olmak lzere ikiye ayrilir.
Karakter stilleri metnin bir kismina uygulanabilirken paragraf stilleri paragrafin tamamina
uygulanirlar.

Simdi Style Sheets yonetim penceresini tamyalim.

Style Sheets for Project1 @

Show: | IENEETS - |

A Nomal

us. English; Alignment: Left; Left Indent: O mm; First Line: A
Omm; Right Indent: 0 mm; Leading: auto; Space Before: 0
mm; Space After: 0 mm; H3J: Standard; Nest Style: i

[ New ~ ][ Edit ][ Duplicate ]

o | Com

New: Yeni bir stil tammlamak igin kullamlir iki adet stil tammlama segenegi
bulunmaktadir: Paragraf ve Karakter (A)

Edit: Var olan bir stil Gizerinde degisiklik yapmamizi saglar.

Duplicate: Var olan bir stili gogaltmamizi saglar.

Delete: Stil silmek icin kullanilir.

Append: Baska bir belgeden, calistiginz belgeye stil transfer etmemize yarar.
Save: Gergeklestirdigimiz islemleri kaydederek sonuclandirir.

Simdi de New c¢ek-menistinun Paragraph secenegi ile yeni bir paragraf stilini nasil
olusturacagimizi gorelim.
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General | Fommats | Tabs | Fules

Keyboard Equivalent:
Based On: 0 Mo Siula =
Nest Style: 0 sof v|

Character Attributes

Style: | Datat v New | [ Edi

|U.S. English; Abgnment: Left; Left Indent: 0 mm; First Line: Omm;  Right Indent: 0
mm; Leading: auto; Space Before: O mm; Space After: 0 mm; H&J: Standard;

| Mest Style: Self: Character: (Times New Roman TUR: 12pt: +ANCaps: Black:

| Shade: 100%; Track Amount: 0; Horiz. Scale: 100%; Baseline Shift 0 pt)

{ OK i [ Cancel |

Karsimiza gelen Edit Paragraph Style Sheet iletisim penceresinde Name bolimiine
gtilimizin adim bdirleriz. Stili adlandirirken calismanin ilerleyen asamalarinda diger stillerle
karismayacak sekilde isimlendirmemiz onemlidir. Ornegin; bir belgede (¢ ayr1 derecede
baslik stili kullandigimizi distnirsek, isimlendirmeleri blyuk bagslik, orta baslik, kucuk
baslik ya da Baslikl, Baslik2, Baslik3 seklinde net ve ayirt edici sekilde yapmamiz ¢alisma
stresince isimizi kolaylastiracaktir.

Keyboard Equivalent boliminden olusturacagimiz stil igin kisayol belirleyebiliriz.
Cok sik kullanlacak stiller icin kullanilmasi dahaislevsel olacaktir.

Based On ¢ek mentsiinden olusturacagimiz yeni stilin dayal1 olacagi mevcut bir tili
isaretleyebiliriz.

Next Style boliminden metne baska bir stilin daha uygulanmasina olanak verir. Self
secenegini isaretleyiniz.

Character Attributes boliminden paragrafin karakter ozelliklerini belirleriz. Bu islemi
yeni bir tanimlama (New) ile yapabilecegimiz gibi mevcut bir stili yeniden diizenleyerek
de(Edit) yapabiliriz.

Formats, Tabs, Rules sekmelerinden gerekli dlzenlemeler yapildiktan sonra
yaptigimiz diizenlemeler toplu halde Description bélimtnde gorinttlenir.

Bicimlendirdigimiz bir metinden hareket ederek de yeni bir stil olusturabiliriz. Bu
yontem daha pratik oldugu icin siklikla kullanilan bir yontemdir. Metin Uzerinde istedi gimiz
karakter ve paragraf bicimlendirmelerimizi yaptiktan sonra metni Content araciyla segerek
Style Sheets iletisim penceresini goruntileyerek yeni stil olusturma komutu verdigimizde
bicimlendirmis oldugumuz metnin karakter ve paragraf ¢zellikleri temel olarak alinacak ve
Description bl imiinde goruntil enecektir.

Uygulama

U.S. English; Alignment: Centered; Left Indent: 0 mm; First Line: 0 mm; Right
Indent: 0 mm; Leading: auto; Space Before: 2 mm;  Space After: 2 mm; H&J:
Standard; Next Style: Self; Character: (Name: New Style Sheet; Times New Roman
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TUR; 18pt; +Bold +All Caps; Black; Shade: 100%; Track Amount: O; Horiz. Scale:
100%; Basdline Shift: O pt)
Uygulama

Asagida description metnini gordiguniz 6zelliklerde, kalin italik adinda, bir karakter
stili olusturarak kisa yolunu F8 olarak tanimlayimz. Degisiklikler bold olarak vurgulanmustir.

Times New Roman TUR; 12 pt; +Bold +Italic; Black; Shade: 100%; Track
Amount: 0; Horiz. Scale: 100%; Baseline Shift: O pt

Artik metnin tamamim ya da bir kismunt segerek F8 tusuna basmak suretiyle bold ve
italik yapabilirsiniz.

Stilleri Secili M ethe Uygulama
Stilleri secili metne uygulamak igin Karakter stilleri igin

Style Sheets

Style/Character  Style  Sheets menisiini, paragraf  stillerini
H baslk1 uygulamak iginse Style/Paragraph Style Sheet menusiind kullaniriz.
Normal

Stillerle ¢alismamn uygulamanin en pratik yolu sik kullanilan

e paletler arasinda yer adan Style Sheets paletini kullanmaktir. Tlgili

A kaitalic FE- paragraf ya da metin seciliyken palette listelenen stillerden
A Homal | istedigimizi metne uygulanz. Style Sheets paleti yeni stil olusturma
dizenleme silme gibi islemlerde de yararlanabilecegimiz bir aractir.
Stiller eger tammmlanmis kisayollariyla da uygulanabilirler
Stil Transferi

Baska belgelerde bulunan dtilleri Style Sheet penceresindeki Append komutu ile
calistigimiz belgeye alabiliriz. Bunun icin Append komutu verildikten sonra gelen iletisim
penceresinden tillerin oldugu belgeyi secerek a¢ komutu veririz.

Append @
Available: Include:

A Kalitabl 1 Baslkl

1] Nomal m

A Nomal

2

[ Include Al J [ Remove Al ]
Description: Description:

Asial TUR: 12pt; +Bold +talic; U.S. English; Alignment: Left; Left A
Black: Shade 1002 Track Amount: Indent 0 mm; First Line: 0 mm;  Right

0: Horiz Scale: 100%; Baselne Indent 0 mm; Leading: auto; Space
Shift: 0 pt Before: 0 mm; Space After; 0 mm;

Bizi karsilayan Append iletisim penceresinden amak istedigimiz stilleri secerek
pencerenin sagina tasiriz. Segim islemi tamamlandiktan sonra onay veririz Style Sheets
iletisim penceresinden Save komutuylaislemi tamamlariz.

Yeni belgeler agarak il ithal ediniz.
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1.5.9. Serbest Yonelimli Metinler

Sayfa dizenleme programi ile serbest yonelimli metinler olusturabilecegimizi bir
onceki modulimizde dgrenmistik. Bu bolimde ise serbest yonelimli metinlerle ve metin
yollari ileilgili dizenlemeleri Ggreneceksiniz.

Metin yolu olusturma araclar: dort tanedir

A

Bunlar sirasiyla Line Text-Path tool, Orthogonal Text-Path tool, Freehand Text-Path
tool ve Bezier Text-Path tool

Line Text-Path araci ile diiz ve serbest agil1 metin yollar: olusturulur.
Orthogonal Text-Path araci ile diiz ve 45 derecdik acilarla metin yollar: olusturulur.
Freehand Text-Path arac ile tamamen serbest formlu metin yollar: olusturur.

Bézier Text-Path araci ile yine serbest formlu metin yollar1 olusturulur. Ancak ¢izimi
olusturma sekli farklidhr.

Metin yolu olusturulduktan sonra Content araci ile metin yolu Uzerine metin girisi
yapilir metin yol dogrultusunda ol usacaktir.

Metnin ve yolun bicimlendirilmesi i¢in yol seciliyken CTRL+M kisayolu ile ya da
Item araci ile yol Uzerine cift tiklayarak Modify iletisim penceresi acilir. Modify iletisim
penceresinin Line ve Text Path sekmeleri (izerinde bulunan ayarlarla istenilen diizenlemeler
yapilir.

Cesitli metin yollart olusturarak degisik ayarlarla asagida orneklerini gordigiiniz
serbest yonelimli metinler olusturunuz.

Modify [5] | Medify 3]
Ling | TextPath | Runaiound | Line | TestPath | Runaiound
Style: Solid 3 Text Orientation
' Be BC
LneWidh  [Haidne |  Arowheads | e @ Y/-\o (@) M
Orign Across: | 69,248 mm i = B c 5 B
O
OiginDown: | 43211 m Cobor: | Mo v W 9 ‘Q
Width: 161,153 mm Test Alignment
skt 17, Align Test | Baseln w | Align with Line: | T, v
Height: 17.047 rare Gap o aszeline an op
Ange {2 CIFip Tex
Skew o
[[] Suppress Output
[ J [Concel ] [ apoty | ok J[ cancel J[ e |

i eﬂleme - e enleme > @ .Len'lemﬂ &
f2 Duz ) M“q ;. {8 [)Uz ? M()q. ‘\'3‘00 24700'“
& ¢ i 4

2 sayfa Dizep,
- om
&

~2&Q‘(B§

Z - SWsiug,,

ST
Rizenleme = 2

3
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Item/Shape menti seceneklerinden yararlanarak nesneleri de metin = =,
yoluna donusturebiliriz. Bunun igin bir metin kutusu segili iken - ..
Item/Shape menusinden c¢izim seceneklerinden birimi  secmemiz - ==
yeterlidir.

Dikdortgen bir metin  kutusu olusturaim ve Item/Shape
menusitinden sekilde isaretli olan segenegi secmemiz metin kutusunun
dikdortgen bir metin yoluna donUsturecektir. Segili seklin  hemen

Gistindeki + / secenekleri ile de farkli sekillerde metin yollarn e !;]
olusturabiliriz. O
................ =

c’::s

Arastirma

Metin kutular1 ve metinlerle ilgili islemleri kapsayan Ogrenme i
faaliyetimizi bitirmis bulunuyoruz. Modulimtizin kapsami gergevesinde
anlatamadigimiz bazi konulari su ana kadar edindiginiz tecribe yardimiyla kolayca
ogrenebilirsiniz. Bu yontem kendimizi gelistirmenin en etkili yollarindan biridir.

Bu amacla kelime islemcilerden de tanidiginiz Find/Change (Bul Degistir) komutunu
kullanarak aracin ayrintili arama segeneklerini kesfetmeyi ve otomatik tireleme ayarlarimn
nasil yapildigini 6grenmeyi sizlere birakiyoruz. Kendi imkanlarimizla yeterli arastirmay:
yaptigimz halde anlayamadiginiz konular hakkinda arkadaslarinizdan ya da dgretmeninizden
yardim alabilirsiniz.
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KONTROL LISTESI

Islem Basamaklari

Oneriler

BUtlin metin kutusu agma
araclarin kullanarak degisik
metin kutular: agimz.

Batun araclar: kullammniz.

Kutuyu mavi arka planl ve
kirmizi cerceveli olarak
bicimlendiriniz.

Colors paletinden de yararlanabilirsiniz.

Kutu icerisine en az bes satirlik
bir metin girerek 45 derece agi
ileyerlestiriniz.

Modify iletisim penceresinin Text
b6l imiinden yararlanimz.

Y eni bir metin kutusu
olusturarak adimz: soyadimzi
giriniz. Times New Roman, 40
pt, olarak bicimlendiriniz.

Once metni segmeyi unutmayimz.

Y azinin karakter araligim
artirarak yeniden
Olceklendiriniz (V 350%).

Character Attributesiletisim penceresinden
yararlaniniz.

Bir paragraflik bir yazinin ilk
harfini 4 satirlik gdmme
karakter olarak belirleyiniz.

GOmme karakter uygulanan karakterin
araig1 biraz artinldiginda dahaiyi bir
gbrinim elde edebilirsiniz.

Biri anabaslik digeri arabaslik
Ozellikleri tasiyan iki paragraf
tili olusturunuz. Metne
uygulayinz.

Anabaglik; ortal1, bold, blytk harf.... Alt
baslik; sola dayali, bold, kiiglk harf,
olabilir.
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DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Deger lendirme Olgutleri Evet Hayir

1 Metin kutusu araglarin kullanabildiniz mi?
Metin kutusunu istenilen sekilde bicimlendirebildiniz
mi?
3. Y aziy1 kutu icerisine istenen sekilde yerlestirebildiniz
mi?
Y az1yi istenen sekilde bicimlendirebildiniz mi?

Y az1y1 yeniden 6lceklendirebildiniz mi?

GOmme karakter olusturabildiniz mi?

N|jo|ga|s

Istenen stilleri tanimlayarak metne uygulayabildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Y ukaridaki sorularin tamamuna ‘Evet’ cevabim verdiyseniz diger dgrenme faaliyetine
geciniz.. ‘Hayir’ seklinde cevapladiginiz ya da cevabindan emin olmadiginiz sorular igin
faaliyetinilgili kismuna donerek konu tekrar: yapinz..
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OLCME SORULARI
1. Asagidakilerden hangisi serbest formda metin kutusu olusturma aracidir?

A) Bézier B) Rectangle

C) Rounded-Corner D) Ovd

2. Metin kutusunun boyutlari ileilgili kavramlar asagidakilerden hangisidir?
A)  Origin Across/Origin Down B) Ange

C) Widht/Height D) Scew

3.Metni kutu igerisine 45 derecelik egimle yerlestirmek icin Modify/Text iletisim
penceresinin hangi alam kullanilir?

A) Text Angle B) Gutter Widht

C) Text Scew D) All Edges
4. Fareyle tiklama yoluylabir satir kag kez tiklayarak segeriz?

A) 2 B) 3

C) 4 D) 5

5. Metin bicimlendirmeyleilgili komut ve araglar hangi menl altinda toplanir?
A) Page B) Item

C) |Utility D) Style

6. Gomme Karakter uygulamak icin hangi iletisim penceresinden yararlaniriz?
A)  Paragraph Attributes B) Character Attributes

C) Modify D) Style Sheets

Asagidaki ifadeleri Dogru/Y anhs olarak degerlendiriniz.
7. Sayfa dizenleme programinda ardisik olmayan kelime, satir ya da paragrafi ayn anda

secemeyiz. (D) (V)
8. Metinlere uygulanan stiller paragraf ve karakter stilleri olarak ikiye ayrilir. (D) (Y)

9. Stil transferleri Append iletisim penceresinden yapulir. (D) (Y)

10. Paragraflarin Ustiine ya da atina cizgi ekleme islemi Paragraph Attributes iletisim
penceresinin Rules bl imunden yapulir. (D) (Y)

DEGERLENDIRME

Verdiginiz cevaplart cevap anahtar ile karsilastirarak performansimizi 6l¢liniz. Bu
Ogrenme faaliyeti ile ilgili eksikleriniz varsa eksiklerinizi 0grenme faaliyetinden ya da
ogretmeninizden yardim alarak giderebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETI-2

C AMAC )

Resim kutular: ve resmlerleilgili diizenlemeleri yapabileceksiniz.

CARASTI RMA )

Ayni turde gazete, dergi gibi basili yayinlar: resimlerin yerlestirilmesi, metinlere oran
ve ebatlann agisindan karsilastinmz. Tespit ettiginiz farkliliklarin  nedenleri  Gzerine
arkadaglarinmzla tartigimz.

2. RESIM KUTULARI VE RESIMLER

Bir sayfa tasariminda kullanacagimiz ana malzemelerden biri de kuskusuz resimlerdir.
Basil1 yayincilikta resimlerin kullamimast gok buylk onem tasimaktadir. Cunkd gorsellik
hayatimizda her gecen giin daha da 6nem kazanmaktadir.

Sayfa dlizenleme programlar: daha ¢cok dnceden resim isleme programlarindaislenmis
resimleri tasarimda kullanmaya yoneliktir. Ancak resmin bazi temel ayarlarina midahale
etme sansimiz da varchr. Ornegin, bir resmin boyutlar: ya da kontrasti gibi bazi temel
ayarlari ile galisabiliriz.

Simdi resim kutular: ve resimler tizerinde ¢alisma yapmay1 6grenelim.

2.1. Resm Kutusu Agcma Araclari

Temel olarak metin kutularinda oldugu gibi 7 tane resim kutusu agma araci vardir.
Bunlar; Rectangle Picture Box tool, Rounded-corner Picture Box tool, Convage-corner
Picture Box tool, Beveled-corner Picture Box tool, Oval Picture Box tool, Bézier Picture
Box tool, Freehand Picture Box tool araglaridir. Butun bu araglar metin kutular: ile aym
calisma prensiplerine sahiptir. Starburst aracinm da sekizinci resim kutusu agma araci olarak
nitelendirebiliriz.

Resim kutusu agma araclarin tammmak amaciyla asagida gorduginiz ¢alismayr metin
kutularimn renklendirilmesi de dahil olmak Gzere yapiniz.
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F[RRR]E)

ARE0NREEEE S

Freenand

Resim kutusunun ozellikleri ile gerceve ayarlari metin kutusu ayarlarinda oldugu
gibidir. Bu nedenle basligimiz altinda kutu ve gergeve ayarlarina yer verilmeyecektir.

Modify 5] [ wodiry %
Bov | Pictue | Frame | Punsioud| Box | Pichwe| Frane | Funarourd|
How Freview
Oigndcces: | ERIEERT Cobor: [ [JWhie v
g Down A
ik 202 men ki
Sokd P
Fisight {91,011 me o v B
fngie ol = T — ok
Shew r Fiame Gap
Comer Riadus |55 mm Cobr: | M Blac
Shade | 100%
[T Suppress Dusad
o o (oo

2.2. Resm Ayarlari (Picture)

Modify iletisim penceresindeki Picture sekmesi Uzerindeki ayarlari kullanarak kutu
icerisindeki resim Uzerinde bazi bicimlendirme islemlerini yapabiliriz. Bu meniliden
yararlanarak yapabilecegimiz bicimlendirme 6zellikleri daha ¢ok resmin yerlesimi ve rengi
Uzerinedir.

Simdi Modify iletisim penceresinin Picture bolimind tamyalim.
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Modify E‘
Box Pictue | Frame | Funaround Clipping | OP1

Picture
Dffset Across:. |0 mm

]
Dffset Dowre [ Omm
Scale Across: 100
ScalsDown  |100%
Picture Angle: | 0°
Picture Skew: o
("] Flip Harizantal
[ Flip Vertical

] Suppress Picture Dutput

| ok [ cance |[ ey |

Offset Across: Resmin kutu igerisindeki konumunu yatay olarak belirler.
Ofset Down: Resmin kutu icerisindeki konumunu dikey olarak belirler.
Scale Across. Resmi kutu igerisinde yatay olarak dlgeklendirir.

Scale Down: Resmi kutu icerisinde dikey olarak olceklendirir. Scale Across ile Down kutularina
esit degerler girilirse resmin orantilarini bozmadan kiigtltme ya da blyultme yapil abilir.

Picture Angle: Resmin kutu igerisindeki agisin belirler.
Picture Skew: Resmin kutu icerisinde egikligini belirler.
Flip Horizontal: Resmi yatay olarak ters cevirir.

Flip Vertical: Resmi dikey olarak ters gevirir.

Color: Resmi renklendirmek icin kullamlir. Kutuya Grayscale modunda ya da siyah beyaz resm
alindiginda etkinlesir. (Renkli bir resmi kutuya CTRL tusuna basl: tutarak alirsak, resim siyah
beyaz olarak agilir.)

Degisik resm kutular1 acarak yukarida agiklanan ayarlar dogrultusunda calismalar
yapiniz.
Bir resmi siyah beyaz olarak kutuya aktarip renklendiriniz.

Sayfa dizenleme programinda rengi degistirilmis resim 6rnekleri
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2.3. Metin Resim iliskisi (Runaround)

Sayfa tasarlanirken metinlerle resimler genellikle ic ice kullanilirlar. Metin icerisine
resim yerlestiriimesi oldukca sik yapilan ve tasarim icin ¢cok dnemli bir islemdir. Resim
metin icine yerlestirildiginde gogunlukla metnin resim etrafinda akmasi istenir. Metinlerle
resmler arasindaki bu iliski Modify iletisim penceresinin Runaround (etrafindan-akitma)
béliminden ayarlamr. Metinlerin resimler etrafindan akitilmasi giinimiizde en basit sayfa
diizenlemel erinde dahi aranan bir 6zelliktir.

Sayfada metinlerin oldugu boélgelere sadece resimler eklenmez. Duruma gére baska
metin kutular ya da cizimler de eklenebilir. Metinlerin diger nesnelerle olan iliskisi de resm
kutularinda oldugu gibi Runaround ayarlarindan diizenlenir.

Resim kutulariyla metinler arasindaki etrafindan akitma islemi tek tip bir islem
degildir. Bazi durumlarda metnin resmin etrafindan esit uzakliklarla akmasi istenirken bazi
durumlarda resmin bir bolimUndn metnin icerisine girmesi tercih edilebilir. Bu ayarlamalar
tasarimin amacina gore ¢ok degisik sekillerde yapilabilir.

Metnin resm kutusu ya da nesnenin her tarafindan akmasint istedigimizde metin
kutusunun yapilandiriimasinda Run Text Arround All Sides segeneginin aktif olmast gerekir
(Sayfa 7). Hatirlanmasi gereken bir diger konu ise kutularin birbirlerine gore dnde ya da
arkada yer ama durumlaridir. Bu ayarlamay: ise kutu Uzerine sag tikladigimizda gelen
menunun Send& Bring bolimuinden pratik bir sekilde yapabiliriz.

Get Picture. .

Run Text Around All Sides F Picture T Box

Fit Box To Picture
[] Flip Hortizontal EE T cond Backward

(] Flip Vertical

Cuk
Copy
Paste

Send to Back.
Bring Forward k
Bring to Frant

Simdi  Modify iletisim penceresinin Runaround boliminden yapabilecegimiz
ayarlamalar1 6grenelim. Oncelikle tek siitunlu A4 bir belge agarak sayfay: dolduracak kadar
metin alalim. Ardindan sayfamn sag Ust kosesine dikdortgen bir resim kutusu agarak kutuya
resm alaim. Resim kutusu segili iken Modify iletisim kutusunu agarak Runaround
b6l imind secelim bu bdlimdeki ayarlarin resim metin iliskisini nasil etkiledigini 6n izleme
kismindan rahatliklaizleyebiliriz. Ayrica yaptigimiz degisiklikleri Apply komutu ile sayfaya
uygulayarak da 6n izleme yapabiliriz.

Modify X [ Modity X [ Modity x|
Box | Pichwe | Frame | Runasiound | Cippng - OF1 Box | Pichwe | Frame | Runasiound | Cippng - OF1 Box | Pichwe | Frame | Runasiound | Cippng - OF1
Tope  |COTIEOTEENN v Prevesw B Tipe |~ Preves B Tipe | EEEETITN v Prevew B
[‘ Pathe Path 1 - /!
J %
Dutset Tot . N il Top: 1pt T /, Dutset ot = /,
Tolerance - ‘. Leit 1pt e Tolerance e
i i i
o ] S pae 1w I I
Smacthness: | 2pt p—— Flight gt e e
[ Asen | ¥ [Aesen | [CopToBom)
Thieshold 0% e L b} | CopToser]
Indesmatior: Indeematior: Indesmatior:
Algha Charmels 0 Algha Charmels 0 Clinees Alcha Charnels. 0
Embedded Paths, 1 Embedded Paths, 1 Embedded Paths, 1
[5] Dulside Edges Dy [Z] Dulside Edges Only

[¥] Resinct To Box i [¥] Resinct To Box

0k J [ Corest ][ _seck | [or J[ Corcat |[ ek ] [or J[ Corcat |[ ek ]

Metin resim iliskisini Runaround penceresinden izleyebiliriz.
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None: Etrafindan akitma kapalidir. Metin resim yokmus gibi davramr. Resim Ustteyse
metin resmin atinda kalir. Resim alttaysa metin resmin tzerine gelir.

Item: En cok kullanilan etrafindan akitma secenegidir. Kutunun kenarlarin esas air.
Kenarlarin kutuya uzaklig: ayarlanabilir.

Auto image: Resmin kenarlarim otomatik olarak algilar ve etrafindan akitmay: buna gére
yapar.

Embedded Paths: Resimde daha 6nceden hazirlanmis olan gomul U bir yol varsa
etkinlesir ve gdmil U yola gore metnin akmasini saglar.

Alpha Channels: Resimde daha 6nceden hazirlanmisg bir alfa kanal1 varsa etkinlesir ve
afakanaina gore metnin akmasim saglar.

Non-White Areas: Acik yadakoyu arka planli resimlerde verimli kullanilabilir. Resmin
kenarlarim verilen Threshold degerlerine gore belirler.

Same As Clipping: Clipping bdlumiinden resme verilen yapistirma yolunu kullanarak
resmin etrafindan metin akitir.

Picture Bounds: Resmin kenarlarina dayal1, renk ve tonlardan bagimsiz bir etrafindan
akitma segenegi sunar. Resmin etrafinda gerceve veya kenar gizgi varsaislevsel olabilir.
Outset: Tum kenarlara homojen bir denge ayar1 uygulanmasini saglar. (-4 ile 4 ing)
Noise: Girilen deger kadar alamn goz ardi edilmesine yarar (Oile 4 ing)

Smoothness: Etraftan akitilan metnin resmin konturlarint ne kadar yakindan takip
edecegini belirler (O ile 100).

Threshold: Resmin golge ve renk ytizdelerine gére hangi bdlgelerinin kenar olarak
belirlenecegini ayarlamamizi saglar.

Invert: Akitmayolunu tersine gevirir.

Outside Edges Only: Metnin etrafindan akitilan resmin acik bolgelerinde yer aip
amayacagim belirlememizi saglar.

Restrict To Box: Resim kutudan buylkse resmin disarida kalan kisminin metnin
akitilmasinda g6z 6niine alinip alinmamasim saglar.

Rescan: Degisik ayarlarin 6nizlemesini gormek icin kullanilir.

Crop To Box: Etrafindan akitma efektinin ressm kutusunun kenarlar: diginatasan
kisimlarinin kirpilmasim saglar.

Aciklamalardan da anlasilacag: gibi diger nesnelerde Item ve None segenegi ile sinirli
olan Runaround ayarlar1 resimlerde oldukca cesitli ve karmasiktir. Ayarlarin saglikli bir
sekilde anlasilmasinin yolu hi¢ stiphesiz cesitli resimlere degisik ayarlarla etrafindan akitma
efektlerinin uygulanmasiyla mimkin olacaktir.

Konuylailgili olarak en az asagida gordugiiniiz secenekleri kapsayacak sekilde degisik
etrafindan akitma calismalart yapiniz. Calismalarinizda daha dnce yol ya da alfa kanal
tammmlanms olan resimler kullanmaniz seceneklerinizi zenginlestirecektir.
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Clipping

Clipping bolimi bir resmin gorintilenmesini istemedigimiz kissmlarim ayiklamak
icin kullarlir. Daha ¢ok 6nceden bir resim isleme programinda afa kanali ya da yol
olusturulmus resimlerde kullanlir. Ancak bunun diginda da resimlerin 6zelliklerine gore bir-
takim goruntileme ayarlar: yapilabilir.

| Bow | Picture | Frame | Runaround | Clieping | OP1 |

Freview: Tope.  |EmbeddedPath v
Pah [P v
Quiset |20t |
Tolerance _

Infarmation:

Alpha Channels: 0

Embedded Paths: 1 e

Points: 72 Outside Edges Only

FRestrict To Box

[ok [ concel |[ ek |

Clipping penceresinde bulunan ayarlama secenekleri ile Runaround penceresinin
ayarlama secenekleri oldukca yakindir. Ancak Runaround metin ile resm arasindaki
iliskileri belirlerken Clipping daha ¢ok resmin gorintilenmesi ileilgili ayarlar: icerir.

Runaround ayarlarinin sayfadaki etkisi ile Clipping ayarlarinin etkisi arasindaki farkin
dahaiyi anlasilmas: agisindan aciklamalar dogrultusunda asagidaki resimleri inceleyelim.

Asagida gordiginuz resimde resim isleme programinda bir yol olusturulmustur.
Olusturulan yolun sinirlart yukaridaki Clipping penceresinde gorinmektedir.

Soldan birinci resimde Runaround penceresinde type ayar: Item olarak tammlanms ve
metnin resim kutusunun etrafindan akmasi saglanmustir. Clipping type ayar: da Item olarak
tanimlanarak resmin tamamimn gorinttlenmesi saglanmustir.

fkinci resimde Runaround type ayar:1 yine Item iken Clipping type ayar1 Embedded
Path olarak tammlanmistir. Burada dikkat edilmesi gereken nokta metin ile ressm kutusu
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arasindaki iliski degismemisken resmin sadece yol olarak tanimlanmug kisminin
goruntilenmesidir.  Goruntuleme ayari  Clipping/Outset  kutusuna deger girilerek
degistirilebilir.

Uclincii resimde ise Runaround type ayar1 Embedded Path olarak degistirilerek metnin
resmin etrafindan yolu esas alarak akmasi saglanmustir. Clipping type ayar1 yine Embedded
Path oldugu i¢in resmin gérintilenmesinde bir degisiklik olmamustir.

Ay anck pp— Ayni enda birden _fazla  rehber gizgisi
Guides f, Guides gerekir. Herhangi J bir rehberi gt
Herhangi Herhangi a4 Gfm esini ikl
Guides | Guides | P i, (yatay) veya
yarak Ad yarak Ad ~ i bogluk miktan
(yatay) w (yatay) v digmesine ti
Aralannd Aralannd mesafeler ayar
sayan k saEn b FS9 girin. Rehberle
sayiyl gil SEYIYE gl First ve Last alania
ayarlama ayarlama igivorsak Page aralif
me safeyi mesaieyi Add digmesine baain. ¢
bitecedini 1‘:‘:':5?_": Rehberleri Guides iletigm

larun. Hal

rehber gzgisini s=gn. Re
sal Page araligini kullamin, Guides iletigim kutusuna «

sak Page araligini kullarn. Guides ilstigim kutusuna Guides letigm kutusundaki Release dagmesi

Weblobom b W sm s Al A sl i

Benzer resimlerle alistirmalar yapiniz.

Yol esasi metin akitma islemlerinde Item/Edit/Runaround ya da ItenVEdit/Clipping
komutunu verdikten sonra resm etrafinda asagidaki sekildeki gibi Bézier yolu olusur bu
yoldan yararlanarak metin resimiiliskisi elle ayarlanabilir.

zla rehber "?niﬂ' led i . Cuicle: ildl‘im kutusumug ki gerekir‘
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eimled ne 3 hnenin_bir rehbere hizalanacak

unu devrey sokmak igin View Snap to Guides komutunu verin.

ice) acd
bigimde

Resimlerleilgili caligmamiz burada sona eriyor. Sayfa diizenleme program resimlerle
ilgili blinyesinde burada deginemedigimiz ileri diizey birgok 6zellik daha bulundurmaktadir.

Bu Ozelliklerden biris de resmin kontrasti Uzerinde degisiklikler yapmamiz icin
kullanilan Picture Contrast Specifications iletisim penceresidir. Resim segili  iken
Style/Contrast komutuyla aktiflesen pencerenin 6zelliklerini kesfetmeyi size birakiyoruz.

Ogrenmeyi size biraktiginz bir diger konu ise sayfa diizenleme progranminda yeni bir
renk olusturmaislemidir. Edit/Colors komutuyla aktiflesen iletisim penceresi oldukca tanidik
oldugu icin bu islemi zorlanmadan yapabileceginize inamyoruz.
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Islem Basamaklari Oneriler
> Batuin resim kutusu agma
araclarint kullanarak degisik > Buitln araglar: kullamniz.

metin kutular: aginiz.

> Bir ressm kutusuna resmi siyah
beyaz olarak alip resmi
renklendiriniz.

> Bir rengin tonlarindan olusan bir resim
kullanmaniz daha etkili olacaktir.

> Resmi kutu icerisinde farkli bir | > Egim oranmini resmin 6zelligine ve
aci ile konumlandirimz. sayfadaki yerine gore ayarlayabilirsiniz.

> Y aklasik bir sayfalik bir metnin
ortasinda kicUk bir metin
kutusu olusturunuz. Metnin,
kutunun her tarafindan
akmasini saglayiniz.

> Bir metin icerisine spot yazmaislemi
olarak disiinebilirsiniz.

> Yol uygulannus bir resim
Uzerinde metnin yolu esas > Runaround boltimiinden yararlanimiz.
alarak akmasin saglayimz.

> Metin kutunun etrafindan
akarken resmin sadece yol
olarak tamimlanmis kisminin
gorinttlenmesini saglayiniz.

> Clipping boliminden yararlaninz.
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DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Deger lendirme Olgutleri Evet Hayir

1 Resim kutusu araglarinin timund kullanabildiniz mi?

2. Resmi siyah beyaz olarak alip renklendirebildiniz mi?

3. Resmi kutu icerisinde farkli agi ile konumlandirabildiniz
mi?

4, Metni kiclk metin kutusunun her tarafindan
akitabildiniz mi?

5. Metnin resimdeki yolu esas alarak akmasin
saglayabildiniz mi?

6. Metin kutu etrafindan akarken, resmin sadece yol olarak
tammmlanmis kisminin gorintilenmesini saglayabildiniz
mi?

DEGERLENDIRME

Y ukaridaki sorularin tamamina ‘ Evet’ cevabim verdiyseniz diger 0grenme faaliyetine
geciniz.. ‘Hayir' seklinde cevapladigimz ya da cevabindan emin olmadigimz sorular icin
faaliyetinilgili kismina donerek konu tekrar: yapinz..
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OGRENME FAALIYETI-3

C AMAC )

Nesnelerleilgili cogaltma, dondirme, hizalama, birlestirme, dontstirme gibi islemleri
yapabilecek, katman ve tablo olusturabileceksiniz.

CARASTI RMA )

Sireli  yayinlart  kullamlan  farkli  sekiller ve tablolar agisindan inceleyiniz.
Saptamalarinizi arkadaslarinizla tartisimz.

3. NESNELERLE ILGILI ISLEMLER

Sayfa dizenleme programinin kutu prensibi ile calistigint daha 6nce belirtmistik.
Nesne olarak tammladiginuz bu kutularla ilgili yapilabilecek isler su ana kadar
ogrendiklerimizden fazladir.

Nesneleri kopyalayarak cogaltabilir, sayfada degisik acilarla konumlandirabilir ve
birbirilerine degisik sekillerde otomatik olarak hizalandirabiliriz. Ayrica gesitli nesneleri
birlestirmek suretiyle farkli sekiller elde edebiliriz.

Bu baslik atinda nesnelerin olusturulduktan sonra yeniden dizenlenmeleri ve
birbirleriyle etkilesimlerini kapsayan calismalar yapilacaktir.

3.1. Nesneleri Dondirme ve Cogaltma

Nesnelerin Rotate araci ile dondirdlmesini 6nceki modilimizde 6grenmistik.
Dondirme islemini nesne secili iken measurements paletinden yararlanarak da yapabiliriz.
Cssitli dondurme calismalart yaparak konuyu tekrar ediniz.

% [177mm | w:[41868mm | A[0° X% [15.8% Egl Xe: -9789mm | A0
Y. [(1770m | H [41868mm | & [0mbs | Y% [138% 5 Y+ [0mm | zo

Nesnelerin  cogdtilmast  islemini  bildigimiz kopyala yapistir  yontemiyle
yapabilecegimiz gibi, sayfa dizenleme programinin Item/Duplicate ya da Item/Step and
Repeat komutlarim kullanarak da yapabiliriz. Segenekler arasinda tercih yapmak tamamen
calismamizin 6zelliklerine baglidir. Asagida gérdiginiz cogaltma islemi Step and Repeat
iletisim penceresinden yararlanarak yapilmistir.
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Step and Repeat @

Repeat Count: ‘ 1

Horizontal Offset: |15 mm
Vertical Offset: 15 mm

I 0K ” Cancel ]

Ayrica daha ayrintili sonuclar ailmak icin kullanmilan Super Step and Repeat iletisim
penceres daha ayrintili gogaltma segenekleri icermektedir.

Super Step and Repeat rz|
RepeatCount |7 | EndFrame/Line width: [0pt
Horizontal Offset: [10mm | EndBox Shade: [100%

Vertical Offset |10 mm

Angle: |o* | Endltem Scale:

[40
Scale Contents End Item Skew: o
Ratate & Scale Relative To: Q Top-Left i v |
{ 0K ] [ Cancel ]

Repeat Count: Nesnenin kag tane cogaltilacag: belirlenir.

Horizontal Ofset: Yatay olarak hangi araliklarla cogaltilacag: belirlenir.
Vertical Ofset: Dikey olarak hangi araliklarla gogaltilacag: belirlenir.

Angle: Cogaltilirken uygulanacak agi1 degerleri belirlenir.

End Frame/Line Widht: Olusturulacak yeni nesneye cerceve atanir.

End Box Shade: Olusturulacak nesneye uygulanacak renk oram belirlenir.
End Item Scale: Olusturulacak nesnenin boyutu belirlenir.

End Item Skew: Olusturulacak nesnenin egimi belirlenir.

Rotate& Scale Relative to: Cogaltilacak nesnenin nasil hizalanacag: belirlenir.

Aciklamalar dogrultusunda galismalar yapimz.

3.2. Nesneleri Hizalama ve Gruplandirma

Nesnelerin hizalanmasi hizalanacak nesneler birlikte secildikten sonra Item/Space
Align (CTRL+,) komutuyla acilan Space/Align Items iletisim kutusundan yararlamlarak

yapilir.
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Space/Align Items E]

[] Horizontal Vertical
(® Space:

Between: | Centers v

[ 0K ” Cancel l[ Apply ]

Space/Align Items iletisim penceresi iki ana bolime ayrilir Horizontal bolUmiinden
yatay olarak hizalama ayarlar1 Vertical boliminden ise dikey hizalama ayarlar: yapilir.

Sayfaya biri buyuk digeri kiigik iki resm aarak hizalama galismalar yapinz.

Bazen 6zellikle birbirileri ile yakindan ilgili nesneleri gruplandirarak birlikte hareket
etmelerini saglamamiz gerekebilir. Nesneleri gruplandirmak icin 6ncelikle gruplandirilacak
nesneler secilir. Ardindan Item/Group (CTRL+G) komutu ile gruplandirma islemi
tamamlamr. Bu komut sonucunda secili nesneler bir grup haline gelir. Yani bu nesneler
birlikte tasinabilir birlikte boyutlandirilabilirler. Nesneleri grup 6zelligini kaldirmadan
birbirinden bagimsiz hareket ettirebilmemiz icin islemi CTRL tusuna basili tutarak
yapmamiz gerekir.

Gruplandirilms bir resim kutusu ile metin kutusu

Nesnelerin grup 6zelligini kaldirmak icin ltem/Ungroup komutu kullanilir.

Nesnelerin  konumlarinin ~ sabitlenmesi  icin nesneler  bulunduklart  konuma
kilitlenebilirler bunun icin nesne secili iken Item/Lock (F6) komutu vermemiz gerekir. Kilit
uygulanmus nesnenin konumu kilit kaldirilmadikca degistirilemez. Nesnenin kilitli oldugunu
imleci Uzerine getirdigimizde gorinen kilit isaretinden anlariz. Kilidi kaldirmak icin
Item/Unlock komutu kullanlir.

3.3. Nesnéleri Birlestirme

Nesneleri birlestirilerek degisik sekiller elde edebiliriz. Bu islem icin birlestirilecek
bitin nesneler secildikten sonra Item menlsi altinda bulunan Merge komutlar: kullanilir.
Merge agilir menusl bize yedi adet birlestirme segenegi sunar.
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Intersection
Union

Difference
Reverse Difference

Send Backward

aend Lo matk Exclusive Or

Combine

Spacefalign...

Intersection: En attaki nesnenin kenarlarinm esas alarak yeni bir nesne olusturur.

Union: Birlestirdigimiz nesnelerin tUminin dis hatlarim esas alarak yeni bir nesne
olusturur.

Difference: En dttaki nesnenin kenarlarin esas air. Ancak Ustteki nesnelerin kapladiklari
aanlar bogaltir.

Reverse Difference: En alttaki nesnenin igerigi tamamen temizlenir. Ustteki nesnelerin
disarida kalan kisimlar: esas alinarak yeni bir nesne olusturulur.

Exclusive Or: Tum nesnelerin gorundr kisimlar: esas alinir. Ancak nesnelerin Ust Uste
bindikleri kisimlar temizlenir.

Combine: Exclusive Or gibi sonug verir. Farkli olarak nesnelerin gizgi yollar1 ayri kalir.
Bu nedenle yeniden bicimlendirilmeleri farkli olur.

Join Endpoints. iki ucu agik nesneleri birlestirmek icin kullamlir. Birlestirilecek
nesnel erin birbirlerine cok yakin olmalar1 gerekir.

Merge komutlarinin anlasilmas: i¢in en iyi yontem bu komutlart aym sekil Uzerinde
kullanmaktir. Bu amagla Starburst aracindan yararlanarak bir ticgen olusturunuz. Uggeni bir
tane gogaltarak birinci tGggeni siyah ikinci Uggeni kirmizi renk ile doldurunuz. Kirmizi
Ucgeni ters cevirerek birinci sekildeki gibi siyah tggen Uzerine konumlandirimz. Ardindan
Merge komutlarini sirasi ile uygulayarak sonuclar: inceleyiniz.

A .
AAviv

=

Asagidaki caligsmada gorilen kirmizi kusaklar elips seklinde iki nesneden Difference
secenegi kullamlarak elde edilmistir. Adimzi yazarak benzer bir galisma yapinmz.
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3.4. Nesneleri Donistirme

Sayfa diizenleme programinda nesneleri baska nesnelere doniistiirebiliriz. Ornegin, bir
resim kutusunu metin kutusuna donusttrebiliriz. Bu islemi Item menisii altindaki Shape ve
Content secenekleri ile yapariz.

Content segeneklerini  nesnenin  Uzerine sag tikladigimizda agilan  mentden
yararlanarak da uygulayabiliriz. Content segenegi daha cok resim kutular ile metin kutular
arasinda donistirme yapmak icin kullanilir.

Bir metin kutusu acarak Uzerine sag tiklayimz. Content agilir menlst Uzerine
geldigimizde Picture secenegini isaretleyiniz. Metin kutusu resim kutusuna donisecektir.
None segenegi tercih edildiginde nesne kutu olma Ozelligini yitirecek ve sadece seil

olacaktir.
Content u O l:] [
Edit » [_]
v Actual Size O
Super Step and Repeat..
Modify. .. =,
: O
Picture >
Text =
v 5
Send & Brin »
g MNone

&+

Cut
Content ve Shape segenekleri

Shape secenegi temel kutu ve cizgi araclarim icerir. Bir metin kutusu olusturarak
shape seceneklerini sirasiyla uyguladigimizda seceneklerin kutu segeneklerinin icerigi
etkilemedigini ve sadece kutunun seklini degistirdigini gorirtiz. Cizgi secenekleri ise metin
kutusunu metin yoluna donistrdr.

Bir metin kutusu agarak kutuya metin girdikten sonra shape seceneklerini sirasiyla
uygulayarak sonuglar: inceleyiniz.

Bir Karakteri Kutuya Donustirme

Sayfa diizenleme programinda bir karakteri resim kutusuna ya da metin kutusuna
dontsturebiliriz. Simdi bu gok zevkli ¢alismayr adim adim gergeklestirelim.

Bir metin kutusu agarak igerisine Arial, bold, 250 pt, A harfi giriniz.

Harfi sectikten sonra Style/Text to Box komutunu uygulayiniz.

Komut uygulandiktan sonra belgede A seklinde bir resim kutusu olusacaktir. Daha
once olusturdugumuz metin kutusu ve karakteri simdi silebiliriz.

Resim kutusunu metin kutusuna doénustriniz ve metin girerek bicimlendiriniz.
Modify/Text bolumindeki Run Text Arround All Sides seceneginin isaretli olmast kutu
icerisine girilen metnin dahaiyi yayillmasint saglayacaktir.

Kutunun boyutlarint degistirmek istedigimizde kutu segili iken Item/Edit/Shape
secenegini kaldirdigimizda kutu etrafinda olusan tutamaclar: kullanarak kutunun boyutlarin
rahatlikla dizenleyebiliriz.
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isesi Aydin Dofan Anadalu |ketigim
eslek Lisesi Aydin Dodan Anadolu

Karakterleri kutulara dontstirme galismalar: yapinz.

3.5. Katmanlar (Layers)

Sayfa dizenleme programinda katmanlar olusturarak degisik nesneleri farkl
katmanlarda gruplandirip dizenleyebiliriz. Katmanlarla ilgili islemler Layers paletinden

yapilir.
e Layers paetinin Ust kisminda gorilen digmeler sirasiyla

¥ New Layer: Yeni katman agmayayarar.
d ameyayaer
ea e Move ltem To Layer: Secili bir nesneyi baska bir katmana tasir
Merge Layers: Katmanlar: birlestirir.
® Wl Layer 3 .
Laper 2 Delete Layer: Katman siler.
Layer1 £ i Katmamn yanindaki g6z sembolil  katmandaki  nesnéleri
goruntuler/gizler.
Kilit smgesi ise katmam kilitler/agar. Kilitli katmandaki nesneler
tasinamaz. Bu tur islemler icin Oncelikle kilidin kaldirilmast

Attributes 7 gerekl r.
Nome: 1T | Acilan her katman otomatik olarak farkl: bir renkle temsil edilir.
L s [ Belgedeki nesneler lizerinde ait olduklar1 katmanin rengi gorindr.

[Vistle [ Suppress Output Katmanlarin ism, renk gibi ozelliklerini layer Uzerine cift
{1 fonksd B o kave Pt tikladigimizda  agilan  Attributes  iletisim  penceresinden
ayarlayabiliriz.

@& Layer

@ W Layer3

@@ Default

Ug katman olusturarak her bir katmanda en az iki resim kutusu aginmz.

3.6. Tablo Olusturma ve Duzenleme

Tablolar sayfa diizenlemede sik kullanilan unsurlardan biridir. Streli yayinlarda tablo
dizenlemelerine oldukca sik yer verilir.
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3.6.1. Tablo Olusturma

Sayfa diizenleme programu ile tablo olusturmamiz ve diizenlememiz oldukca kolaydir.
Tablo olusturmak icin arag cubugundaki Tables tool aracindan yararlanmak en sik kullanilan
yontemdir. Araci sectikten sonra tabloyu olusturmak istedigimiz yere tiklayarak
suriklememizin ardindan, Table Properties iletisim penceres acilacaktir. Tablonun temel
ayarlarim bu iletisim penceres yardimiyla kolaylikla yapabiliriz. Tablo dizenlemesi ileilgili
islemlerin 6nemli bir kismu kelime islem programindaki uygulamalarla benzerlikler
gostermektedir.

Table Properties E]
Fosws: 4

Columns: |5

Cell Type
(©) Text Cells
O Picture Cells

Tab Order

Rows:. Satir sayisi belirlenir.
Columns: Situn sayisi belirlenir.
e Text Cells: Secili iken metin tablosu olusur.

Picture Cells: Secili iken resim tablosu olusur.

Asagida gorduginiz tablolar: olusturunuz.

Metin tablosu R esim tablosu

3.6.2. Metinleri Dizenleme

Metnin yazi tipi, boyutu, gibi ayarlari yapmak icin dizenlemek istedigimiz kisim
Content arac1 ile segilerek Style/Charracter (CTRL+SHIFT+D) komutu ile Charracter
Attributes iletisim penceres agilir ve metin bicimi ile ilgili dizenlemeler buradan yapilir.
Paragraf dizenlemeleri Style/Formats (CTRL+SHIFT+F) komutuyla acilan Paragraph
Attributes iletisim penceresinden yapulir.

Metinlerin tablo icerisinde konumlandiriimas: ile ilgili islemler icin Modify iletisim
penceresinden yararlanlir.

Yukandaki agiklamalar dogrultusunda asagidaki tablonun aynisim olusturunuz.
Tabloyu bir sonraki ¢alismaigin muhafaza ediniz.
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Adt ovad: | Numarast| Alsm Dak
shmet  Karstas 321 [Gazetecilk gilﬁitemgi
i algin 248 |Gazeteciik g:mterugi
Gamze  Peyant 217 [eazetecilik g:x::teméi

3.6.3. Satir ve Siitunlarla lgili Islemler

Satir ve sutun araliklarn fare sirikleme yapilarak ayarlamr. Modify iletisim
penceresinin Table bolimunde bulunan Maintain Geometry secenegi isaretli oldugunda satir
ve sttunlarin araliklarinin degistirilmesinden tablonun boyutlar: etkilenmez. Bu segenek
secili olmadigi zaman yapilan aralik degisimleri tablo boyutlarina da ayn: oranda yansir.

Toble | Frame | Parsmnwd | 61 Adi I Numarasi | Alant Dalt
Hov
Oagn docex: 31779 mm Cobor: | Wl Black [
Dagn Down 43352 meny Shader | 20% -
lAhmet Karatag 321 Gazetecilik Sayfa
Bk Se kreterligi
Wik VIE0ZE min 4
it P55 mm e L
) . |Sayfa
Tt O z -] Al Yalgin 248 Gazetecilik Sekreterligi
[ Mastain Gaonasy
[ SuppreiDuspd 4 [Sayfa
Gamze Beyazit 217 Gazetecilik s kreterliai
o (o ) [ ) ¢

Satir ve situnlarla ilgili yapilan islemlerden biri de ekleme ve silmedir. Sayfa
duzenleme programinda satir ya da situn ekleyip silebiliriz. Satir icin satir eklemek
istedigimiz yer seqili iken Table/Insert Rows komutuyla acilan Insert Table Rows iletisim
penceres kullanlir. Bu pencereden eklenecek satir sayisi ve satirin agilacagr yer (segili
satirin Usttl ya da alti) belirlenir.

Satirlar: silmek icin silinecek satirlar secili iken Table/Delete Rows komutunu vermek
yeterlidir.

Situn eklemek icin Table/lnsert Columns komutu ile acilan Insert Table Columns
iletisim penceresinden yararlanilir. Bu iletisim penceresinde eklenecek situnlarin sayisi ile
kolonlarin acilacag: yer (secili stitunun sagi ya da solu) belirlenir.

Sttunlar1 silmek igin silinecek situnlar secili iken Table/Delete Columns komutu

verilir.
ik bl Eomn msert TabeCoumns (50
Gridiines ¥ Insert Rows...
Number of Rows: | Number of Columns:
@ Insert Above Selection O Insert Left of Selection
Convert Table to Text... © Insert Below Selection () Insert Right of Selection

Maintain Geometry [[] Keep Attributes [ Keep Attibutes
Convert Table to Group [

ok | [ cancal | ok ] [ cencel
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3.6.4. Cerceve Ayarlari

Tablonun cgerceve ayarlari Modify iletisim penceresinin Grid bolUminden yapilir.
Y apilan ayarlar pencerenin Ust kisminda bulunan G¢ diigmeden en Ustte olan Select Al secili
iken tim tabloya uygulanir. Ortadaki Select Vertical secili iken sadece siitunlara, attaki
Select Horizontal segili iken sadece satirlara uygulanir.

Table | Frame | Runaound Grid
Preview:
width: | -
Style: —— 5 0lid v
Line Gap
Color- | B Black v
Shade: |100% ~
| ok [ cance |[ gk |

3.6.5. Hucreleri Birlestirme ve Bélme

Tablo dizenlemelerinde sik yapilan islemlerden biri de hiicreleri birlestirme ya da
bélme islemidir. Sayfa dizenleme programinda hicreleri birlestirmek icin 6ncelikle
birlestirilecek hicreler secilir ve ardindan Table/Combine Cell komutu verilir.

Birlestirilmis hiicreleri bdlmek icin ise Table/Split Cell komutu kullanilir.

Tablo komutlarini atinda barindiran Table secenegine Item menisl disinda tablo
Uzerine sag tiklayarak da erisebilirsiniz.

Ayrica tablonun hiicrelerini Content secenekleri ile ressm hicreleri ve metin hiicreleri
arasinda dontstUrebilirsiniz.

Yukandaki aciklamalar dogrultusunda daha ©6nce hazirlamis oldugumuz tabloyu
asagidaki gibi diizenleyiniz.

KiSISEL BILGILER ALAN BILGILERI
Adi Soyadi | Numarasi Alani Dali
. |Sayfa
Ahmet Karatas 321 Gazetecilik Sekreterligi
Al Yalgin 248  |Gazetecilik [P
Sekreterligi
. |Sayfa
lGamze Beyazit 217 Gazetecilik Sekreterligi

Bu 6gretim faaliyetimizin sonunda Nesne Ekle (Edit/Object) komutuyla agilan iletisim
penceresinin ozelliklerini kesfetmeyi sizlere birakiyoruz. Ipucu olarak yeni bir nesne
eklemek icin 6neelikle bir resim kutusu olusturmak gerektigini ve bu resim kutusu secili iken
komutun verilmesi gerektigini belirtmekle yetiniyoruz.
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Islem Basamaklari Oneriler
> Bir resim olusturarak resmi alt alta > Step and Repeat komutunu
0,5cm mesafeile 4 tane cogaltimz. kullanabilirsiniz.

> En Ustteki nesneyi Rotate araci
kullanarak Ustten ikinci nesneyi
M easurements pal etinden yararlanarak
180 derece ceviriniz.

> Bitin nesneleri birbirilerine temas
edecek sekilde alt alta hizalayarak
gruplandiriniz.

> Rotate aracim kullanirken nesneden
uzaklastikca daha hassas islemler
yapabilirsiniz.

> Hizalamaicin Item/Space/Align komutunu
kullaniniz.

> Bir dikdortgen iki tcgen, iki daire,
olusturarak yerlestiriniz. Union secenegini

> Sekli kullaniniz.
Merge komutlar: kullanarak
> Kutuyu olusturduktan sonra boyutlarim
Item/Edit altindaki Shape secenegini
kaldirarak kolaylikla degistirebilirsiniz.
> “O” karakterini resm

kutusu haline getirerek icerisine resim

> iki layer agarak olusturdugunuz resim
kutusunu Layerl etransfer ediniz.
Layer?'yi silerek, Layerl ile Default’u
birlestiriniz.

> Layers paletini kullaninz.

Teknik Bilgiler
EVERETS Ortam:

Once tabloyu dikkatle inceleyerek, planlama
yapiniz.

Tabloyu olusturunuz.




Deger lendirme Olgutleri Evet Hayir

Resmi istenilen sayida ¢ogaltabildiniz mi?

Resimleri istenen degerde dondurebildiniz mi?

Resimleri istenen sekilde hizalayabildiniz mi?
Degisik nesnelerden yararlanarak ornekteki sekli
olusturabildiniz mi?

O karakterinden bir resm kutusu olugturabildiniz mi?

6. Layer acarak layerler arasinda nesne transferi
yapabildiniz mi?
7. Istenilen tabloyu diizenleyebildiniz mi?

pOW|IdIP

o

DEGERLENDIRME

Y ukaridaki sorularin tamamuna ‘Evet’ cevabim verdiyseniz diger 6grenme faaliyetine
geciniz.. ‘Hayir’ seklinde cevapladiginiz ya da cevabindan emin olmadiginiz sorular igin
faaliyetinilgili kismuna donerek konu tekrari yapiniz.



OLCME SORULARI

1. Renkli bir resmi kutuya siyah beyaz almak i¢in hangi tusa basili tutularak almaislemi
yapilir?

A) CTRL B) SHIFT

C) ALT D) TAB

2. Ressm metin iliskisi Modify iletisim penceresinin hangi boliminden dizenlenir?
A) Picture B) Clipping

C) Runaround D) Box

3. Resmin goruntulenecek kisimlart Modify iletisim penceresinin hangi bolumiinden
ayarlanr?

A) Picture B) Clipping

C) Runaround D) Box

4. Bir nesneyi elle dondirmek icin hangi arag kullanilir?

A) Measurements B) Line

C) Starburst D) Rotate

5. Nesneleri cogaltmak icin en ayrintili ayarlari iceren iletisim penceresi asagidakilerden
hangisidir?

A)  Step and Repest B)  Space/Align

C) Content D) Super Step and Repest

6. Nesneleri birlestirmek amaciyla hangi komutlar uygulanir?

A) Merge B) Shape
C)  Space/Align D) Content

Asagidaki ifadeleri Dogru/Y anhs olarak degerlendiriniz.

7. Starburst araci da resim kutusu agma araci olarak kullanilabilir. (D) (Y)

8. Resmin kutu icerisindeki konumu Runaround b6l imtinden dizenlenir. (D) (Y)

9. Nesneleri gruplandirmak icin gruplandirilacak nesneleri segtikten sonra Item/Group
komutu verilir. (D) (Y)

10. Tablolardaresim hiicresi ve metin hticreleri birbirilerine donustirilemez. (D) (Y)

11. Tablolarlailgili komutlara sadece Item/Table yolu ile ulasilabilir. (D) (Y)

DEGERLENDIRME

Verdiginiz cevaplart cevap anahtar ile karsilastirarak performansinizi 6l¢liniz. Bu
Ogrenme faaliyeti ile ilgili eksikleriniz varsa eksiklerinizi 0grenme faaliyetinden ya da
Ogretmeninizden yarchm alarak giderebilirsiniz.
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OGRENME FAALIYETi—+4

( AMAC )

Sayfa dizenleme programinda belgeyi baskiya hazir héle getirebilecek, farkl
formatlarda kaydedebilecek ve istenilen ayarlarla cikti alabileceksiniz.

CARASTI RMA )

»  Gazete, dergi, kitap gibi basili materyaleri inceleyerek baski ve kagit
kalitesi, agisindan karsilastirinz.

> Bir matbaaya giderek baski asamalar1 hakkinda arastirma yapiniz.

4. BASK| VE DOSYA TRANSFERLERI

Baski ayarlarimin istenen sonuclari verebilecek dogrultuda olmasi son derece
Onemlidir. Bu nedenle sayfa diizenleme programinda baski secenekleri oldukga gesitlidir. Bu
ogrenme faaliyetinde calismalar: baskiya gonderme, yazicidan cikti alma ve belgeleri farkl
formatlarla kaydetmeyi 6grenecegiz.

4.1. Belgeleri Baskiya Gonderme

Sayfa duzenleme programu ile hazirlanan belgeler cogunlukla baski icin baska yerlere
gonderilir. Bu durumda 6ncelikle yapilmas: gereken basilacak belgelerin ve belge tzerinde
kullamlan gorsedl malzemelerin dizenlenmesi bir baska deyisle belgenin toplamip son
seklinin verilmesidir. Buislemicin File/Collect for Output komutu kullanilir.

Collect for Output komutunu uygulamadan ©nce belgenin son bir kontrolden
gecirilmesi gerekir. Bu kontroller c¢ogunlukla yapistirma panosunda kalmis olan
kullanilmamus 6geler, bos sayfalar gibi belgeyi gereksiz 6gelerden temizleme amaglidir.

Bir belgeye Coallect for Output komutu uygulandiginda belge, belgenin icerdigi gorsel
malzemeler ve bir rapor dosyas: olusur. Rapor dosyasi nesnelerin yerleri, kullamlan fontlar,
kullamlan programun stirimu gibi bir¢ok bilgiyi icinde barindirir.

Collect for Output komutu verildiginde belgede yeri belirlenemeyen resm varsa
asagidaki mesajla karsilasinz.

QuarkXPress (tm)

Some dick files for pictures in this layout are missing or have been modified,
! Continue?

[ 0K I [ Cancel } [ List Pictures ]
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Eger OK dugmesine basarsak kayip resimler olusturulacak klastre eklenmez.
Resimlerin yerini belirlemek istersek List Pictures digmesine tiklayarak, Missing/Modified
Picturesiletisim penceresini acariz ve Update komutu ile resimleri ekleriz.

Missing/Modified Pictures

v C:\Documents and Set.. \animals_22 jpg
v C:\Documents and 5.. \Flowers%204.jpg 8 JPEG Missing

[ More Information [ Update... H Show ” 0K “ Cancel J

Resim ekleme islemini bitirdikten sonra OK digmesine bastigimizda asagida
gordigiiniiz onay mesaj1 ile karsilasirz.

QuarkXPress (tm)

0K to save project before continuing with Collect for
! Output?

[ Save ][ Cancel ]

Bu onay mesgjindaki Save diigmesine tiklayarak Collect for Output kayit islemini
baslatmis oluruz. Ardindan dosyalarin olusturulacagi konumu belirlemek amaciyla Collect
for Output iletisim penceresi acilacaktir.

Collect for Output [l
Kot | (23 Yeni Klast |+ s
Dowaad: | coliet gama report
Kaplliiii | Press Tags gl v iptal
[ Repart Cinks
Callect + Ferler
[¥] Lagout [ Coor Prafles
[¥] Linked Pictures CFares e
[ Embedded Pichuies Yeni Klasiir
Drespa Kt

Belgeyi yeni bir klasore kaydetmek en iyi yontemdir. Islemin sonunda
belirleyeceginiz klastr atindaicerisinde resimlerin oldugu bir klasor, belge dosyas: ve rapor
dosyasi olusacaktir.

4.2. Y azdirma Segeneklerini Ayarlama

Sayfa diizenleme programinin yazdirma secenekleri oldukga zengindir. Bu zenginligin
temel nedeni belgelerin basiimasi sirasinda karsilasilabilecek ¢ok sayida farkli durum
olmasidir. Belgenin baski amaci, yazicinin 6zellikleri, belgenin oOzellikleri bu farkl:
durumlarin ana kaynaklaridir.

Belgeyi yazdirmak icin File/Print (CTRL+P) komutu kullamlir. Bu komutla birlikte
bizi oldukga zengin segenekl ere sahip olan Print iletisim penceres karsilayacaktir.
Print iletisim penceresinin Ust kismunda bulunan ana ayarlar sunlardir:

Printer: Sistemimizde yUklU olan yazicilar listelenir. Bu yazicilar icerisinden
kullanmak istedigimiz yazic segilir.
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Print Style: Bolumunden varsa daha dnce tammlanmis olan baski stili segilir. Baski
tili Edit/Print Styles komutu ile agilan Print Styles iletisim penceresinden olusturulur. Baski
stilleri stk kullamlan baski segcenekleri icin ayarlart her defasinda yeniden yapmamak icin
¢ok kullangh bir yéntemdir.

Copies: Sayfaarin kag kopya basilacag: belirlenir.

Pages. Basilmak istenen sayfalarin numaralart girilir. Basillacak sayfaar belli
kurallarlayazilir. Kelime islemcilerden alisik oldugumuz sayfa yazdirma kurallar: burada da
gecerlidir. Ornegin, 1,5,6,7,8,9,10,15,20,21,22,23 numaral1 sayfalar yazilacaksa komutu,
1,5-10,15,20-23 seklinde yazabiliriz. Belgenin timl basilacaksa All secenegi aktiflestirilir.

Simdi Print iletisim penceresinin alt kisminda bulunan ayarlar: tamyalim.

Belge Secenekleri (Layout)

Print Layout 1 @

Printer: PDF reDirect v|
Print Style: .Default |
Copies: 1 Pages: |&l v |

Layout Setup | Output | Options | Layers | Bleed | OFl | Preview

[[] Separations [[] Spreads

[C] Print Blank Pages [ Thumbnails [ Back to Front
Page Sequence: ;_AII | V

Registration: Off ; r

Tiling: :'fo v

[ Print J [ Cancel ] [ Capture Settings ]
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Seperations: Isaretlendiginde basilacak olan belge birden fazlarenk igeriyorsa
renkleri yazicimn 6zelliklerine gore ayirir.
Spreads: isaretlendiginde karsilikli sayfalarin timiinii basar.
Collate: Birden fazla kopya alindiginda etkinlesir. isaretlendiginde yaziciya
gonderilen her sayfanin bilgileri kopyaanmir. Baski islemi biraz uzar.
Print Black Pages: isaretlendiginde belgedeki bos sayfalar da basilir.
Thumbnails: Isaretlendiginde belge mimkiin olan en kiigiik boyutta basilir.
Back to Front: Isaretlendiginde belge son sayfadan baslayarak basilir.
Page Sequence: Uc adet baski segenegi sunar.

All: Bitun sayfalarin basiimasini saglar.

Odd: Belgedeki tek numaral1 sayfalarin basiimasim saglar.

Even: Belgedeki cift numaral1 sayfalarin basilmasim saglar.
Registration: Baski sirasinda kullamlan kesim noktalarimn kontrol tinii saglar. Ug
secenek bulunur.

Off: Kesim noktalar1 basiimaz.

Centered: Kesim noktalar1 belgenin tizerinde ortalanarak basilir (Offset: Bu

secenek isaretlendiginde aktiflesir. Kutuya girilen degerle kesim isaretleri ile

sayfanin dis kenarlar1 arasindaki mesafe ayarlanir.).

Off Centered: Kesim noktalar: ortalanmadan basilir.
Tiling: Basilacak belgenin ebatlar: baskida kullanilacak kgittan biiyuk oldugunda
basilacak belgenin bolinerek farkl: sayfalara yazdiriimasi icin kullanlir. Ug
secenek sunar.

Off: Tiling secenekleri uygulanmaz.

Manual: Sayfalar, cetvelin 0 noktasi temel alinarak boltndr.

Automatic: Ayrilan her kisim ortalanarak sayfa sayisi belirlenir.
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Yazc ve Kagit Ayarlari (Setup)

Print Layout 1 @

Printer: PDF reDirect v
Print Style: . Default v .
Copies: 1 Pages: &l v

| Layout | Setup | Output | Options | Layers | Bleed | OPl | Preview|

Printer Description: | Generic Imagesetter v
Paper Size: | Custom v
Paper 'Width: 203.2 mm ' Paper Offset: [0 mm
Paper Height: Automatic v| Page Gap: Omm
Reduce or Enlarge: |100% . [C]Fit in Print Area
Page Positioning: | Left Edge v Orientation: (& Portrait

O Landscape

[ Print ] [ Cancel I [ Capture Settings ]

Printer Description: PPD (PostScript Yazict Tammi) Manager’ de acik olan
yazicilar listeler. PPD listes igin bakimz UtilitiesPPDM anager

Paper Size: Baski sirasinda kullamlacak kagit ebach belirlenir.

Paper Widht/Paper Height: Costum segenegi isaretlendiginde etkinlesir kggidin
en ve boy ayarlar1 yapilir.

Reduce or Enlarce: Belgenin buydltilerek ya da kucultilerek basilmasim saglar.
Page Positioning: Baski sirasinda basilacak sayfalarin kagit Uzerinde nasil
hizalanacag: belirlenir.

Paper Ofset: Basilacak olan sayfanin sol kenarinin baskida kullanilacak olan
kagidin sol kenarindan baglayip baslamayacagin ayarlamamiza yarar.

Paper Gap: Surekli form kégitlara ¢ikti alinirken sayfalar arasindaki boslugun
denetlenmesini saglar.

Fit in Print Area: Basilacak olan belge otomatik olarak basilacak olan k&gidin
uzerine sigdinlir. Ozellikle prova cikislarinda A4 kagida bask: sik kullanilir.
Orientation: K&gidin yatay ya da dikey olarak basilmasim saglar.
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Cikt1 Segenekleri (Output)

Print Layout 1 @
Piinter | PDF reDirect ) o . "W Properties...

Print Style: | Default N

Copies. |1l Pages: Al v ‘

| Layout | Setup | Output Options || Layers | Bleed | OPI | Preview|

Print Colors: ll.'z‘layscale v‘ Resolution: | 300 vé[dpi]

Halftoning: ICunvenliunal vJ Frequency: |60 ~ |(Ipi)
Piint | Plate 'Halitone | Frequency _~|Angle - | Function | |
¥ Process Black . 50 45" Default

[ Print ] [ Cancel ] [ Capture Settings

Print Colors: Baski renginin belirlenmesi icin kullanilir.

Halftoning: iki yar1 tonlama segeneginden biri secilir. Conventional secenegi
programin yari tonlama bilgilerini esas air, Print ise kullanilan yazicinin yari
tonlama degerlerini esas alir.

Resolution: Belgenin hangi ¢ozlnirllkte basilacag: belirlenir.

Frequency: Murekkep miktar: belirlenir. Deger arttik¢a baski koyulasir azaldikca
daha agik renkte basilir.

Baski Secenekleri (Options)

Print Layout 1 @

Printer: | PDF reDirect v [ Propetties... ]

Print Style: ! Default v\

Copies: | 1 Pages: |4l v/

| Layout | Setup | Output| Options | Layers | Bleed | OPI | Preview|
[[] Quark PostScript Error Handler

Page Flip: | None v ‘ [[] Negative Print
Pictures
Dutput: | Normal vl |
Data | ASCI v [] Overprint EPS Black

[T Full Resolution TIFF Dutput

[ Print J [ Cancel ] [ Capture Settings ]
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Quark PostScript Error Handler: Isaretlendiginde baski sirasinda olusan PostScript
hatalar1 belirlenir ve goruntilenir.

Page Flip: Belgenin ters basilmasini saglar Dért secenek sunar
None: Belgenin ters gevrilmeden oldugu gibi basiimasint saglar.
Horizontal: Belgeyi yatay olarak ters cevirip basmamizi saglar.
Vertical: Belgeyi dikey olarak ters cevirip basmamizi saglar.
Horizontal & Vertical: Belgenin hem yatay hem de dikey olarak ters cevrilip
basilmasin saglar.
Negative Print: Belgeyi negatif olarak basmamizi saglar.

Pictures Output: Resimlerin baski sirasindaki kalitelerini belirlememize yarar. Ug
secenek sunar.

Normal: Belgedeki resimler normal kalitel erinde basilir.
Low Resolution: Resimler disuk ¢oztntrltkte basilir.
Rough: Resimler basiimaz sadece gergeve ve arka plan basilir.
Pictures Data: Belgedeki resimlerin veri tipini belirlemek icin kullamlir. Icerigi
yazicilara gore degisiklikler gosterebilir.
OPI: Resmlerimizin OPI sistemlerindeki baskilarda hassas ayarlarint yapmamizi saglar.

Overprint EPS Black: Isaretlendiginde bir EPS resminin biitin elementlerini,
uygulanmis olan dahili tutturma 6zelliklerinden ayr1 olarak Usttine basilmaya zorlar.

Full Resolution TIFF Output: Isaretlendiginde TIFF resimler en yiiksek ¢Ozunirlikte
basilir.

Baski On izleme (Preview)

Preview sayfasi baski yapmadan dnce mutlaka kontrol edilmesi gereken bir bolumdur.
Bu bdlimde vermis oldugumuz ayarlarin sayfamizi nasil etkiledigini gorebiliriz. Bu
bolimin temel amaci, belgemizin ciktt materyaline dogru bicimde oturup oturmadigin

kontrol etmektir.

Printer: PDF reDirect v
Print Style: | Default N
Copies: 1 Pages: |4l v

Layout | Setup | Output | Options | Layers | Bleed | OFI Preview

Imageable Area Composite: Grayscale
W: 200,025 mm Tiles: 1
H: 287,161 mm Scale: 100%
: Paper Dffset:  n/a
La}_suut Size Page Gap: e '
W: 210 mm ] -
H: 297 mm Rotation: 0 =
i Registration:  Off
Bleed: Pageltems  Align: Left Edae
Megative: No
Reading: Right
Flip: None
sl

[ Print J [ Cancel J [Eapture Seltings ]
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Tantilan bu bélimler diginda OPI boliminden cok yiksek c¢ozinirliige sahip
resimlerin baskisi ileilgili ayarlar Bleed béliminden ise sayfatasirma ayarlar: yapilir.

Print Layout 1 El Print Layout 1 g'
Pintec. | PDF reDiet v Pirter.  PDF reDiract -
Print Style: | Default ~ Print Style: | Default w
Copies: |1 Pages: Al V: Copies: |1 Pages: |4l v
Loyout| et | Dutput | Optons | Layers | Bleed | OF1 | Preview Leyout| Setup | Qutput | Options | Layers | Bleed [ OP1 | Preview
[] 0PI Active
TIFF EPS Bleed Type: | Asymmetiic w Top: 0 el
Include Images Include Images Cip 5t Bleed Edge Bollonii 0 oy
[ Low Resohition Leh: |0 mm
Right: |0 mm
I Print I [ Cancel ] [Camme Settings ] Print I [ Cancel } [Caplule Settings ]

4.3. Dosya Transferleri

Sayfa duzenleme prograni hazirlacigimiz sayfalann EPS ya da PDF olarak
kaydedebilme imkéanim da bize sunmaktadir.

4.3.1. EPS For matinda Kaydetme

Sayfa diizenleme programinda hazirladigimiz bir sayfayr EPS formatinda kaydederek
degisik tasarim programlar: ile tGzerinde ¢alisabiliriz. EPS formatim piyasada bulunan tim
tasarim programlari sorunsuz bir sekilde calistirabilirler.

Bir sayfay1 EPS olarak kaydedebilmek icin File/Save Page as EPS komutu ile
etkinlesen Save Page as EPS kay1t penceresinden yararlaniriz.

Konum; | L kapak v O ; R o
Dosya ade [Page 1
Kapttirii | EPS File [.eps) v|

Save Page asEPS | Bleed | OPI

Page: 1 | Format: Color v
Scale: [100% | Space: CHYK ¥

Preview: | TIFF v
[C]Spread Diata Clean 8-bit v

[] Transparent Page
Size: 210 mm x 297 mm

Oldukca tamdik olan bu kayit penceresinden dosyamn kaydedilecegi konum dosya
adi, kayit tirl belirlendikten sonra Page bdliminden EPS olarak kaydetmek istedigimiz
sayfay1 beirler, Scale bdlimiinden kaydedilecek dosyanin boyutunu olceklendiririz. Kayit
penceresinde bulunan 6nemli ayarlardan biri de Transparent Page secenegidir. Bu secenegi
isaretledigimizde belgemiz seffaf bir sekilde kaydedilecektir.
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4.3.2. PDF For matinda Kaydetme

Sayfa diizenleme programinda belgelerimizi giinimiizde yaygin bir sekilde kullarlan
PDF formatina donistirebiliriz.

Bu islemi yapabilmemiz icin sistemimizde yUklt sanal PDF yazicisinin kurulu olmasi
gereklidir. Bu programlar: Ucretsiz olarak internetten temin edebilirsiniz.

Bir belgeyi PDF olarak kaydetmek icin File/Export/Layout as PDF komutu ile
aktiflestirilen Export as PDF kayit penceresinden yararlanabiliriz.

PDF Export Options for Layout 1 @

Layout Info | Hyperinks | Job Options | Output | OPI
Tile: |ETENN)
= Subject

Export as PDF &

P @@ Author

¢ | kapak ; bl B g

Konum: | (3 kapal v O Keywords:

Dosya ad | Layout 1 | Kaydet

Kayit tiri POF (*.pdf) b

Pages: All v

[ spreads L_ox J [ coed ]

Pencerenin at kismunda bulunan Options digmesine tikladigimizda ol usturacagimiz
dosyanmin 6zelliklerini belirleyebilecegimiz PDF Export Options iletisim penceresi acilir.

PDF Export Options iletisim penceresinin Layout Info kisminda belge hakkinda
bilgilendirme secenekleri yer alir. Bu bdlimde belgenin basligini, konusunu, yazarin ve
anahtar kelimeleri belirtebiliriz.

Hyperlinks kisminda olusturacagimiz belge ileilgili link seceneklerini belirleyebiliriz.

Jop Options kisminda belgedeki font ve resimlerle ilgili ayarlar yapilir. Bu bolimde
resimlerin sikistirma ve ¢ozinurluk ayarlarint yapabiliriz.

Output kismindaise belgenin konum ve cikis 6zelliklerini belirleyebiliriz.

Begeyi PDF olarak kaydetmenin bir diger yolu da Print komutunu kullanmaktir. Print
iletisim penceresinden yazici olarak PDF sana yazicisi secildiginde dosya PDF formatinda
belirttiginiz konumda ol usturulacaktir.

Simdiye kadar hazirlamis oldugunuz belgeleri EPS ve PDF formatlarinda kaydediniz.
Calismalarimzda farkl: segenekler kullanimz.



Islem Basamaklari

Oneriler

Tabloid edatta bes sayfadan
olusan ve her sayfasinda
metinle birlikte en az bir resm
bulunan bir belge olusturarak
kaydettikten sonra Collect for
Output uygulayimz. Dosyalart
Masalistiinde Collect adl1 bir
klasore toplayiniz.

Belgeyi dzenle ve estetik kaygiyla
olusturunuz.
Kayip dosya birakmamaya 6zen gosteriniz.

Belgenin biitlin sayfalarin bir
A4 kagida mimkin olan en
kiiclik boyutta basimz.

Layout seceneklerini inceleyiniz.
Baskiya gbndermeden 6nce Preview
kismini kontrol etmeyi unutmayimz.

Belgenin birinci ve Uglincu
sayfalarim A4 kagida sigacak
sekilde basiniz.

Setup seceneklerini inceleyiniz.

Belgeninikinci sayfasim baski
rengini Grayscale olarak
ayarlayip murekkebini
azaltarak basiniz.

Output seceneklerini inceleyiniz.

Belgenin dorduincii ve besinci
sayfalarim resimlerin
basilmasini engelleyerek
basiniz.

Options seceneklerini inceleyiniz.

Belgenin birinci sayfasim EPS
dosyasi olarak kaydediniz.
Ikinci sayfasim seffaf EPS
dosyasi olarak kaydediniz.

Olusturdugunuz dosyalar1 bir tasarim
programinda acarak inceleyiniz.

Belgeyi PDF dosyas: olarak
kaydediniz.

Sisteminizde sanal PDF yazicinin kurulu
olmasi gerektigini unutmayinz.
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KONTROL LISTESI

Degerlendirme Olgiitleri Evet Hayir

Collect for Output komutunu sorunsuz uygulayabildiniz mi?
Belgenin timini bir sayfaya Thubnails olarak basabildiniz
mi?

Sayfalar A4 kdgida sigdirarak basabildiniz mi?

Sayfay1 Grayscale olarak daha agik tonda basabildiniz mi?

Resimlerin baskida gcikmamasini saglayabildiniz mi?
Sayfalar istenilen sekilde EPS formatinda kaydedebildiniz
mi?

7. Belgeyi PDF formatinda kaydedebildiniz mi?

o0 M |w

DEGERLENDIRME

Y ukaridaki sorularin tamamina ‘ Evet’ cevabim verdiyseniz diger 0grenme faaliyetine
geciniz.. ‘Hayir' seklinde cevapladigimz ya da cevabindan emin olmadigimz sorular icin
faaliyetinilgili kismuna donerek konu tekrari yapiniz.
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OLCME SORULARI
1. Belgeyi disarida yazdirmaya hazirlayan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Collect for File B) Caollect for Print
C) Collect for Export D) Caollect for Output

2. Print iletisim penceresinde sayfalarin kagar adet basilacag: asagidaki bolumlerin
hangisinden ayarlamr?

A) Pages B) Print Style
C) Copies D) Printer

3.1,2 3,4,5, 20, 22, 23, 24, 45 numaral1 sayfalar1 yazdirmak i¢in asagidaki seceneklerden
hangisinin kullanilmasi yanlis sonug verir?

A) 15,20, 22-24, 45 B) 1,2 34,5, 20,22 23,24, 45
C) 1-5,20, 22, 23, 24, 45 D) 1-520-24, 45

4. Print iletisim penceresinde belge secenekleri olarak tanimlayabilecegimiz kisim
asagidakilerden hangisidir?

A)  Setup B) Layout

C) Output D) Options

5. Print iletisim penceresinde yazici ve kagit ayarlari hangi kissmdan yapilir?

A) Options B) Output

C) Setup D) Layout

6. Layout as PDF komutuna ulasmamiz: saglayan yol asagidakilerden hangisidir?
A) Edit/prefences B) File/Page Setup

C) File/Export D) Page/Display

Asagidaki ifadeleri Dogru/Y anhs olarak degerlendiriniz, bosluklari: doldurunuz.
7. Print iletisim penceresinde belgenin ters cevrilerek basiimasi ile ilgili secenekler Options

bolimuindeki Page Flip ¢ek menusiinde yer alir. (D) (Y)
8. Baski 6nizleme Print iletisim penceresinin OPI boluminden yapilir. (D) (Y)
9. Sayfa diizenleme programinda olusturdugumuz bir sayfayi ............ formatinda resim

dosyasi olarak kaydedebiliriz.
10. Sayfa dizenleme programinda olusturdugumuz bir belgeyi gunimizde oldukga sik
kullamlan ................. formatina dénistirebiliriz.

DEGERLENDIRME

Verdiginiz cevaplar: cevap anahtar: ile karsilastirarak performansinizi 6lgliniiz. Bu
Ogrenme faaliyeti ile ilgili eksikleriniz varsa eksiklerinizi 6grenme faaliyetinden ya da
ogretmeninizden yardim alarak giderebilirsiniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Modul uygulama faaliyetinde modulimizde ogrendiklerimizi onemli  6lclde
kapsayacak bir sayfa tasarimu olusturmaya ¢alisalim. Sayfamizin genel gorunimu asagidaki
resimde gorulmektedir.

Yeni filiner tretmedte QUK mil cekiyorsunuz? Haflzanz giderel Zayithyor mu?
En basit kararian alitken dahi 2onaniyor musunuz? Eder bu soruiardan biine ya
da birkaging evel cevabl veryorsaniz beyin kulianma kilsvuzundan lsinize yvarar

bilgiier edinebilirsiniz.

= Beyin agik havada ve
ayaktayken daha  iyi
caligir Onemli - karar-
lannizr  agik  havada
yirirken alin.

= Beyin drneklerle akil
writir. kararsiz
kaldidiriz  hir dururmda
"Atatirk benim yerimde
olzaydl ne yapard ¥ dive
RS disindn.

= Yabanct bir dil Gdrenme ve ezher beyni
glglendirir. Her gin birkag yeni kelime &drenin
ve kullanin.

= Fihingel jimnastik vapin, Bunan igin bagta
Sudoku olmak Ozere hulmaca ve satrang gibi
oyunlar kullanabilirsiniz.

= Fihinsel rutinlerinizi kinn, Bazen telefonu sol
glinzde tutun, gantanizi dider alinizde tagryin,
evinize bagka bir yoldan gidin.

= Zihingel zevklerinizi zenginlegtirmek
igin her gon mutlaka iyvi hir dzdeyig
kitabindan, hirkag cimle okuyun
Gizel hir resme bakin, Sevdifing &0
hir miizidi nizler kapall dinleyin, « 2

= Bir

leyin.  Ddglnmek Ozerine digln-
ek, digince kalitesini artirr.

= Iyi bir uyku kaliteli bir beynin terme-
lidir. 24 saati gecen uykusuzluk
sarhoglua berzer hir sekide beyin
fonksionlarn etkilermektedir,

= Bol ve temiz "hirinci el oksi-
jen beyin igin cok dner-
lidir. Beyinvilcuda al- pg
nan oksijenin dirtte
hirini tek bagina tlketi

konu  hakkinda =
digindrken, nasil . =
dusindudiniz ded® 5oz le m-

= Farkh diglnme tarzlan beyni geligtiric. Gocuk-
lar we hayvanlarla daha fazla vakit gegirin.
Sden farkh dislnen insanlarla kanusun.

= kullanilmayan aorgan kirelir Sidrekli TV
sevrederek beyninizi daglk viteste cahgti-
rmayin. Beyninizin sinirlanm zatdamayan etkine
likler, beyninizi gelistirmez.

= Beyin diveti yvapn. Beynimz "garbage in
garbage out" ilkesine gdre caligir Yani
beyninize ¢dp girerse, beyninizden cdp cikar
Beyninizi neyle besledifinize, midenizi neyle
besledifing kadar dikkat edin,

= Kafanizda en ok neyi digdndrseniz, hay-
atinizda onu godatirsinz. Ginde aklimizdan 60
hin e 80 binaras digince gecer. Bu disincek
er ne hakkinda?

= Beynimiz kendisinin nasil calstif hakkindaki
bilgi ve inanglarna gdre callgir Beynin galig-
masi hakkindayanlg bilgilere sahip oldudumue-
da, beynimz deyanls caligr

= Bagan beyinde haglar. insan “"kafadan”
karbeder! Kafanizi nasil daha ivi caligtirabile-
cediniz (Ferine daha fazla kafa yorun.

Miimin Sekiman

http:filef.ank ara. edutrrak lamiyazi.phpyad=2220
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Islem Basamaklar:

Oneriler

A4 ebadinda dikey tek kolonlu
bir belge actiktan sonra baglik
icin bir metin kutusu acarak
kutuya turuncu renk dolgu
uygulayinmiz ve metni girerek
bicimlendiriniz.

Turuncu renk girmek icin edit/colors
komutundan yararlanmz. Metnin kutu
icerisindeki konumunu ve rengini sekildeki

gibi ayarlayinmz.

Mavi bolim igin bir metin
girerek 14 pt, itaik, bold olarak
ayarlayiiz. Kutu rengini agik
mavi olarak tammlayinz.

Metnin kutu kenarlarina tam yapismamasina
dikkat ediniz.

Govde metin icin sayfanin geri
kalanim kaplayacak sekilde bir
metin kutusu agarak yeterli metin
giriniz. 12 pt ariatur

Kutu rengini saman sarisi olarak
belirleyiniz. Paragraf ayarlarin
Once ve sonraicin 1 mm olarak
tanumlayiniz.

http://ilef.ankara.edu.tr/reklam/yazi.php?yad=9829
adresinde metni bulabilirsiniz.
Paragraf ayarlarina dikkat ediniz.

Benzer resimler bularak resim
isleme programlarinda yol
tammladiktan sonraresimleri
sekli 6rnek alacak bicimde
yerlestiriniz ve metin akitma
ayarlarim ayn sekilde yapinz.

http://www.etsu.edu/philos/classes/rk/earlymodern/
adobej pgimages /15thinkerlarge.jpg
http://www.moretimeforyou.com/

After%20wal king%200n%20air.jpg

Adredlerinde orijinal resimleri bulabilirsiniz
resimlere yol tanimlamasini sizin yapmaniz
gerekir.

runaround ve clipping ayarlarinin érnekle aym

Belgeyi ¢ degisik ayarla
yazdirinmz.

Ayar tercihlerini size birakiyoruz. (Renkli,
siyah-beyaz, resimler olmadan, acik tonda vb.)

Belgeyi PDF ve EPS olarak
kaydediniz.

Varsayilan ayarlar: tercih ediniz.
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UYGULAMALI TEST

Deger lendirme Olgitleri Evet Hayir

1 Belgeyi acarak kutuyu ve metni istenilen sekilde
bicimlendirebildiniz mi? Y eni renk olusturabildiniz mi?

2. fkinci bir metin kutusu olusturarak érnege uygun bir
sekilde bicimlendirebildiniz mi?

3. Uglincli metin kutusunu acarak istenilen ayarlar:
uygulayabildiniz mi?

4, Resimleri istenilen yerlere istenilen sekilde
yerlestirebildiniz mi?
Belgenin (¢ degisik sekilde ¢iktisint alabildiniz mi?

Belgeyi PDF ve EPS formatinda kaydedebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Yukandaki sorularin tamamina ‘Evet’ cevabim verdiyseniz bagka bir modile
gegebilirsiniz.. ‘Hayir’ seklinde cevapladigimz ya da cevabindan emin olmadiginiz sorular
icin modilun ilgili kismina donerek konu tekrar: yapimz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi 1 CEVAP ANAHTARI
1 A

O|lm| >0

A
Dogru

Dogru

Ol Nl |h|jWDN

Dogru

=
o

Dogru

OGRENME FAALIYETI 3CEVAP ANAHTARI

1 A
2 C
3 B
4 D
5 D
6 A
7 Dogru
8 Y anhs
9 Dogru
10 Yanls
11 Y anhs
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OGRENME FAALIYETI 4 CEVAP ANAHTARI
1 D

C
D
B
C

C
Dogru

Yanlhs
EPS
PDF

O N | D|WIN

=
o
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